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1. ASZAKMA ALAPADATAI

1.1 Az dgazat megnevezése: Rendészet és kdzszolgdlat

1.2 A szakma megnevezése: Kdzszolgalati technikus

1.3 A szakma azonositd szama: 5 0413 18 01

1.4 A szakma szakmairdnyai: Kozigazgatasi ligyintéz8, Rendészeti technikus
1.5 A szakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5

1.6 A szakma Magyar Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5

1.7 Agazati alapoktatas megnevezése: Rendészet és kdzszolgalat alapoktatas
1.8 Kapcsolddo részszakmdak megnevezése: —

A szakiranyu oktatdsba torténé belépés feltételei:
Iskolai el6képzettség:

- alapfoku iskolai végzettség
Alkalmassagi kovetelmények:

- foglalkozas egészségligyi vizsgalat. szlikséges
- palyaalkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges

1.1. A képzés célja:

A végzett tanuld képes legyen Osszehasonlitani a kozszolgdlat f6bb agait, terileteit
(kozigazgatds, rendvédelem, honvédelem), azok jogi szabdlyozdi és az allamszervezetben
elfoglalt helylik alapjan. Kapott feladatainak végrehajtdsa soran a hierarchikus
szervezetekben elvarhaté mddon képes egylittmikodni a szervezet tagjaival. Megismerve az
egylttélés szabalyozdit, felismeri a normativ szabalyokat, alapszinten atlatja hierarchikus
rendszeriiket, és elkotelezi magat a szabdlyok betartdsara és betartatasara. A kdzszolgalati
szervezetnek az adllampolgarokat kdzvetlenil érint6 kozhatalmi feladatellatasa soran alap- és
konfliktushelyzetben, a tanult szocioldgiai és pszicholdgiai ismeretek alkalmazasaval irdsban
és szoban kommunikal. Metakommunikaciéjan  bellil  testbeszédét verbalis
kommunikdacidjahoz tudatosan igazitja. EI6nyben részesiti az asszertiv kommunikacidot az
agressziv, devians, antiszocidlis magatartas-formakat tanusité személyekkel szemben.
Vezényszora kilonboz6 alaki mozgdsformakat hajt végre egyénileg és kotelékben. Tudatosan
tervezi fizikai alléképességének fejlesztését. A megismert dnvédelmi fogasokkal megvédi
sajat testi épségét. A kdzszolgalati technikus a képzés soran olyan ismeretek birtokaba kertil,
amellyel képes 6nallé munkavégzésre.

o A képzés célcsoportja: alapfoku iskolai végzettség
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1.2. A KEPZES SZERKEZETE ES TARTALMA

A programtantervvel kitoltott id6keret — a szakképzésrdl szold torvény végrehajtasardl szold
12/2020 (ll. 7.) Korm. rendelet 13.§ (4) bekezdésének megfelel6en — tartalmaz a szakképzé
intézmény altal a helyi gazdasdagi kornyezet egyedi elvarasaihoz igazodd szakmai célokra szabadon
felhasznalhatd id6keretet (szabad sdav).

A szabad sav szakmai tartalmardl a szakképz6 iskola szakmai programjaban kell rendelkezni.

Az elmélet és a gyakorlat a dokumentumban nem keril élesen elvdlasztasra. A cél az, hogy
lehetdség legyen a gyakorlat soran is elméletet oktatni, hatékonyabbd téve ezzel az oktatast. Az
egyes tantargyaknal torténik annak meghatdrozasa, hogy a tantargy teljes tartalmat tekintve az
Orakeretnek minimalisan hany szdzalékat kell gyakorlati kérilmények kézott (tanmdihelyben,
termel6izemben stb.) oktatni. Ez az adott tantdrgy egészének gyakorlatigényességét mutatja, és
minél magasabb ez az arany, annal inkdbb 6sztondz az elméleti tudaselemek gyakorlatba
agyazottan torténé oktatdsara.

A szakirdnyu oktatdsban a tantargyakra meghatarozott idGkeret és tartalom kotelez6 érvény(, a
témakorokre kialakitott draszdm, valamint a tantargyak és témakorék oraszamdanak
évfolyamonkénti megoszldsa és sorrendje — a szakmai vizsga kdvetelményeire tekintettel — pedig
ajanlas.

A kizardlag szakmai vizsgara torténd felkészités soran az agazati alapoktatashoz tartozd tan-
targyak oktatasat a szakmai oktatas elsé félévében kell megszervezni.

1.3. A szakma keretében ellathato legjellemzobb tevékenység,
munkateriilet leirasa:

1.3.1. Rendészeti technikus:

A rendészeti technikus elsajatitja a rendészeti, a magdanbiztonsagi tevékenység, valamint a
rendvédelmi hivatdsrendek legalapvetébb szakmai ismeretanyagat. A képzési folyamat soran
megismert maganbiztonsagi szolgdltatd és az dnkormanyzati vagy mas kdzosségi rendészeti, illetve
a rendvédelmi szervek feladatai ellatdsanak ismeretében, a kdzrend, kozbiztonsdg megébrzésében
kialakuld elhivatottsag birtokdban vesz részt Orzési, megfigyelési, ellenérzési és esetlegesen
sziikségessé valo intézkedési feladatai végrehajtdsaban, szlikség esetén akar egy idegen nyelven
kommunikalva is. A képzés soran emelt szint szakmai ismeretek elsajatitasa révén kialakitott, az
intézkedések eredményes befejezéséhez sziikséges alloképességi szint, 6nvédelmi és kozelharc-
technikak, valamint [6vészeti jartassaga birtokdban végez 6rzést kiilonb6z6 [étesitményekben, belsé
és kozteruleti jar6rszolgdlatot lat el, szallitmanykisérési feladatokat végez, elfogja a szabalysértésen
és blincselekményen tetten ért személyt. A készség szinten elsajatitott, hatarozott és magabiztos
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kommunikdacié, valamint az alapvet6 pszicholdgiai és szocioldgiai ismeretek birtokdban az
allampolgarok részére tajékoztatast nyujt magyarul és egy idegen nyelven egyardnt. Tevékenysége
sordan a szakmai szabdlyok betartdsaval alkalmazni tudja a tdmadaselhdrité eszkdzoket és a
kényszerit6é testi er6t. A személyiségi jogokra, az adatvédelemre és informacidszabadsagra
vonatkozo szabalyok betartasaval jogi vagy természetes személyrdl, targyrdl informaciot szerez be,
kutatast végez, adatokat Osszesit irasbeli jelentésben. Feladatellatdsa soran hiradastechnikai,
informatikai és mas rendszeresitett, a szolgalata ellatdsdhoz sziikséges eszkozoket haszndl a
vonatkoz6 munka-, tlz-, baleset- és kornyezetvédelmi szabalyok betartasaval. Szolgalati
feladatainak teljesitése sordn hozott dontéseiért felelGsséget vdllal. Feladatat fizikalis
igénybevételen tul jelent8s pszichikai megterhelés alatt végzi.

1.3.2. Kozigazgatasi ligyintézo:

A kozigazgatasi Uigyintéz6 elsajatitja az alapvet6 rendészeti, maganbiztonsagi feladatokra, valamint
a kozigazgatds felépitésére, mikodésének szabalyaira vonatkozd legfontosabb szabalyokat. A
tuddsanyag birtokdban az alapvetd pszicholdgiai és szocioldgiai ismeretek segitségével hatdrozottan
és magabiztosan kommunikdlva, munkatarsaival és az allampolgarokkal egylttmiikodve végzi
feladatait. A szakma birtokdaban a kozigazgatasi ligyintéz6 hierarchikus szervezetben, személyesen
eljdrva irdsban, telefonon vagy elektronikus kommunikaciés csatorndkon fogadja az ugyfelek
megkereséseit. A megkeresé Ugyfelek részére jogkorében eljarva felvilagositast, tajékoztatast nyujt
az elektronikus szolgdltatasokkal vagy a hatdsagi eljardsokkal kapcsolatosan, a kért igazolasokat,
adatokat elektronikus vagy papir alapud dokumentumon kiadja. KoOzigazgatdsi eljards vagy
kozigazgatdsi szerv mlikodése keretén belll lgyeket kezel, eljarasi jogkorében meghatarozott
eljardsokat folytat le a személyiségi jogok, adatvédelmi és informaciészabadsagra vonatkozd
szabdlyok adta keretek k6zo6tt, valamint a vonatkozé munka-, t(iz-, baleset- és kdrnyezetvédelmi
szabdlyok betartasaval. Gépirds, szovegszerkesztés tudas birtokdban adminisztrativ és
dokumentécios feladatokat Iat el. Ugyviteli feladatainak ellatdsa korében iratokat érkeztet, iktat és
kezel papir alapon és elektronikus formaban is az altaldanos és a mindsitett iratokra vonatkozé
szabdlyok figyelembevételével.
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2. Agazati alapoktatas kompetenciai

7o

i Készségek, Elvart viselkedésmddok, L Y ..
Sorszam ) . Ismeretek s g Onallésag és felel6sség mértéke
képességek attitidok
Alapszinten ismeri Magyarorszag
allamszervezetét, a féGbb allamhatalmi
agakat.
Bsszeh It Ismeri a f6bb allami feladatokat.
sszehasonlitja a
. ] J .. Alapszinten ismeri a jog alapfogalmait L, . . o L,
kozszolgalat f6bb agait azok L . o ) Ertékként tekint Onalléan megnevezi a kdzszolgalati dgakat,
o e (jogi norma, jogszabaly, jogforras, . . I .

Al jogi szabalyozdi és az . Lo . L, Magyarorszag alkotmanyos | allami feladatokat, alkotmanyos elveket, a
) jogszabalyi hierarchia, jogalkotas) ésaz | | . , , . . ex .
allamszervezetben elfoglalt ) és jogi berendezkedésére. rendvédelmi szerveket és f6bb feladataikat.
helviik alapid alkotmanyos alapelveket.

elyik alapjan.
y 2 Azonositja az egyes rendvédelmi
szerveket és f6bb feladataikat.
Ismeri a kozszolgalat f6bb jogi
szabalyozoit.
Ismeri a hierarchia fogalmat, céljait.
Atlatja a hierarchikus szervezetek
jellemzé felépitését, a szolgalati
Kapott feladatainak érintkezés és a szolgdlati Ut Iényegi
) ., ) jellemz8it Elkotelezett a szervezeti
végrehajtasa soran, a : (s . . T
hierarchikus szervezetekre Tisztaban van az allam, mint célok irant. FelelGsséget vallal a sajat 6nallo, illetve a

A.2 jellemz6 alé-folérendeltsegi | Toglalkoztatd szolgdlatellatasra tarsakkal egyuttm(kodésben végzett
szabalyok szerint mikédik vonatkozo specidlis elvarasaival munkajaért.
egyiitt a szervezet tagjaival (szolgalati kotelezettségek, korlatozott

jogok).
L . . Kész az egylttmikodésre
Alkalmazdi szinten ismeri az . L .
. , munkatarsaival, mas allami
udvariassagi szabdlyokat.
szervekkel.

11/134. oldal




irasban és széban
kommunikal, a kialakult

Azonositja a kommunikacids partner

Torekszik az esetleges

A3 . érzelmi allapotat és az ahhoz tarsuld kommunikaciés zavarok FelelGsséget vallal a kijelentéseiért.
konfliktushelyzetet ) .
, . esetleges konfliktushelyzetet. feloldasara.
hatdsosan kezeli.
Metakommunikdaciojan beltl | , | L . Figyelemmel kiséri a Korrigdlja a metakommunikaciés hibakat.
o o Erti a testbeszéd jeleit, alapszinten L ,
a testbeszédét verbalis U kommunikacié menetét, . . .
A4 L alkalmazza a metakommunikaciods . ) , FelelGsséget vallal a nonverbalis
kommunikacidjahoz . torekszik az eredményes L
L eszkozoket. L, kommunikaciéjaért.
tudatosan igazitja. befejezésre.
Megismeri Gnmagat és az egyes ElGitéletektSl mentesen , . ) , .. . .
L o Erzelmi allapotanak valtozasait fellgyeli.
személyiségtipusokat. kommunikal.
Indulatait kontrollalva, Viselkedési jellemzdik alapjan
A.5 elényben részesiti az beazonositja az egyes Onuralmat megérzi a Kidll a céljai és véleménye mellett.
asszertiv kommunikaciot. személyiségtipusokat. kommunikaciés
Alapszinten érti az asszertivitas folyamatban. . o
. L L Korrigalja kommunikacids hibait.
fogalmat, kommunikacios technikait.
Ismeri a rendvédelmi szerveknél elvart Feltétel nélkil elfogadjaaz | .. , | , o
v R , . L, .. .., . | Ondlléan képes az alaki elGirasoknak
. . — | alapvet6 alaki és tiszteletadasi utasitasok alapjan torténd o . . o i
Vezényszdra kilonbozd alaki o L , megfelel6 megjelenésre és tiszteletadasra.
| . elGirasokat. mozgdsvaltoztatast.
A.6 mozgasformakat mutat be — - —
o L s o o Torekszik az 6sszhang - e o g
egyénileg és kotelékben. Alkalmazdi szinten ismeri a raj és letreibttére & Tarsaival egylttmikodve, utasitas alapjan
étrejottére és
kotelék mozgasformakat. ! L képes az elGirdsszer(i mozgdsra.
fennmaradasara.
et o ... | Elkotelezett és hajlandd . et , . .
Ismeri a fizikai dlloképesség Osszeteviit . o Betartja az alloképessége fejlesztésére kapott
L o i . fizikai all6képességét o
L . | és fejlesztésének mddszereit. ) . utasitasokat.
I Tudatosan tervezi és fejleszti fejleszteni.
’ fizikai alléképességét. . L . . Elkotelezett az egészséges . L, i , .
Ismeri az egészséges életmadd i o L Betartja az egészséges életmddra neveld
. életmadd kialakitasa és .
jellemzéit. , szabalyokat.
fenntartasa mellett.
A megismert 6nvédelmi Alapszinten ismeri az alapvet6 Tudatosan alkalmazza Utasitss alapia tséeeel véarehaiti
asitds alapjan vagy segitséggel végrehajtja a
A.8 fogdsokkal megvédi sajat onvédelmi technikakat (esések, onvédelmi helyzetekben a :l I . e

testi épségét.

guruldsok, dobasok).

tanultakat.

kért onvédelmi gyakorlatot.
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3. A szakiranyu oktatas kompetenciai

7o

3.1. Kozigazgatasi ligyintéz6 szakmairany szakmai kévetelményei
i L. i i Elvart viselkedésmddok, Onallésag és felelGsség
Sorszam | Készségek, képességek Ismeretek o .,
attitlidok mértéke
Elkotelezett a koz-igazgatas
. L Lo . , , szakmai és jogszabdlyi A feladatkorébe tartozo
Osszefliggéseiben érti a végrehajtd hatalom helyét, szerepét, o , . )
b . L. B . . ] elGirasainak maradéktalan eljarasi cselekményeket
elkiiloniti az allamigazgatds és az 6nkormanyzati igazgatas i L, L,
, betartdsa mellett. a sziikséges segitséggel
rend-szerét. ] o ) -
Figyelemmel kiséri a végrehaijtja.
jogszabalyi valtozasokat.
Ismeri az altalanos kozigazgatasi rendtartasrdl sz616 térvény L
f s . P C o o A személyiségi és az
Kbzigazgatasi eljaras alapelveit, a hatdsagi eljarasokra, a hatésagi ellendrzésre, a . L, , .
] o . o . o i i . . informacids dnrendelkezési
keretén belil hivatalbdl | nyilt és titkos Gigykezelési tevékenységre, az adatvédelemre és | . .
) . . L , , jogokat tiszteletben tartva
vagy kérelemre hatdsagi | személyiségi jogokra vonatkozd elGirdsokat, a szabdlyozott és o
o . . ) L L . kommunikal, a szervezetet
eljarast folytat, a koézponti elektronikus ligyintézési szolgalatasok rendszerét, a L o,
. R . . i L képviselve meggy6zGen érvel.
Sz.1 elektronikus Ggyintézést | magyarorszag.hu kormanyzati portal szolgaltatasait.

végez, kdzigazgatasi
lgyekben dontést készit
el6, tgyfélkaput, hivatali
kaput hasznal.

Ismeri a dontés- elGkészités fazisait (adatbekérés, -elemzés,
kovetkeztetés, javaslattétel).

Kiemelt figyelmet fordit az
elvégzett tevékenység mi-
néségére.

Ismeri a hatarvédelemmel kapcsolatos és a hatarforgalom-
ellenérzés schengeni elveit, formait, mddjait, az utas-
kategdridkat, a Schengeni Informacids Rendszer jelzéseit.
Ismeri a személyek és gépjarmuivek okmanyait, azok
biztonsagi jegyeit és hamisitasuk jellemzé megjelenési
formait.

Ismeri a kozlekedési alapfogalmakat, a kozlekedésben valo
részvétel feltételeit (KRESZ alapismeretek).

Szem el6tt tartja a
részrehajlasmentes
Ugyintézést.

Dokumentumokat
onalléan elkészit, a
hatarid6ket betart-ja,
onellenGrzést végez, az
elkovetett hibakat
javitja.
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Az ligyfelekkel és
szervezeten belll
szdban, irasban és
elektronikus formaban

Tisztaban van az ligyfélszolgalati munkakorokkel és az
Ggyviteli feladatokkal.

Kell6 empatiat tanusit az
Ugyfelek irdnyaba, a sziikséges
mértékben dnkritikus.

Az ligyfelek részé-re,
veliik egyttt-mikodve
megoldasi javaslatokat
dolgoz ki.

keletkezett ligyet
megoldja és az
lgyintézés
folyamataban
kozremikaodik.

A kommunikacié és a

kapcsolattar-tds soran az
altala képviselt szervezet
értékeit tartja szem el6tt.

Sz.2 o Kész feladata ellatdsa soran -
kommunikal, ) . i
o L L . L, , jogszabaly adta keretek kozt -
kapcsolatot tart szilkség | Ismeri az tgyfélszolgalati elektronikus Ggyintézéshez hasznalt fenntarthatésaei
) L. ) L a fenntarthatdsagi
esetén egy tanult adatbazisokat és azok kezelési médjat. g . L
. . szempontok szerinti eszkdz- és
idegen nyelven is. ) )
felszerelés-hasznalatra.
Az tigyfelek személyes Az tgyfelek véleményét Betartja és betartat-ja
vagy irasos (papiralapl | |smerj az tgyfélkapcsolati specialis helyzetekhez ill6 tiszteletben tartva torekszika | 5 ioyfelekkel torténd
vagy elektronikus) kommunikaciét (kiildnboz6 nemd, életkord, tarsadalmi problémajuk hatékony kapcsolat-tartasra és a
megkereséseit (pl. helyzet( tgyfelek). megoldasara. szervezeti integritasra
panasz, reklamacio, vonatkozé szabalyokat.
Sz.3 kifogas) kivizsgalva a

A feladat végzése soran
korrigalja sajat vagy
masok hibdit.
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3.2.

Rendészeti technikus szakmairany szakmai kovetelményei

Sorszam Készségek, képességek Ismeretek Elvart viselkedésmodok, attitlidok Onallésag és felelGsség mértéke
) o , , A rdbizott adatokat, informdcidkat
Ismeri a személyiségi jogok védelmére ) . .
] ] bizalmasan kezeli, melyért
vonatkozo szabalyokat. Y,
felelGsséget is vallal.
Megbizasi szerz6désben foglaltak Kész feladata elldtasa soran - Egyéni feladatmegoldas esetén
alapjan a megbizé utasitasa szerint, L . . jogszabaly adta keretek kozt - a onalldéan végzi munkajat.
o .| Felhasznaléi szinten ismeri az L.
de a személyiségi jogokra vonatkozd, o L fenntarthatésagi szempontok
. . adatrogzitésre alkalmas eszkozoket. o R ,
az adatvédelemre és szerinti eszkoz- és felszerelés-
S7.1 informdacidszabadsagra vonatkozo hasznalatra
szabalyok betartasaval jogi vagy ) ) - , Munkajat precizen, fegyelmezetten
) L, ] Ismeri a személyes, a kiilonleges és a L. L .
természetes személyrdl, targyrol o . . végzi el a megbizd érdekeinek
. .., , kozérdek(i adatok fogalmat, az i e . .
informdacidt szerez be, kutatast . o figyelembevételével, de a Csapatmunka esetén a vezetd
) . L i adatkezelés célhoz kotottségét. o, , . . L .
végez, adatokat 6sszesit és irasbeli torvényesség keretein beldl. irdnyitasa mellett a tarsakkal
jelentésben a megbizdénak atadja. egylttmikoddve hozza meg
Ismeri az allami, szolgdlati, magan és Az informacidszerzésben kitarté és | dontéseit.
Uzleti titok megkllonboztetd jellemzGit. | kreativ.
A kozteriiletek rendeltetésszer L . i .
i . o Ismeri a kozteriilet, maganteriilet
hasznalatnak felligyelete korében ) . - . i
e . fogalmat, a kozterilet fellgyeletre és a . . » o ) .
ellendrzi a kozterileten ~ . . . . A kozterilet rendjének Betartja és betartatja a kozosségi
Sz.2 kozterilet felligyel6 feladatkorére és

tevékenységet végzbk (pl. arusok,
zenészek, vendéglatok,
plakatragasztdk) engedélyét.

intézkedési jogosultsagaira vonatkozd
szabalyokat.

fenntartasat tartja szem el6tt.

egylttélés szabalyait.
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Sz.3

Hatésagi jogkorében eljarva a
kozterileten vagy jogszabdlyban
meghatarozott mas teriileten (erdg,
mezd, természetvédelmi terulet,
sz616, t6) elkovetett
szabalytalankoddval szemben
figyelmeztetést alkalmaz, helyszini
birsagot szab ki, feljelentést tesz,
vagy egyéb intézkedést foganatosit
szlikség esetén egy tanult idegen
nyelven is a szabalytalansag
megszlintetése érdekében.

Esetleirds vagy —tanulmany alapjan
felismeri az elkdvetett
szabalytalansagot.

Kezdeményezben lép fel a rend
fenntartasa érdekében.

Ismeri a kozigazgatasi alapfogalmakat
(kbzponti és terileti igazgatas,
kozigazgatas felépitése), a hatdsagi és
szabalysértési eljarasok alapvet6
szabalyait (hatdskori és illetékességi
szabalyok, vétkesség és tarsadalomra
veszélyesség, ligyfél és hatdsag
fogalma, fGbb eljarasi cselekmények és
meghozhatd hatarozatok, szabdlysértési
és kozigazgatasi ligyekben, jogorvoslat).

Torekszik a kommunikacids zavar
elhdritasara.

Ismeri a legjellemz6bb szabalysértési
(kdznyugalom és tulajdon elleni,
kozlekedési és koztisztasagi,
allatvédelmi tényallasok) és bintetd
tényallasokat (korrupcids, hivatali,
kéznyugalom elleni, vagyon elleni és
vagyon elleni er6szakos cselekmények,
élet-és testi épség elleni cselekmények,
emberi szabadsag és méltdsag elleni,
valamint hivatalos és kodzfeladatot ellaté
személyek elleni cselekmények).

A rendelkezésre all6 informacidk
alapjan az optimalis dontést hozza
meg.

A jogsérts cselekményeket 6nélléan
felismeri, megel6zi, megszakitja,
jogszer(ien és szakszerten
intézkedik.

16/134. oldal




Sz.4

Tevékenysége
végzése sordn a
rendvédelmi
szervekkel
egyuttmkodik.

Ismeri a rendvédelmi szervek
(rendGrség, katasztrofavédelem,
blntetés-végrehajtas), mas, rendészeti
jogkorrel ellatott tarsszervek
(természetvédelmi, mezG6ri, erdészeti,
vadgazddlkodasi, halaszati, hegykozségi
Onkormanyzatok és feljogositott
személyzetiik)

feladatait, hataskorét.

Tiszteletben tartja a torvényes
eljaras rendjét.

Tisztdban van a
renddri intézkedés és a szolgalati
fellépés alapkovetelményeivel.

Onalldan, de a tevékenységével
kapcsolatban feladatot vallalé mas
szervezetekkel egytttm(ikodésben
Iatja el feladatait.

4. Az agazati alapoktatdas és szakirdnyu oktatas megszervezéséhez sziikséges feltételek

4.1. Személyi feltételek

Szakmai igazgatéhelyettes

fels6foku

legalabb 10 év

Szakiranyu oktatasért felel6s személy

Oktatd Elmélet

K6zépfoku rendészeti
végzettség

végzettség
Szakképzési ér,ettségil
térvény, vegzettseg
végrehajtasi F?IS(SfOkL:'
rendeletének vegzettseg
BA/MA

134§

legalabb 5 év

Mszaki, fizikai dolgozd

szakiranyu szakmai
gyakorlat
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4.2. Targyifeltételek

18/134. oldal




19/134. oldal




5. A tanulasi teriiletekhez rendelt tantargyak és témakorok

Kozigazgatasi ligyintéz6 szakmairany szamara

Kompetencia teriiletek

ismeretek

Munkavallaloi

Munkavallaléi ismeretek

Allaskeresés

Munkajogi alapismeretek

Munkaviszony létesitése

Munkanélkuliség

Sz.1

Munkavallaldi
idegen nyelv
(technikus
szakmak esetén)

Munkavallaléi idegen nyelv

Az allaskeresés lépései, allashirdetések

Onéletrajz és motivacios levél

»Small talk” — altalanos tarsalgas

Allasinterju

Rendészeti és kozszolgdlati alapozdképzés

Kozszolgalati alapismeretek

A magyar allamszervezet és a kozszolgalat
rendszere

A rendvédelem torténete, szervei és fel-
adatrendszere

Jogi alapismeretek

Altaldnos szolgalati ismeretek

Sz.4

Kommunikacids gyakorlatok

Székincsfejlesztés

Beszédtechnikai gyakorlatok

A3
Sz.3
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Rendészeti és

épzés

4

kozszolgalati alapk

Nyelvm{(velés, nyelvhelyesség

Helyesirasi készség fejlesztése

Személyiségfejlesztés, onismeretet fejleszt6
kommunikacids gyakorlatok

A megjelenés, mint az 6nkifejezés eszkbze

A nyelvi agresszid kezelési formai

Stresszkezelés, ventillacio

A3
Sz.4

Kommunikacids ismeretek

Egylttm(ikddési elvek, udvariassagi szabalyok

Személykozi kommunikacio

Kommunikacid konfliktushelyzetben

Metakommunikacio, testbeszéd a
kommunikaciéban

Fogyatékkal él6kkel valé kommunikacio

Kommunikacio korlatozott nyelvi kod esetében

Kommunikacio az aldozatokkal

Kommunikacié a munkahelyen

Jelenlét a kozosségi médiaban

Tajékozddas a hirek, alhirek vilagaban

A4

Pszicholdgiai, szocioldgiai és kriminoldgiai
alapismeretek

A pszicholégia alapfogalmai

Személyiségfejl6dés

Kommunikacio kiilonb6z6 személyiségtipusu
emberekkel

Szocioldgiai ismeretek

Szocidlpszicholdgiai alapismeretek

El6itélet, attitlid, multikulturalis ismeretek

Antiszocidlis magatartas, deviancia

Asszertiv és agressziv magatartasformak

A.5
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A kriminolégia és a b(in6zés, a kriminalis személyiség

Aldozattan

A.6

Specialis testnevelés és 6nvédelem

Kozszolgdlat és kozigazgatds

Fizikai dlloképesség fejlesztés A7

Alaki szabalyok A.8

Onvédelem

Tanulasi terilet 6sszéraszama

Kozigazgatasi ismeretek

Kbzigazgatasi alapismeretek Al

Allamigazgatas 5z.1
SZ.2

Onkormdnyzati igazgatas

Ugyviteli ismeretek

A kozigazgatasi hatdsagi eljaras

Kormanyablak ligyintézdi ismeretek

E-kozigazgatas

Hatarvédelmi ismeretek

Jogi ismeretek

Polgari jogi ismeretek

A.l

Szabalysértési jogi ismeretek

Blintetd6jog altalanos rész

Blintet6jog kiilonos rész

Blintet6eljaras-jog

Tanulasi terllet 6sszéraszdma
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kdzszolgdlatban

4

acid a

Kommunik

Szakmai kommunikacio

A hivatalos kommunikacié mifaja

A.3,5z.2

Ugyfélszolgalati kommunikdcid, panasz-
kezelés

Utasitasok, feladatok megfogalmazasa,
fogadasa

A kommunikacid szerepe az ligyfélkom-
munikacioban. A renddri intézkedések
kommunikacidja

Digitalis kommunikacioé és gépiras

Gépelés, szovegformazas alapjai

Sz.7

Hivatalos iratok szerkesztése

E-kommunikacid

Online Ugyintézés

Gépiras gyakorlat

Szakmai kommunikacié idegen nyelven

Nyelvtani rendszerezés I.

Nyelvtani rendszerezés Il.

Udvariassagi formuldak, utasitasok, kéré- sek

idegen nyelven

Felvilagositas, segitségnyujtas, utbaigazi- tas

Személy- és targyleirds

Okmanyfajtak

Sz.7

Tanulasi terllet 6sszéraszdma

23/134. oldal




Specialis testnevelés

Ero- alloképesség fejlesztés

Fizikai alloképesség fejlesztés

A7.5z2.4

Onvédelem

Onvédelmi technikak

A.8.52.5

Kbézelharc alaptechnikak

Lovészet

A |6fegyverek fajtai, mikddési elvei

SZ.6

A légfegyverek csoportositasa, mikodési
elvei

L6elmélet, ballisztika

Célzas, lehetséges célzasi hibak

A pontos lovés feltételei, befolyasold
tényez6k, az iranyzék beallitasa

Biztonsagi és mddszertani szabalyok

Vezényszavak és utasitasok
|6gyakorlaton

A fegyver ellen6rzése

Gyakorlati |6el6készité foglalkozas lég-
fegyverrel

Légyakorlat airsoft marokl6fegyverrel

Tanulasi terllet 6sszéraszama

Magdanbiztonsag
vagyonvédelem

és

Személy- és vagyonvédelem

A civil vagyonvédelem alapjai

SZ.3

A személy- és vagyonvédelmi tevékeny-
ségek

Tanulasi terllet 6sszéraszama

Egybefliggd szakmai gyakorlat:
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6. A tanulasi teriiletekhez rendelt tantargyak és témakorok a

Rendészeti technikus szakmairany szamara

° Munkavallaléi ismeretek
O
= 9 Z .2 P
T B Allaskeresés Sz.1
| -
T o g . q
< € Munkajogi alapismeretek
=) . Z e s
S Munkaviszony létesitése
Munkanélkuliség
o
> g 7o
T _é Munkavallaloi idegen nyelv
_ = ©
‘TOU g S — |Azallaskeresés lépései, allashirdetések Sz.1
—_ GJ D \C —~ s . 7 . 7 e 7 7
‘T 2 % Onéletrajz és motivacios levél
T T C un / , , ’
< - 5§ 9 |,Small talk” —altalanos tarsalgas
> Q i »
S = All3sinterju
Koézszolgalati alapismeretek
© A magyar allamszervezet és a kozszolga- lat $7.357.4
= .3,5z.
%0 " rendszere
N m 7 .. I . 4
g = A rendvédelem torténete, szervei és fel-
H )]
X v
2 9 adatrendszere
z & Jogi alapismeretek
N D < . s s
$ © Altalanos szolgalati ismeretek
© .z oz
< Kommunikacids gyakorlatok
o
Szokincsfejlesztés
Beszédtechnikai gyakorlatok
N Nyelvmdvelés, nyelvhelyesség Sz.7
N
" & Helyesirasi készség fejlesztése
N
X 2T . : »
s & Személyiségfejlesztés, onismeretet fejleszté
2
© s e
5 = kommunikacids gyakorlatok
> (©
© = q ) q - 0r o ; -
< e A megjelenés, mint az onkifejezés eszkoze
x © : — -~ ”
o A nyelvi agresszio kezelési formai
N
2 Stresszkezelés, ventillacio
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Kommunikacids ismeretek

Egyluttmikodési elvek, udvariassagi szabalyok  [Sz.7

Személykozi kommunikacio

Kommunikacio konfliktushelyzetben

Metakommunikacid, testbeszéd a
kommunikacidban

Fogyatékkal él6kkel valé6 kommunikacio

Kommunikacio korlatozott nyelvi kod esetében

Kommunikacio az aldozatokkal

Kommunikacié a munkahelyen

Jelenlét a kozosségi médidban

Tajékozddas a hirek, alhirek vilagaban

Pszichologiai, szociologiai és kriminoldgiai
alapismeretek

A pszicholégia alapfogalmai Sz.4

Személyiségfejl6dés

Kommunikacio kilonb6z6 személyiségtipusu
emberekkel

Szociolégiai ismeretek

Szocidlpszicholdgiai alapismeretek

El6itélet, attitld, multikulturalis ismeretek

Antiszocialis magatartas, deviancia

Asszertiv és agressziv magatartasformak
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A kriminoldégia és a b(in6zés, a kriminalis személyiség

Aldozattan

Specialis testnevelés és onvédelem

Fizikai alloképesség fejlesztés

Alaki szabalyok

Onvédelem

Sz4,5z5

Tanulasi terllet 6sszéraszama

Kozszolgalat és rendvédelem

Rendvédelmi szervek és alapfeladatok

A Renddrség szervezeti felépitése és szolgalati tagozddasa

A hatarrendészeti és kozlekedési szolgdla- ti ag

Kriminalisztika

Iparbiztonsag és katasztrofavédelmi alap- ismeretek

Sz.3,52.4

Tlzolto és tlizmegelbzési ismeretek

Blintetés-végrehajtasi alapismeretek

Tlizvédelmi és egészségligyi alapok

Szolgalati ismeretek

Renddri szolgalati ismeretek

Renddri intézkedések

Kényszerit6 eszkdzok

Rendvédelmi etika, a Renddri Hivatas Etikai Kodexe

Jogi ismeretek - Rendészeti technikus

Polgari jogi ismeretek

Szabalysértési jogi ismeretek

Blintet6jog altalanos rész

27/134. oldal




Blintet6jog kiilonos rész

Blintet6eljaras-jog

Ko6zigazgatasi ismeretek - Rendészeti technikus

Kb6zigazgatasi alapismeretek

A kozponti allamigazgatasi szervek

A telepuilési 6nkormanyzatok

A kozigazgatasi hatdsagi eljaras

Sz.2

Tanuldsi tertlet 0sszdéraszdma

Kommunikacio a kdzszolgalatban

Szakmai kommunikacio

A hivatalos kommunikacié mdifaja

Ugyfélszolgalati kommunikacid, panasz- kezelés

Utasitasok, feladatok megfogalmazasa, fogadasa

A kommunikacié szerepe a Rend6rség munkajaban.

A rendéri intézkedések kommunikacioja

Sz.7

A |élektan jelent&sége a rend6ri munkaban

Tomegkezeléssel kapcsolatos ismeretek

Személyek meg- és kihallgatasa

Jelentés, beszamold, jegyz6konyv készitése

A lakossag irdsbeli és szdbeli tajékoztatasa

Adatvédelem, irat- és ligykezelés

Digitalis kommunikacio és gépiras

Rendvédelmi informatikai alapismeretek

Sz.7

Rendvédelmi hiradastechnikai alapismeretek

A gépelés és sz6vegformazas alapjai
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Hivatalos iratok szerkesztése

E-kommunikacid

Hangrogzités

Kamerdk felvételeinek értelmezése

Sz.7

Mobilkommunikacio a hivatalos érintkezésben

Online Ugyintézés

Gépiras gyakorlat

Szakmai kommunikacid idegen nyelven

Renddriintézkedéseknél hasznalt udvariassagi
formulak

Sz.2

Felvilagositas, segitségnyujtas, Utbaigazitas

Rendéri utasitasok, kérések

Okmanyellendrzés

Személy- és targyleiras

Allashirdetés, dnéletrajz, allasinterju

Tanulasi terilet 6sszoraszama

Specidlis testnevelés

Eré és alloképesség fejlesztés

Fizikai all6képesség fejlesztés

Sz.4

Fizikai felmérés végrehajtasara felkészités

Onvédelem

Onvédelmi technikak

Sz.5

K6zelharc alaptechnikak

Intézkedéstaktika

Lovészet

A |6fegyverek fajtai, mikodési elvei

Sz.6

A légfegyverek csoportositasa, mikodési elvei
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Léelmélet, ballisztika

Célzas, lehetséges célzasi hibak

A pontos lovés feltételei, befolyasolé tényezék, az
iranyzék beallitasa

Biztonsagi és mddszertani szabalyok

Vezényszavak és utasitdsok I6gyakorlaton

A fegyver ellenGrzése

Gyakorlati [6el6készit6 foglalkozas |ég- fegyverrel

L6gyakorlat

SZ.6

Tanuldsi tertlet 6sszéraszama

Maganbiztonsag és vagyonvédelem

Személy- és vagyonvédelem

A civil vagyonvédelem alapjai Sz.2
A személy- és vagyonvédelmi tevékenységek
Magannyomozas

K6z0sségi vagyonvédelem

A kozterilet felligyelet fogalma Sz.2

A kozterulet feligyeld jogallasa és feladatai

Egyéb civil rendészeti tevékenységek

Tanuldsi tertlet 6sszéraszdma

Egybefiggd szakmai gyakorlat:
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7. Heti oraterv Rendészeti technikus

Tantargyak 9. évfolyam 10.évfolyam 11.évfolyam | 12.évfolyam 13.évfolyam Osszes

Elm. Gyak. = Elm. | Gyak. | EIm. | Gyak. | EIm. | Gyak. Elm. Dualis Orak
Kommunikacios gyakorlat 1 1 72
Kozszolgalati alapismeretek 2 15 126
Specialis testnevelés 3,5 3,5 252
M. Kommismeretek 1 36
Pszszicoldgia .Kriminalisztika 2 72
Digitalis kommunikacio gépiras 2 2 0,5 162
Erd és alloképesség 2 2 144
Onvédelem 4 144
Lovészet 1 1 72
Munkavallaléi ismeretek 0,5 18
Munkavallaléi idegen nyelv 0,5 1 1 80
Rendvédelmi szerv. 1 3,5 2,5 222
Szolgalati ismeretek 2 2 2 196
Jogi ismeretek 4 144
Kbzigazgatasi ismeretek 2 1 93
Szakmai kommunikacié 2 1 93
Szakmai komm. Idegen nyelv 2 1 1 134
Személy és Vagyonvédelem 3 0,5 0,5 139
K6z6sségi vagyonvédelem 1 1 1 98
Munkahelyi tapasztalat 10 310

Osszes szakmai érak 6 1 8 1 5 S 10,5 3,5 13 20 2067

Osszesen évfolyamonként 7 9 14 14 33
Tanitasi hetek 36 36 36 36 31




8. Heti oraterv Kozigazgatasi technikus

Tantargyak 9. évfolyam 10.évfolyam 11.évfolyam | 12.évfolyam 13.évfolyam Osszes

Elm. Gyak. = Elm. | Gyak. | EIm. | Gyak. | EIm. | Gyak. Elm. Dualis Orak
Kommunikacios gyakorlat 1 1 72
Kodzszolgalati alapismeretek 2 1,5 126
Specialis testnevelés 3,5 3,5 252
M. Kommismeretek 1 36
Pszszicoldgia .Kriminalisztika 2 72
Digitalis kommunikacio gépiras 2 2 0,5 1 1 1 224
Erd és alloképesség 2 2 144
Onvédelem 4 144
Lovészet 1 1 72
Munkavallaléi ismeretek 0,5 18
Munkavallaléi idegen nyelv 0,5 1 1 80
Rendvédelmi szerv. 1 3,5 2,5 222
Szolgalati ismeretek 2 2 2 196
Jogi ismeretek 4 144
Kb6zigazgatdsi ismeretek 2 1 93
Szakmai kommunikacio 2 1 93
Szakmai komm. Idegen nyelv 2 1 1 134
Személy és Vagyonvédelem 3 0,5 0,5 139
K&z6sségi vagyonvédelem 1 1 1 98
Munkahelyi tapasztalat 8 248

Osszes szakmai érak 6 1 8 1 5 S 10,5 3,5 13 20 2067

Osszesen évfolyamonként 7 9 14 14 33
Tanitasi hetek 36 36 36 36 31




9. A TANULASI TERULETEK RESZLETES SZAKMAI TARTALMA

9.1. Munkavallaléi ismeretek megnevezésii tanulasi terilet 18/18 6ra
9.1.1. Munkavallaléi ismeretek tantargy

A tantdrgy oktatdsa sordn fejlesztendé kompetencidk

A tanulasi teriilet tartalmi elemei

Iskolai Iskolai Dudlis

UL s Elmélet | Gyakorlat | Gyak.

Osszesen

Alldskeresés: Karrierlehetdségek feltérképezése: dnismeret, redlis
célkitlzések, helyi munkaerGpiac ismerete, mobilitas szerepe,
szakképzések szerepe, képzési tamogatasok (0sztondijak rendszere)
ismerete. Alldskeresési modszerek: Ujsaghirdetés, internetes
allaskeresé oldalak, személyes kapcsolatok, kapcsolati halézat
fontossaga.

Munkajogi alapismeretek: Foglalkoztatasi formak: munkaviszony,
megbizasi jogviszony, vallalkozasi jogviszony, kdz-alkalmazotti
jogviszony, kdzszolgdlati jogviszony. A tanuldt érint6 szakképzési
munkaviszony lényege, jelentésége. Atipikus munkavégzési formadk a
munka torvénykodnyve szerint: tavmunka, bedolgozéi munkaviszony, 5 0 0
munkaeré-kolcsonzés, egyszerUsitett foglalkoztatas (mez6gazdasagi,
turisztikai idénymunka és alkalmi munka). Specidlis jogviszonyok:
onfoglalkoztatas, iskolaszovetkezet keretében végzett diakmunka,
onkéntes munka.

Munkaviszony létesitése: Felek a munkajogviszonyban. A
munkaviszony alanyai. A munkaviszony létesitése. A munkaszerz8dés.
A munkaszerz&dés tartalma. A munkaviszony kezdete |étrejotte, fajtai.
Prébaidé. A munkavallald és munkaltatd alapvetd kotelezettségei. A 5 0 0
munkaszerz6dés modositasa. Munkaviszony megsz(inése,
megszlintetése. Munkaidé és pihendid6. A munka dijazasa
(minimalbér, garantalt bérminimum)

Munkanélkiliség: Nemzeti Foglalkoztatasi Szolgalat (NFSZ).
AllaskeresSként torténd nyilvantartasba vétel. Az alldskeresési
elldtasok fajtai. Allaskeresék szamdra nydjtandd tdmogatdsok
(vallalkozdva valas, kozfoglalkoztatas, képzések, utazasikoltség-
tdmogatasok). Szolgaltatasok allaskeres6knek (munkaer6-kozvetités,
tandacsaddas). Eurdpai Foglalkoztatasi Szolgalat (EURES)
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A tananyag-, illetve a tematikai egységek megvaldsitasa soran alkalmazott modszerek és

munkaformak
Tanuléi tevékenység Szervezési keret Eszk6zok
Olvasott szoveg 6nallé feldolgozasa Egyéni Jogszabalyok

Hallott szoveg feladattal vezetett feldolgozasa Osztaly keret Allasinterjuk hanganyaga
Tesztfeladat megoldasa Csoport keret, Egyéni Onismereti teszt
Onéllé dokumentum létrehozasa Egyéni Onéletrajz sablon

Stb.

Személyi feltételek

A tantargyat oktaté végzettségére, szakképesitésére,
munkatapasztalatara vonatkozo specialis elvarasok

Legalabb 5 éves szakmai gyakorlat.

Targyi feltételek

Helyiségek:

Tanterem

Eszk6zok és berendezések:

Projektor, laptop vagy szamitdgép, internet

Anyagok és felszerelések:

Allasinterjuk hanganyaga, 6néletrajz sablon.
Munkaszerz6dés minta

Egyéb specialis feltételek:

A tanulasi eredmények értékelése

Az el6zetes tudas, tapasztalat és tanulasi
alkalmassag megallapitasa (diagnosztikus értékelés):

nincs

A tantargy oktatdsa soran alkalmazott
teljesitményértékelés (formativ értékelés):

Az elvégzett feladatok jeggyel és szazalékos
értékelése. Hazi feladatok értékelése jeggyel.

MinGsit6, 6sszegzd és lezard teljesitményértékelés
(szummativ értékelés):

Témazaro dolgozat eredménye duplan szamit.

Az érdemjegy megallapitdsanak mddja
(pl. tantargyanként egy-egy osztalyzat):

Az évkozi jegyek atlaga, a kerekités szabalyaival.
Félévente legalabb harom jegyet kell szerezni.
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A tantargy oktatasa soran fejlesztend6 kompetenciak

Készségek,
képességek

Ismeretek

Onallésag és
felel6sség mértéke

Elvart viselkedés-
maodok, attitlidok

Altalanos és szakmahoz
kotodo digitalis
kompetenciak

Megfogalmazza
sajat
karriercéljait.

Ismeri sajat személyisége
jellemvonasait, annak
pozitivumait.

Teljesen 6ndlléan

Szakképzési
munkaviszonyt
|étesit.

Ismeri a
munkaszerz6dés
tartalmi és formai
kovetelményeit.

Instrukcid
alapjan részben
onalldan

Felismeri,
megnevezi és
leirja az
allaskeresés maéd-

Ismeria formalis és
informalis allaskeresési
technikdakat.

Teljesen 6nalldan

Onismerete alapjan
torekszik céljai
realis
megfogalmazdsara.
Megjelenésében
igényes,
viselkedésében
visszafogott.
Elkotelezett a
szabalyos
foglalkoztatas
mellett. Torekszik a

Internetes
allaskeresési
portdlokon
informdacidkat keres,
rendszerez.

szereit. sajat munkabérét
érinté valtozasok
nyomon kovetésére.
9.2. Munkavallaléi idegen nyelv megnevezésii tanulasi terilet 62/62 6ra

9.2.1. Munkavallaléi idegen nyelv tantargy

A tantargy oktatasa soran fejlesztendé kompetenciak

A tanulasi teriilet tartalmi elemei

Témakor

Iskolai
Elmélet

Iskolai
Gyakorlat

Dualis
Gyak.

Osszesen

Az Aallaskeresés lépései, Aallashirdetések: A tanulé megismeri az

allaskeresés lépéseit, és megtanulja az ahhoz kapcsolédd szdkincset

idegen nyelven (végzettségek, egyéb képzettségek, megkdvetelt
tulajdonsagok, szakmai gyakorlat stb.). Képessé valik a szakmajahoz
kapcsolddo allashirdetések megértésére, és fel tudja ismerni, hogy sajat
végzettsége, képzettsége, képességei mennyire felelnek meg az
allashirdetés kovetelményeinek. Az allashirdetésnek és szakmajanak
megfelel6en begyakorolja az egyszeriibb, allaskereséssel kapcsolatos
Grlapok helyes kitoltését. Az allashirdetések és az Grlapok szbvegének
olvasasa soran a receptiv kompetencia fejlesztése torténik (olvasott
szoveg értése), az (lrlapkitoltés soran pedig produktiv kompetenciakat

fejlesztilink (irdskészség).

11
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Onéletrajz és motivacios levél: A tanulé megtanulja az 6néletrajzok
tipusait, azok tartalmi és formai kévetelményeit, tipikus széfordulatait.
Képessé valik sajat maga is a nyelvi szintjének megfelel6 helyességgel és
igényességgel, 6nalldan megfogalmazni dnéletrajzat. Megismeri az allas
megpalyazasdhoz haszndlt hivatalos levél tartami és formai
kovetelményeit. Begyakorolja a gyakran hasznalt tipikus széfordulatokat, 20 0 0 20
a szakmadjaban haszndlt gyakori kifejezéseket, valamint a szakmaja
gyakorldsdhoz sziikséges kulcsfontossagu kompetencidk kifejezéseit
idegen nyelven. Az allashirdetések alapjan begyakorolja, hogy tipikus
sz6fordulatok és nyelvi panelek segitségével hogyan lehet az adott
hirdetéshez igazitani levelének tartalmat

Small talk” — altaldnos tarsalgas: A small talk elengedhetetlen része
minden beszélgetésnek, igy az alldsinterjunak is. Segiti a beszélgetésben
részt vevéket rahangolddni a tényleges beszélgetésre, megtori a kinos
csendet, oldja a feszliltséget, segit a beszélgetés gordiilékeny menetének
fenntartasaban és a beszélgetés lezardsaban. Fontos, hogy a small talk
soran érintett témak semlegesek legyenek a beszélgetGpartnerek 1 0 0 1
szdmara, és az adott szituacidhoz, fizikai kornyezethez passzoljanak. Ilyen
tipikus témak lehetnek pl. az idGjaras, kozlekedés (odajutds, parkolas,
éplleten beliili tdjékozddas), étkezési lehetGségek (cégnél, kbrnyéken),
csalad, hobbi, szabadidé (szérakozas, sport). A tanuldk begyakoroljak a
megfelel§ kérdésfeltevést és a beszélgetésben vald aktiv részvétel

szabalyait, fordulatait.

Allasinterja: A témakor végére a tanuld képes egyszer(ibb mondatokkal
és megfelel6 koherencidval hatékony kommunikaciot folytatni az
allasinterju soran. Be tud mutatkozni szakmai vonatkozassal is. Elsajatitja
azt a szakmai jellegl szokincset, amely alkalmassa teszi arra, hogy a 20 0 0 20
munkalehet&ségekrél, munkakoérilményekrdl tajékozddjon. Ki tudja
emelni erdsségeit, és egyszerlbb kérdéseket tud feltenni a betdlteni
kivant munkakorrel kapcsolatosan. A témakor tanuldsa sordn elsajatitja a

kozvetlendl a szakmajara vonatkozd, gyakran hasznalt kifejezéseket.

A tananyag-, illetve a tematikai egységek megvalodsitasa soran alkalmazott modszerek és munkaformak

Tanuléi tevékenység Szervezési keret Eszkodzok

Olvasott szoveg 6nallo feldolgozasa Egyéni Jogszabalyok

Hallott szoveg feladattal vezetett feldolgozasa Osztaly keret Allasinterjuk hanganyaga

Parbeszéd Paros munka

Tesztfeladat megoldasa Csoport keret, Egyéni | Feladatlapok, szamitdgép,
internet

Onallé dokumentum létrehozésa Egyéni Onéletrajz sablon
Motivacids levélminta

Stb.
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Személyi feltételek

A tantargy tanitasa idegen nyelven zajlik, ezért
az oktatonak rendelkeznie kell az adott idegen
nyelvbdl nyelvtanari végzettséggel.

A tantdrgyat oktatd végzettségére, szakképesitésére,
munkatapasztalatara vonatkozé specialis elvarasok

=

Targyi feltétele

Helyiségek: Tanterem

Eszk6zOk és berendezések: Projektor, laptop vagy szamitdgép, internet,
hangszoéroé
Allasinterjuik hanganyaga, 6néletrajz sablon.

Munkaszerz6dés minta

Anyagok és felszerelések:

Egyéb specialis feltételek: -

A tanulasi eredmények értékelése

Az elGzetes tudas, tapasztalat és tanulasi Felmérd feladatlap vagy széban parbeszéd

alkalmassdg megallapitasa (diagnosztikus értékelés):

A tantdrgy oktatdsa soran alkalmazott Az elvégzett feladatok jeggyel és szazalékos

teljesitményértékelés (formativ értékelés): értékelése. Hazi feladatok értékelése jeggyel.

MinGsit6, 6sszegzd és lezard teljesitményértékelés Témazaro dolgozat eredménye duplan szamit.

(szummativ értékelés):

Az érdemjegy megallapitdasdanak maédja Az évkozi jegyek atlaga, a kerekités szabalyaival.

(pl. tantargyanként egy-egy osztalyzat): Félévente legalabb harom jegyet kell szerezni.

A tantdrgy oktatasa soran fejlesztend6 kompetenciak

Onéllésag és Elvart Altalanos
Készségek, képességek Ismeretek felelésség mértéke viselkedésmédok, s sl
attitddok kotédo digitalis
kompetenciak
Hatékonyan tudja
Internetes allaskeresd Ismeri az Torekszik allaskereséshez

oldalakon és egyéb allaskeresést kompetencidinak haszndlni az

férumokon segit6é férumokat, realis internetes

(Ujsaghirdetések, allashirdetéseket megfogalmazasara, bongészGket és

szaklapok, szakmai
kiadvanyok stb.)
allashirdetéseket keres.
Az allaskereséshez
hasznalja a kapcsolati
t6kéjét.

tartalmazé
forrasokat,
allasokat hirdetd
vagy allas-
keresésben segitd
szervezeteket,
munkakozvetité
lgynokségeket.

Teljesen 6nalldan

erdsségeinek hang-
sulyozasara idegen
nyelven. Nyitott
szakmai és személyes
kompetencidinak
fejlesztésére.

allaskeresé portalokat,
és ezek segitségével
képes

szakmajanak,
végzettségének,
képességeinek
megfelel6en
allashirdetéseket
kivalasztani.
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A tartalmi és formai
kovetelményeknek
megfelel 6néletrajzot
fogalmaz.

Ismeriaz 6néletrajz
tipusait, azok tar-
talmi és formai
kovetelményeit.

Teljesen 6ndlldan

A tartalmi és formai
kovetelményeknek
megfelel6 motivacios
levelet ir, melyet a
megpalyazando allas
sajatossagaihoz igazit.

Ismeri a motivacids
levél tartalmi és
formai
kovetelményét,
felépitését,
valamint tipikus
szofordulatait az
adott idegen

Teljesen 6nalldan

nyelven.
Kitolti és a munka-
addhoz eljuttatja a
szlikséges

Ismeriaz

nyomtatvanyokat és
dokumentumokat az
allaskeresés
folyamatanak figyelem-
bevételével.

allaskeresés
folyamatat.

Teljesen 6nalldan

Felkészil az allasinterjura
a megpalyazni kivant
allasnak megfeleléen, a
céljait szem el6tt tartva
kommunikal az interju
soran.

Ismeri az
allasinterju
menetét, tisztaban
van a lehetséges
kérdésekkel. Az
adott szituacio
megvaldsitdsdhoz
megfelel§ szokincs-
csel és nyelvtani
tuddssal
rendelkezik.

Teljesen 6nalldan

Torekszik receptiv és
produktiv készségeit
idegen nyelven
fejleszteni (olvasott és
hallott szoveg értése,
iras- készség, valamint
beszédprodukcid).
Szakmaja irant
elkotelezett.
Megjelenése
visszafogott,
helyzethez illG.
Viselkedésében
torekszik az adott
helyzetnek
megfelelni.

Ki tud tolteni 6n-
életrajzsablonokat, pl.
Europass CV- sablon,
vagy szbvegszerkeszt6
program segitségével
[étre tud hozni az
adott
Onéletrajztipusoknak
megfelel6
dokumentumot.

Szovegszerkesztd
program segitségé-
vel meg tud irni egy
oOnéletrajzot,
figyelembe véve a
formai szabalyokat.

Digitdlis forma-
nyomtatvanyok
kitoltése, szovegek
formai
kévetelményeknek
megfelel6
létrehozasa, e-mailek
kiildése és fogadasa,
csatolmanyok
letoltése és
hozzaadasa.

A megpalydzni kivant
allassal kapcsolatban
képes az internetrdl

informaciét szerezni.
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Az allasinterjun, az
allasinterjura érkezéskor
vagy a kapcsolédé

telefonbeszélgetések soran

csevegést (small talk)

kezdeményez, a tarsalgast

fenntart- ja és befejezi. A
kérdésekre megfele- 16
valaszokat ad.

Tisztdban van a
legéltalanosabb
csevegeési témak
székincsével,
amelyek az interju
soran, az interjut
megel6z6 és
esetlegesen
kovetd
telefonbeszélgetés
soran vagy az allas-
interjura
megérkezéskor
felmerilhetnek.

Teljesen 6nalldan

Az dllasinterjuhoz
kapcsoléddan
telefonbeszélgetést
folytat, id6pontot
egyeztet, tényeket
tisztaz.

Tisztdban van a
telefonbeszélgetés
szabalyaival és
altaldnos nyelvi
fordulataival.

Teljesen 6nalldan

A munkaszerzédések,
munkakori leirdsok
szokincsét munkajara
vonatkozdan alapvet6en
megérti.

Ismeri a munka-
szerz6dés f6bb
elemeit,
leggyakoribb idegen
nyelvd kifejezéseit.
A munkaszerz&dése,
munkakori leirdsok
szokincsét
értelmezni tudja.

Teljesen 6nalldan
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9.3. Rendészet és kbzszolgalat alapozd képzés megnevezésii tanulasi teriilet
558/558 oOra

9.3.1. Kozszolgalati alapismeretek tantargy

A tantdrgy oktatdsa sordn fejlesztendé kompetencidk

A tanulasi teriilet tartalmi elemei

Iskolai Iskolai | Dualis

Témakor Elmélet | Gyakorlat | Gyak.

Osszesen

A magyar dllamszervezet ésa kozszolgdlat rendszere Az allam
fogalma, kialakulasa, rendeltetése
Magyarorszag allamszervezete:

- Atorvényhozas szerve

- Allamfé

- Végrehaijtas szervei

- lgazsagszolgaltatas szervei

- Az allamivad és torvényesség szervei
A helyi kozligyek ellatasara létesitett szervek alapvetd ismerete és
f6bb feladatai Alapvet6 emberi és személyiségjogok
A rendvédelmi szervek helye és szerepe a tdrsadalomban, a
m(ikodésiiket meghatdrozé jogszabalyok
A rendvédelem alapfogalmai
A Magyarorszagon miikddé rendvédelmi szervek iranyitdsa: a
Bellgyminisztérium

A rendvédelem torténete, szervei és feladatrendszere A
magyarorszagi rendvédelem torténetének f6bb szakaszai

Az dllamalapitastol a torok kitizéséig A torok kilizésétél 1848-ig
Az 1848-1849-es forradalom és szabadsagharc idején A dualizmus
koraban

A két vildghaboru kozott

Az 1945-1989 kozotti id6szakban

Az egyes rendvédelmi szervek alapvetd ismerete

Jogi alapismeretek Bevezetés a jogi ismeretekbe

Normak, értékek, erkolcsi szabalyok, tarsadalmi szabalyok, mint az
emberi egylttélés alapjai

A jog kialakulasa, szerkezete

A jogi norma fogalma, jellemzéi

A jogkovetkezmény fajtdi: joghatas, szankcid

A jogalkotas jellemzdi, fajtdi, szervei, szakaszai, folyamata A
jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok A jogszabalyok
érvényessége és hatdlya

A jogalkalmazas fogalma, szakaszai, fajtai Az alkotmanyjog
alapfogalmai

Az alkotmanyossag fogalma és kovetelményei
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Magyarorszag Alaptorvényének célja, szerkezete, alapelvei A
nemzetkozi jog fogalma, alapelvei, szerepe

A diplomdciai mentesség fogalma, a diplomaciai és személyes
mentességet élvez8 személyekre vonatkozd nemzetkdzi jogi
rendelkezések

Magyarorszag és az Eurépai Unid

A humanitarius jog alapvetd rendelkezései A Munkavédelmitorvény
alapvet6 szabdlyai

Altalanos szolgalatiismeretek A szolgélati viszony tartalma

Egészségi, pszichikai és fizikai alkalmassag vizsgdlatara vonatkozo
rendelkezések Beosztasi, rendfokozati el6meneteli rendszer

A rendvédelmi szerv tagjat megilletd jogosultsagok és elvarasok
Szolgdlati eloljard, aldrendelt, feljebbvald fogalma

A rend6r magatartdsara vonatkozd altalanos szabalyok: magatartasi
szabalyok szolgdlatban, szolgalaton kiviil

A szolgdlat ellatdsara vonatkozé altalanos rendelkezések

Parancs, utasitds, szolgalati ut, szolgalati érintkezés, jelentési
kotelezettség K6zosségi médidban torténd megjelenés szabalyai

A rendér kotelezettségei, jogai és azok korlatozdsa. parancs,
utasitds, végrehajtasanak rendje, hivatdsos allomany kotelezettségei,

altalanos, korlatozott, specialis jogok

A tananyag-, illetve a tematikai egységek megvaldsitasa soran alkalmazott modszerek és munkaformak

Tanuléi tevékenység Szervezési keret Eszk6zok

Olvasott szoveg 6nall6 feldolgozasa Egyéni Jogszabalyok

Személyi feltételek

A tantargyat oktaté végzettségére, szakképesitésére, | Fels6foku szakiranyu végzettség
munkatapasztalatara vonatkozo specialis elvarasok Legalabb 5 éves szakmai gyakorlat.

Targyi feltételek

Helyiségek: Tanterem

Eszk6zok és berendezések: Projektor, laptop vagy szamitdgép, internet

Egyéb specialis feltételek: -

A tanulasi eredmények értékelése

Az elGzetes tudas, tapasztalat és tanulasi nincs

alkalmassag megallapitasa (diagnosztikus értékelés):

A tantargy oktatasa soran alkalmazott Az elvégzett feladatok jeggyel és szazalékos
teljesitményértékelés (formativ értékelés): értékelése. Hazi feladatok értékelése jeggyel.
MinGsit6, 6sszegzl és lezard teljesitményértékelés Témazaro dolgozat eredménye duplan szamit.
(szummativ értékelés):

Az érdemjegy megallapitdasanak mddja Az évkozi jegyek atlaga, a kerekités szabalyaival.
(pl. tantargyanként egy-egy osztalyzat): Félévente legalabb harom jegyet kell szerezni.
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A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek,
képességek

Ismeretek

Onallésag és felelGsség
mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitlidok

Altalanos és
szakmahoz
k6t6do
digitalis
kompetenciak

Osszehasonlitja a
kozszolgalat f6bb
agait azok jogi
szabalyozdi és az
allam-szervezetben
elfoglalt helytk
alapjan.

Alapszinten ismeri Magyarorszag
allamszervezetét, a fébb
allamhatalmi dgakat.

Ismeri a f6bb allami feladatokat.
Alapszinten ismeri a jog
alapfogalmait (jogi norma, jog-
szabdly, jogforras, jogszabalyi
hierarchia, jogalkotas) és az
alkotmanyos alapelveket.
Azonositja az egyes rendvédelmi
szerveket és f6bb feladataikat,
valamint ismeri a rendvédelem f6bb
torténelmi szakaszait.

Ismeria kozszolgalat f6bb jogi
szabalyozéit.

Teljesen 6nalldan

A rendelkezésre
allé informacidk
alapjan az optimalis
dontést hozza meg.
Kész az egylitt-
mUikodésre munka-
tarsaival, mas alla-
mi szervekkel.

Kapott feladatainak
végrehajtasa sordn,
a hierarchikus
szervezetekre
jellemz§ ala-
folérendeltségi
szabalyok szerint
mkodik egyiitt a
szervezet tagjaival.

Ismeria hierarchia fogalmat, céljait.
Atlatja a hierarchikus szervezetek
jellemzd felépitését, a szolgalati
érintkezés és a szolgalati ut [ényegi
jellemzéit.

Tisztdban van az

allam, mint foglalkoztatd
szolgalatellatasra vonatkozo
specialis elvarasaival (szolgalati
kotelezettségek, korlatozott
jogok). Alkalmazdi szinten ismeri az
udvarias- sagi szabalyokat.

Teljesen 6nalldan
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9.4. Kommunikaciés gyakorlatok megnevezésii tanulasi teriilet 72/72 éra
9.4.1. Kommunikacids gyakorlat tantargy

A tantdrgy oktatdsa sordn fejlesztendé kompetencidak

A tanulasi teriilet tartalmi elemei

Iskolai Iskolai | Dualis | ..
Témakor Elmélet | Gyakorlat | Gyak. Osszesen
Székincsfejlesztés
Meglevé aktiv és passziv székincs felidézése, majd bévitése
Tematikus székincsfejleszt6 gyakorlatok, jatékok, tarsasjatékok
Beszédtechnikai gyakorlatok Alapvet6 nyelvhelyességi szabalyok
ismétlése
Nyelvmdvelés, nyelvhelyesség Alapvet6 nyelvhelyességi szabdlyok
ismétlése
Helyesirasi készség fejlesztése Széfaji, mondattani alapismeretek
Leggyakoribb helyesirdsi hibak
Helyesirasi gyakorlatok az egybe-kiiloniras, a gyakoribb tulajdonnevek
gyakorldsdra Helyesirds-ellenérz6 program hasznalatdnak lehet6ségei
Személyiségfejlesztés, 6nismeretet fejleszté6 kommunikacids
gyakorlatok Onbemutaté jatékok. On- és tarsértékelés
A realis 6nkép forrasai, jelentésége. A hidnyos 6nismeret veszélyei
Online, ingyenes dnismereti tesztek kitoltése és kiértékelése
Sajat személyiségjegyek. Személyiségprofil alkotasa. ErGsségek és 57 15 72

gyengeségek beazonositasa
Az 6nbizalom forrasai, jelentGsége
Egyéni 6nfejlesztési tervek és célok kialakitasa

A megjelenés, mint az onkifejezés eszkoze
Az 6ltozet, hajviselet, tetovaldsok, ékszerek és testékszerek
fontossaga

A nyelvi agresszié kezelési formai A verbalis agresszié jelensége,
fokozatai
Az erG6szakmentes kommunikacio Az én nyelv

Stresszkezelés, ventillacio A stressz jelensége és folyamata
A kronikus stressz hatasa az emberi szervekre StresszkérdGivek
Munkahelyi stresszcsokkentés Félelemkezelés, frusztracidtiirés
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A tananyag-, illetve a tematikai egységek megvaldsitasa so

ran alkalmazott modszerek és munkaformak

Tanuléi tevékenység

Szervezési keret Eszk6zok

Olvasott szoveg 6nallé feldolgozasa A
kommunikacids gyakorlatok tantargy f6 célja, hogy
a tanuld nyelvi alapkompetencidi és 6nismerete
fejl6djon. Képes legyen az alapvet6 nyelvhelyességi
és helyesirdsi szabalyok alkalmazasara. Munkaja
soran szoban és irdsban képes legyen valasztékos,
igényes és értheté mddon megnyilvanulni. Tudjon
adekvat modon viselkedni a megnyilvanulds
helyzetével.

Egyéni Helyesirasi szétar
Szituacids gyakorlatok
Magyar nyelv és
Irodalom 9. évfolyamos

tankonyv

Szituacids gyakorlat

Paros, csoportos
munka

Tesztfeladat megoldasa

Csoport keret, Egyéni Feladatlapok,

szamitogép, internet

Stb.

Személyi feltétel

ek

A tantargyat oktatod végzettségére, szakképesitésére,
munkatapasztalatara vonatkozo specidlis elvarasok

Magyar nyelv és irodalom Kommunikacioé szakos
tanar

Targyi feltétele

=

Helyiségek:

Tanterem

Eszk6zok és berendezések:

Projektor, laptop vagy szamitdgép, internet,
hangszoro

Anyagok és felszerelések:

Video kamera, a szituaciok kozos elemzéséhez

Egyéb specialis feltételek:

A tanulasi eredmények értékelése

Az elGzetes tudds, tapasztalat és tanulasi
alkalmassag megallapitasa (diagnosztikus értékelés):

Felmérd feladatlap vagy széban parbeszéd

A tantargy oktatasa soran alkalmazott
teljesitményértékelés (formativ értékelés):

Az elvégzett feladatok jeggyel és szazalékos
értékelése. Hazi feladatok értékelése jeggyel.

MinGsit6, 6sszegzd és lezard teljesitményértékelés
(szummativ értékelés):

Témazaro dolgozat eredménye duplan szamit.

Az érdemjegy megallapitdsdanak maédja

Az évkozi jegyek atlaga, a kerekités szabalyaival.

(pl. tantargyanként egy-egy osztalyzat):

Félévente legalabb harom jegyet kell szerezni.
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A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetenciak

Onallésag és

Elvart viselkedés-

Altalanos és szakmahoz

Készségek, Ismeretek lol5ecs ) " o
képességek elel6sség madok, attitliidok kotodo digitalis
mértéke kompetenciak
Torekszik a rendezett | Alkalmazdi szinten
Haszndlat kdzben irdsképre és hasznalja a helyesiras
alkalmazza a tanult . s . normakoévets ellen6rzé programot.
o Ismeri a helyesirds alapelveit ) . o ]
nyelvhelyességi és szabalyait. Teljesen magatartdst tanusit Szlikség szerint
szabdlyokat. . s sz6beli és irasbeli hasznalja az online
onalléan
megnyilvanulasai egynyelv(i szétarakat.
alkalmaval egyarant.
Az allampolgarokkal Alkalmazkodik a
valé kommunikdcidja | Ismeriaz alapveté folyamatosan valtozé
soran az alapvetd udvariassagi szabdlyokat, Teljesen feladatokhoz.
illemszabdlyok a protokoll elvarasait. onalléan Fellépése hatarozott
elGirasai szerint és magabiztos.
viselkedik.
Alkalmazza a Ismeri a kdzszolgalati munka
gyakorlatban a szébeli| soran el6forduld Teljesen
és irasbeli kommunikacids helyzetek onalléan
kommunikacié soran elvarhaté szdékincs
eszkoztaranak elemeit.
lehet&ségeit.
Ahelyzetnek Birtokdban van a szakmai
megfelel6en kommunikaciés helyzetek Teljesen
érthetGen kifejezi ki megoldasahoz sziikséges onalléan
magat széban és altalanos és
irasban. szakmai székincsnek.
Ismeri a kiilonb6z6 érzelmi
Masok allapotban levé emberekkel
kommunikaciéjat torténé kommunikacios Teljesen
megfelel6 médon technikakat, a nyelvi agresszié | 6nalléan
értelmezi. esetén alkalmazhaté
kommunikaciés
eszkdzoket
Nehéz, megterheld,
stresszes vagy
éppen egyhangu Ismeria hatékony Teljesen
helyzetében is stresszkezelési technikakat. onalléan

képes
teljesit6képességét
megdrizni,
fenntartani.
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9.5. Kommunikaciés ismeretek megnevezésii tanulasi terilet 36/36 6ra
9.4.1. Kommunikacids ismeretek tantargy

A tantdrgy oktatdsa sordn fejlesztendé kompetencidk

A tanulasi teriilet tartalmi elemei

Iskolai Iskolai
Témakor Elmélet | Gyakorlat

Dualis
Gyak.

Osszesen

Egylttmdkodési elvek, udvariassagi szabalyok

Udvariassagi szabalyok, koszonéstipusok

Bemutatkozas

Az egylittmUkodés fejlesztését segits gyakorlatok
Személykozi kommunikacioé

Személyiségtipoldgiai ismeretek, személyiségtipusok jellemzéi
Kommunikacié kilonb6z6 személyiségtipusu emberekkel

Kommunikacid konfliktushelyzetben
A konfliktus fogalma, konfliktusok okai és tipusai Kompromisszum
Helyzetnek megfelel6 konfliktuskezelési mddszerek

Kommunikacié konfliktushelyzetben

A konfliktus fogalma, konfliktusok okai és tipusai
Kompromisszum

Helyzetnek megfelel6 konfliktuskezelési mdédszerek

Metakommunikacio, testbeszéd a kommunikacid sordn
A metakommunikacié fogalma 28 8
A nemverbalis jelek fajtai: mimika, vokalis kommunikacio, tekintet,
mozgasos kommunikacid, testtartas, térkoz

A testbeszéd, a térkozszabdlyozas és az arcjaték szerepének ismerete,
tudatos alkalmazasa kilénféle kommunikacios helyzetekben; dekddolasa a
hétkdznapi kommunikacids helyzetekben és a tomegkommunikacidban

Fogyatékkal él6kkel valé kommunikacio

Alapvetd szocioldgiai és pszicholdgiai ismeretek a fogyatékkal él6krél
Mozgassériltek, [atassériltek, siketek, szellemi fogyatékosok

A fogyatékkal él6k kommunikacidjat segit6 programok

Kommunikacio korlatozott nyelvi kod esetén

Kommunikaciéo mas anyanyelv( turistakkal, migransokkal, cigany
etnikumhoz tartozékkal Forditéprogramok ismerete, hatékony hasznalata
Kommunikacié az aldozatokkal

Baleseti sérilt, id6skoru, gyermekkoru aldozatokkal valé kommunikacid
Varatlan, el6ére nem léthatd helyzetek adekvat kezelése empatidval,

segitGkészséggel

36
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Kommunikacié a munkahelyen

Kommunikacids stratégiak a munkahelyi alkalmazkoddsban

Munkahelyi konfliktusok

Kollegialitas

Ala- folérendeltségi viszonyok kommunikacios kezelése a kozszolgalat
vilagdban

Jelenlét a kozOsségi médidban

A nyilvdnossag és a tudas U] terei: kozosségi média fejl6dése, tipusai,
szabalyai

A kozOsségi média vilagaban vald jelenlét lehetséges el6nyei és hatranyai
A kozosségi médiajelenlét és a kozszolgalat

Milyen szabalyok betartasaval lehet a k6zosségi médiajelenlét veszélyeit
csOokkenteni

Tajékozddas a hirek, alhirek vildgaban
Az uvjfajta tudas és a hitelesség kérdése
A fake news terjedése

A tananyag-, illetve a tematikai egységek megvalositasa soran alkalmazott modszerek és

munkaformak
Tanuldi tevékenység Szervezési keret Eszk6zok
A kommunikacids ismeretek tantargy Egyéni Helyesirasi szétar

tanuldsanak célja képessé tenni a tanuldt, hogy
tudatosan, udvariasan, de hatarozottan
reagaljon kiilonb6z6 kommunikacids
helyzetekben. A tanuld kapjon hasznalhaté
ismereteket olyan kommunikacios feladatok
megoldasara, amelyek eltérnek a hétkoznapi
szituacios helyzetektdl, legyen az a jovGbeli
munkahelyi kdrnyezet vagy olyan személyekkel,
embercsoportokkal valé kommunikacid, akik
valamely okbdl fokozott érzelmi allapotba
keriltek vagy kommunikacids problémakkal
kiizdenek, és ezaltal az atlagosndl magasabb
szint{ empatiat igényel a velik valo
kapcsolattartas.

Szitudacios gyakorlatok
Magyar nyelv és Irodalom
9. évfolyamos tankdnyv

munka

Szitudcids gyakorlat Paros, csoportos

Tesztfeladat megoldasa

Csoport keret, Egyéni

Feladatlapok,
szamitégép, internet

Stb.
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Személyi feltételek

A tantdrgyat oktatd végzettségére, szakképesitésére,
munkatapasztalatara vonatkozé specialis elvarasok

Magyar nyelv és irodalom Kommunikacié szakos
tanar

=

Targyi feltétele

Helyiségek:

Tanterem

Eszk6zok és berendezések:

Projektor, laptop vagy szamitdgép, internet,
hangszoré

Anyagok és felszerelések:

Video kamera, a szituaciok kozos elemzéséhez

Egyéb specialis feltételek: -

A tanulasi eredmények értékelése

Az elGzetes tudds, tapasztalat és tanulasi
alkalmassag megallapitasa (diagnosztikus értékelés):

Felmérd feladatlap vagy széban parbeszéd

A tantdrgy oktatdsa soran alkalmazott

teljesitményértékelés (formativ értékelés):

Az elvégzett feladatok jeggyel és szazalékos
értékelése. Hazi feladatok értékelése jeggyel.

Mindsits, 6sszegz6 és lezard teljesitményértékelés
(szummativ értékelés):

Témazaré dolgozat eredménye dupldn szamit.

Az érdemjegy megallapitdsdnak maédja
(pl. tantargyanként egy-egy osztalyzat):

Az évkozi jegyek atlaga, a kerekités szabalyaival.
Félévente legalabb harom jegyet kell szerezni.

A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetenciak

Onalloségés|  Elvdrtviselkedés- modok, | talanos ésszakmahoz
Készségek, képességek Ismeretek felelsség attittidok k6t6dé6 digitalis
mértéke kompetenciak
Torekszik az udvariassagi
Feladata elvégzése Ismeri az egytt- Teljesen szabalyok betartasara. Kozos
érdekében egylttmiikodik | mlkodési elveket, | 6ndlldan feladatvégrehajtas soran
térsaival. Masokkal vald udvariassagi kiemelt figyelmet fordit
egylttmikodése kdzben szabalyokat. térsaira.
betartja az udvariassagi Tudatosan reagal kiilonb6z6
szabalyokat, és igy kommunikacids helyzetekre.
hatékonyan kommunikal. Empatidval és elGitéletektdl
mentesen kozelit az eltérd
helyzetl, személyiség-tipusu
Rendelkezik vagy érzelmi allapotu
Kommunikaciojat a alapveté emberekhez, tudatosan
Killsnboz6 személyiség- _ valasztva az adekvat és
e, i Teljesen hatékony kommunikaciés
személyiségtipusu tipoldgai . s
o . onalléan stratégiat
emberekhez igazitja. ismeretekkel. )
Ismeri az egyes Odafigyel sajat indulataira,
személyiség- és torekszik uralkodni
tipusokat. azokon.
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Felismerni és megérti
sajat és a masik személy
érzelmi allapotat,

Ismeriaz
indulatkezelési

valamint az abbél adédo technikdkat. Teljesen
viselkedések kozotti onalldan
Osszefliggéseket
Felismerni a
konfliktushelyzetet, és Ismeria
kivalasztja a megfelel6 konfliktuskezelési Irdnyitassal
konfliktuskezelési madszereket.
madszert.
Tudatosan alkalmazza a .
Ismeri a meta-
testbeszéd, e
kommunikacié
térkozszabalyozas és .
nemverbalis Teli
arcjaték lehet8ségeit clemeit. azok eljesen
hétkoéznapi . L onalléan
Osszefliggéseit a
kommunikacids .
verbalis
helyzetekben. kommunikacidval.
Birtokaban van
alapveté
Kommunikaciojat mas szociolégiai
kultdraja vagy nehéz pszichologiai
helyzetben levé ismereteknek Teljesen
embertdrsaihoz igazitja. fogyatékkal 81§ onalléan
vagy korlatozott
nyelvi koddal
rendelkezé
személyekkel
kapcsolatban.
Eligazodik a hirek és alhirek
vildgaban, mikozben
hatékony és gyors Teljesen
informacidkeresést hajt snalldan

végre informatikai
eszkozokkel.

Technolégiai
segitségével végzett
interakcid: fordito-
programok ismerete

Bongészés, keresés,
informacid szlirés: a
digitdlis kultura és

az 6nalld tanulas
fejlesztése a forras-
kritikus 6nallé
adatgydijtési
technikak elsajatitasa
révén.
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9.6. Pszicholdgiai, szocioldgiai és kriminoldgiai alapismeretek megnevezésii tanulasi

teriilet
9.6.1. Pszicholdgia, szocioldgia és kriminoldgiai alapismeretek 72/72 éra

A tantdrgy oktatdsa sordn fejlesztendé kompetencidak

A tanulasi teriilet tartalmi elemei

A kisebbségek helyzete Magyarorszagon

Szocidlpszicholdgiai alapismeretek A szociadlpszicholdgia fogalma,
targya, teriletei

A szocializacio folyamata, jellemz6i

Els6dleges és masodlagos szocializacidé Szocidlis szerepek.
Szereptanulds

Az érett személyiség kialakulasa, jellemzéi

ElGitélet, attitld, multikulturdlis ismeretek Az attit(id fogalma, pozitiv
és negativ attitld

Sztereotipia, elGitélet

ElGitéletek kialakuldsanak okai

Az elGitéletes viselkedés 5 fokozata A multikulturalizmus

A szegregacio

Asszertiv és agressziv magatartasformak A magatartds fogalma

Iskolai Iskolai | Dualis | ..
Tl Elmélet | Gyakorlat | Gyak. Osszesen
A pszicholdgia alapjai A pszicholégia fogalma, teriiletei
A lelki jelenségek
A pszichés fliggdség fogalma, kialakulasa, jelei
Személyiségfejl6dés A személyiség
A személyiség kialakulasa, fejlédése Személyiségtipoldgiak
Kommunikacio kiilonb6z6 személyiségtipusi emberekkel A
személyiség és a kommunikacid 0sszefliggései
Nyelvi és nem nyelvi jegyek tudatos kivalasztasa a kommunikacidé
soran
Szocioldgiai ismeretek A szocioldgiai fogalma, targya, teriletei
Jelenismeret: tarsadalmi sokféleség
Valtozasok és allanddsag a tdrsadalomban A migracio és hatdsai
Tarsadalmi csoportok, konfliktusok
A varosok és falvak szocioldgiai jellemz&i Globalizacio
56 16 72
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A legtipikusabb magatartasformak

Magatartasi sémak: asszertiv, passziv, agressziv, manipulativ Az
agresszio fogalma

Az agressziv magatartas jellemzGi Az asszertiv magatartas jellemzéi
Helyzetgyakorlatok

Antiszocialis magatartas, deviancia Az antiszocialis személyiség
Antiszocialis magatartasformak Szerepjaték

Helyzetgyakorlatok: az antiszocialis magatartasformak kezelése az
asszertiv kommunikacio segitségével

A norma és a devians viselkedés. A deviancia fogalma, jelenségei
Devians viselkedésmaddok (alkoholizmus, kabitészer-fogyasztas,
flggbség, pszichoszexualis rendellenességek, koros elmeallapot,
értelmi fogyatékossag)

Helyzetgyakorlat: kommunikdacié devidns viselkedésjegyeket mutatd
személlyel

A kriminoldgia és a b(in6zés, a krimindlis személyiség A b(intzés
szerkezete

A latens b(inGzés

A kriminalis karrier

A kriminalis személyiség jellemzdi, felismerése

Aldozattan Az 4ldozattd valas esélyei
Aldozatvédelem
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A tananyag-, illetve a tematikai egységek megvaldsitasa sordn alkalmazott médszerek és munkaformak

Tanuléi tevékenység Szervezési keret Eszk6zok
Olyan atfogd pszicholdgiai, szocioldgiai és kriminolégiai ismeretek Egyéni Tankonyv,
elsajatitasa, melyek eredményeképp a tanuld képes legyen szemléltetd
felismerni és megérteni az egyes emberi magatartasformak mogott eszkdzok

rejlé motivumokat, és a kilonb6z6 devidns viselkedésmddok meg-
nyilvanulasait.

Ezen ismeretek birtokaban mads személyekkel valé kapcsolattartds
soran, legyen képes megvalasztani a legmegfelel6bb kommunikacids
technikat. Ismerje fel az elSitélet megnyilvanulasi formait és az
elGitéletes viselkedés hatterét, annak kezelési lehet&ségeit.

Ertse meg sajat és mas személyek érzelmi allapotat, az abbdl ereds
viselkedések kozotti 6szszefliggéseket.

Szitudacids gyakorlat Paros, csoportos | Videokamera
munka
Tesztfeladat megoldasa Csoport keret, Feladatlapok,
Egyéni szamitégép,
internet
Sth.

Személyi feltételek

A tantargyat oktatod végzettségére, szakképesitésére, Felso foku végzettség, Felsofoku rendészeti
munkatapasztalatara vonatkozo specialis elvarasok végzettség
Targyi feltételek
Helyiségek: Tanterem
Eszk6zok és berendezések: Projektor, laptop vagy szamitdgép, internet,
hangszoro
Anyagok és felszerelések: Video kamera, a szituacidk kozos elemzéséhez

Egyéb specialis feltételek: -

A tanulasi eredmények értékelése

Az el6zetes tudads, tapasztalat és tanuldsi alkalmassag Felmérd feladatlap vagy széban parbeszéd
megallapitasa (diagnosztikus értékelés):

A tantargy oktatasa soran alkalmazott Az elvégzett feladatok jeggyel és szazalékos
teljesitményértékelés (formativ értékelés): értékelése. Hazi feladatok értékelése jeggyel.
MinGsit6, 6sszegzl és lezard teljesitményértékelés Témazaro dolgozat eredménye duplan szamit.
(szummativ értékelés):

Az érdemjegy megallapitdsanak mdédja Az évkozi jegyek atlaga, a kerekités szabalyaival.
(pl. tantargyanként egy-egy osztalyzat): Félévente legalabb harom jegyet kell szerezni.
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A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetenciak

Onallésag

Elvart viselkedés-

Altalanos és

Készségek, képességek Ismeretek 5 Zech szakmahoz k&t6d6
és felel6sség . o
modok, attitlidok digitalis
mértéke
kompetenciak
Az allampolgarok
kommunikécisjat megfelels Alkalmazas szintjén
médon értelmezi és az ismeri a kommunikacio
intézkedési helyzetnek verbalis és a
megfelelGen :?n\lle:?:”s Ies”:koz- Teljesen Tudatos 6nfejlesztési
s et os . eszletét, jeleit. o ) ]
fejezi ki 6nmagat. ‘ onalléan igény jellemzi
kommunikaciéjat.
Erzékeny a tarsadalmi
Lélektani és tarsadalomismereti lsmeri a lelki problémak irént,
isanak birtokaban n |. . . f i zies "
tudasanak birtokaban tudatosa jelenségeket és a Teljesen és elbitéletektdl
lakitja kommunikacioja . . . i
alakitja kommunikaciojat tarsadalmi problémakat.| 5.4116an mentesen reagal a
valtozatos kommunikacids L g .
kiilonboz6 tarsadalmi
helyzetekben. . .
y rétegek, mas
. (i iaas kultdraval rendelkezé
Masok kommunikacidjat )

o . Ismerje a csoportok meg-
megfelel6en értelmezi, és J S o _ .p, o &
alkalmazkodik a kiilénbézs .szemelylsegtlpologlal Teljesen n'yllvanullas’alra,
személyiségtipussal, esetleg hibds jellemzdket. Gnalléan viselkedésére.
nyelvi koddal rendelkezé
emberekhez sajat
kommunikacids eszkozeinek
megvalasztasaval.

« . -, , . . Teljesen
El6nyben részesiti az asszertiv Ismeri és beazonositja | J ]
onalléan

kommunikacids eszkdzoket a
kiilonb6z6 személyiségtipusq,
illetve dldozattd valt emberekkel
szembeni intézkedések

soran.

a deviancia, az
antiszocialis viselkedés
megnyilvanulasi
formait.
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9.7. Specialis testnevelés és 6nvédelem megnevezés(i tanulasi teriilet 252/252 éra

9.7.1. Specialis testnevelés és onvédelem tantargy

A tantdrgy oktatdsa sordn fejlesztendé kompetencidk

A tanulasi teriilet tartalmi elemei

Témakor

Iskolai
Elmélet

Iskolai | Dualis | ..
Osszesen
Gyakorlat | Gyak.

Fizikai all6képesség fejlesztés

Az életkorhoz tartozo fizikai alloképesség fejlesztéséhez szilkséges
ismeretek Az egészséges életmadd elvei, az egészséges tapldlkozas

Erd és alléképesség fejlesztése sajat testsullyal és tarssal, kondicionald
gépekkel és egy, illetve kétkezes sulyzdékkal

A rendvédelmi szerveknél alkalmazott fizikai felmérés alkalmazasa

Alaki szabdlyok Alaki alapismeretek

Utasitasok, parancsok, vezényszavak fogaddsa

Helyiségbe vald belépés, és onnan vald tavozas rendje

AlapvetG vezényszavak végrehajtasa: Vigyazz! Pihenj! Oszolj! Egyéni
mozgasformak szabdlyszer( kivitelezése

Kotelék, alakzat, igazodas

Mozgasformak gyakorldsa alakzatban

Tiszteletadas egyenruhdban és polgari 6ltzetben

Onvédelem

Az emberi test sériilékeny pontjai Guruldsok, esések

Esés- és dobdasgyakorlatok

Hajfogas, nyakfogas, csuklofogas haritasa. Alapitések és alaprugasok
Utések: egyenes (itések, kdrives titések Védések: fej, test és altest
védése

Rugdsok: térddel, térdre, ldbszarra, gyomorra Bot tdmadas és védése

22

230 252

Ata

nanyag-, illetve a tematikai egységek megvaldsitasa soran alkalmazott modszerek és munkaformak

Tanuléi tevékenység Szervezési keret

Eszkozok

A tanulok alléképességének folyamatos és szisztematikus | Egyéni
javitasa az élet-kori sajatossagok figyelembe vételével.

Tankonyv, szemléltet6 eszkdzok

Alaki gyakorlat Egyéni, csoportos Videokamera
munka
Er6 és alloképességi edzések Egyéni sulyzék, medicinlabda,
kettleball
Onvédelmi edzések Paros gyakorlatok Ut6-ragd parnak, kesztylik
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Személyi feltételek

A tantdrgyat oktatd végzettségére, szakképesitésére,
munkatapasztalatara vonatkozé specialis elvarasok

Felsé foku végzettség, Fels6foku rendészeti
végzettség

Targyi feltétele

=

Helyiségek:

Tornaterem

Eszk6zok és berendezések:

Tornatermi berendezések: bordasfal,
huzédzkodd allvany zsamolyok, sz6nyegek

Anyagok és felszerelések:

Video kamera, a szituaciok kozos elemzéséhez

Egyéb specialis feltételek:

A tanulasi eredmények értékelése

Az elGzetes tudds, tapasztalat és tanulasi
alkalmassag megallapitasa (diagnosztikus értékelés):

Felmérd feladatlap

A tantdrgy oktatdsa soran alkalmazott
teljesitményértékelés (formativ értékelés):

Gyakorlati feladat értékelés

Mindsits, 6sszegz6 és lezard teljesitményértékelés
(szummativ értékelés):

Gyakorlati feladat értékelés Témazaro dolgozat
eredménye duplan szamit.

Az érdemjegy megallapitdsdnak maédja

(pl. tantargyanként egy-egy osztalyzat):

Az évkozi jegyek atlaga, a kerekités szabalyaival.

Félévente legalabb harom jegyet kell szerezni.

A tantargy oktatdsa soran fejlesztend6 kompetencidk

Altalénos és
Onallésag és Elvart viselkedés- szakmahoz kétédé
Készségek, képességek Ismeretek felelésség médok, attitiidok digitalis
mértéke kompetenciak
Képes a tartos,
folyamatos 6nfejlesztd lsmeri az er Nyitott a feladatok
rT'n.Jnk.ara a !<oltelezo. ) alloképesség és gyorsasag Instrukcié megertesere, es
fizikai flelmeresek minel fejlesztésének lehetdségeit, | .. motivalt azok sikeres
eredményesebb médszereit. ) PJ végrehajtasaban.
végrehajtasa érdek- ében részben
: 6naliéan Tudatosan alakitja

I'smer|'az egeszseges életmédiét,
Egészséges életmddot él, cletmod alapelveit, az taplalkozasat.
. . _ egészséges emberi test .
és ezzel egyiitt egészséges e Instrukcio
ét-rendet kovet. mu’kod’eset fas az alapjan Betartja az eré-

?geszsege's etrend részben alléképesség fejleszté

osszetevort. ondlldan gyakorlatok hatékony

ja ilya i . - végrehajtasdhoz

Slajat testlsu!ya'val, illetve Elsajatitja a sajat g , ]
tarsa segitségével edzi . . A . sziikséges

testsulyos és a sulyzos edzés balvok

3 . . szabalyokat.

mafgat,’ ) gyakorlatok hatékony Teljesen ¥
amit sulyzés gyakorlatokkal végrehajtasat. 5nalléan
is ki tud egésziteni.
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Alapvetd vezényszavak és

megakadalyozza az
intézkedés ald vont
személy szabadulasat

Végre tudja hajtani az a réjuk adandé adekvat Teljesen
alapvet6 vezényszavakat. vélaszok, mozgas- onalldan
sorok ismerete.
Képes az elvart alaki ) _
. . . Ismeri az alaki
mozgasformak szabdlyos ) )
. - . mozgasformak .
kivitelezésére egyénileg, Teljesen
Y . végrehajtasanak szabdlyait. | .. ...
kotelékben és & J Y onalléan
alakzatban.
Tisztaban van a
. ) tiszteletadds szabalyaival
Betartja a tisztelet- adds . . (.
T egyenruhdban és polgari
szabdlyait . . .
ruhdban egyarant. Ismeri
a rendfokozatokat és azok )
. Teljesen
jelzéseit. o
onalléan
Onmaga védelmében
alkalmazza a szabadulas Ismeri a rendéri kozelharc Teljesen
technikait, munkaja sordn alaptechnikait. onalléan

A hierarchikus
szervezeteknél
elvart kommunikacids

szabalyokat, a
hierarchia
megjelenésének
kiilsé jegyeit és az
elvart mozgdasformak

szabalyait elfogadja,
torekszik az alaki
szabalyok
betartasara.
Folyamatos
onreflexié jellemzi,
amit aldrendel

szakmai
fejlédésének.

Nyitott a feladatok
megértésére,
motivalt azok sikeres
végrehajtasaban.

9.8.

( Kozigazgatasi ligyintézo)
9.8.1. Kozigazgatas ismeretek tantargy 403/403 éra

Kozszolgalat és k6zigazgatas megnevezésii tanulasi teriilet 573/573 o6ra

A tantdrgy oktatdsa sordn fejlesztend6é kompetencidk

A tanulasi teriilet tartalmi elemei

Témakor

Iskolai
Gyak.

Iskolai
Elmélet

Dualis
Gyak.

Osszes

jogallasa

A Magyary-program fg célkitlizései

Adatvédelem és informdacidszabadsag
Az Eurdpai Unid és az eurdpai parlamenti valasztasi rendszer

Kozigazgatasi alapismeretek A kozigazgatas felépitése és funkcidi

Az orszaggyllési képvisel6k valasztasa, jogallasa A koztarsasagi elnok valasztasa,

Az orszaggylilés megalakulasa, feladata, mikodése Magyarorszag nemzetpolitikdja

403

403
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Allamigazgatas

Az allamszervezet és a kozhatalmi szervek Az allamigazgatdsi szervek tagozddasa
A kdzponti dllamigazgatasi szervek és a f6hivatalok

A miniszterelnok, a kormany, a minisztériumok jogdllasa, megalakuldsa, feladatai,
mikddése

A kormanyhivatalok és a jarasi hivatalok. a kormanyablak

Onkormanyzati igazgatds Az dnkormdnyzatisag és helyi kdzligy

Az 6nkormanyzati képviselSk valasztasa

Az 6nkormanyzatok tipusai, megalakuldsuk, feladat és hatdskore A helyi
onkormanyzatok m(ikbdése, viszonya az allami szervekhez Az 6nkormanyzatok
allamigazgatasi feladatai

A jegyz6 jogdlldsa, f6 feladatai

Ugyviteli ismeretek

Az ligyviteli folyamatok, az iratkezelés szakaszai, az tgyviteli dokumentumok kezelése
A minGsitett adatok, a minGsitésére vonatkozé szabdlyok, a mindsitési eljaras
folyamata A titkos ligykezelésre vonatkozd szabalyok

A szamitogépes adatbazist kezelés, nyilvantartast készités, adatgydijtés,
adatellendrzés és adatszolgaltatas

Informatikai, irodatechnikai eszkozoket, berendezéseket haszndlata, iratkezelési
szoftverek alkalmazasa

Kilénbo6z6 tipusu hivatalos levelek, a jegyz6konyv, feljegyzés, nyomtatvany, Grlap
készitését

Az adatvédelmi és adatbiztonsagi elGirasokat az tigyviteli tevékenységben

A kozigazgatasi hatdsagi eljaras

A kozigazgatasi eljarasjogi szabalyozas kialakuldsa, rendszere, viszonya a
szakigazgatasi normakhoz

Az altaldnos kozigazgatasi rendtartasrél szolé torvény alapelvei, alanyi, targyi, terileti
és id6beli hatalya

Hataskor, illetékesség, eljard hatdsagok

A hatdsagi Uigy, az eljards résztvevdi, az eljarasi cselekmények és a bizonyitas A
kozigazgatdsi hatdsagi eljaras szakaszai, lefolytatdsdnak szabalyai

Dontéshozatal, dontésfajtak

A jogorvoslati és a végrehajtasi eljaras

Kormanyablak tigyintéz&iismeretek A Kormanyablakok m(ikodése, feladatai,
hataskére Kormanyablak ligyintézé feladatai
Okmanyirodai ligykorok

E-kozigazgatas Az E-kbzigazgatas

Az elektronikus dokumentum jellemzdéi, elGallitasa, hitelesitése Az elektronikus
Ggyintézés feltételrendszere

Az elektronikus tigyintézés menete

Az elektronikus rendszerek biztonsaga
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Biztonsagi esemény és kezelése, adatkezelési incidens Ugyfélkapu/Hivatali kapu
hasznalata

A magyarorszag.hu kormdnyzati portal szolgaltatasai Elektronikus kozigazgatasi
szolgaltatdsok

A szabalyozott elektronikus tgyintézési szolgaltatdsok

Az elektronikus adatbazisok tipusai az e-kozigazgatasban

Hatarvédelmi ismeretek

Hatdrrendészeti alapismeretek: az allamhatdrral kapcsolatos alapfogalmak

Az allamhatarrdél sz616 torvény feldolgozasa, 1JR alkalmazasa a hatardrizeti
rendszerben A hatdrrendészeti feladatokat meghatdrozé f6bb jogi szabalyzok

A hatarrendészeti szolgdlati ag feladatrendszere, felépitése. HRK helye, szerepe A
Schengeni HatarellenGrzési Kddex és Kézikonyv alapfogalmai

A hatarforgalom-ellenGrzés: ellenGrzési mdédok (szisztematikus-célzott ellen6rzés), a
hatar- fogalom-ellenGrzés sordn alkalmazott technoldgiak, soron kiviili-, kdnnyitett-
és fokozott ellen6rzés

Az ati okmdnyok, a hataratléptet6 bélyegzs és az Uti okmanyok lebélyegzésének
szabalyai Kompenzacids intézkedések és SIS taldlatkezelés

Hatdrvédelmi alapismeretek: tomeges bevandorlas okozta valsaghelyzet, tomeges
migracio kezelése

Allamhatér rendjét kdzvetleniil veszélyeztetd konfliktushelyzet Az llamhatér rendje
ellen irdnyuld erészakos cselekmények

A tananyag-, illetve a tematikai egységek megvalodsitasa soran alkalmazott modszerek és munkaformak

Tanuladi tevékenység Szervezési keret Eszk6z06k
Egyéni Tankonyv, szemlélteté
A tanul¢ elsajatitja az dllamszervezet eszkozok

kialakulasaval, mikodésével kapcsolatos adatokat.
Birtokaba jut a Kormany nemzetpolitikdja
képviseletéhez, valamint Magyarorszag Eurdpai
Unidhoz valé viszonya megitéléshez sziikséges
informacioknak. Osszefiiggéseiben atlatja a kdz-
igazgatds rendszerét, a valasztasi rendszert, az
allamigazgatds és az 6nkormanyzati igazgatas
helyét, szerepét, feladatat és egymashoz vald
viszonyat. A megszerzett ismereteket felhasznalva
képessé valik kozigazgatasi hatdsagi eljaras
lefolytatasara, az elektronikus és az okmanyirodai,
a Kormanyablak tgyintézésre, tovabba az ezekhez
kapcsolddo tgyviteli és titkos ligykezel6i feladatok
ellatasara.

Tesztfeladatok megoldasa Egyéni, csoportos

munka
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Személyi feltételek

A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, | Felso foku végzettség, Felsofoku rendészeti

munkatapasztalatara vonatkozo specidlis elvarasok végzettség

=

Targyi feltétele

Helyiségek: Tanterem

Eszk6zok és berendezések: Projektor , laptop

Anyagok és felszerelések: Jegyzetek, jogszabalygylijtemények

Egyéb specialis feltételek: -

A tanulasi eredmények értékelése

Az elGzetes tudas, tapasztalat és tanulasi Felméré feladatlap

alkalmassdg megallapitasa (diagnosztikus értékelés):

A tantdrgy oktatdsa soran alkalmazott
teljesitményértékelés (formativ értékelés):

Szébeli felelet, dolgozatok, projektmunka

MinGsit6, 6sszegzb és lezard teljesitményértékelés Témazaré dolgozat eredménye duplan szamit.

(szummativ értékelés):

Az érdemjegy megallapitdsdnak maédja Az évkozi jegyek atlaga, a kerekités szabalyaival.

(pl. tantargyanként egy-egy osztalyzat): Félévente legalabb harom jegyet kell szerezni.

A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, képességek

Ismeretek

Onallésag és
felelGsség

Elvart viselkedés-
modok, attitlidok

Altalanos és szakmahoz
kotédo

mértéke digitalis kompetencidk
Osszefiiggéseiben érti
Bemutatja a kozigazgatas, | 3 ggrehajté hatalom | Instrukcio
a valasztasi rendszer helyét, alapjan Azonosul Magyarorszag
felépitéset, mikodesétes | g arepét, az 4llam- részben nemzetpolitikdjaval és
helyét, szerepét az Europai | jo3,0at4s és az onalléan kozigazgatasi
Unidban. énkormanyzati rendszerének
igazgatas rend- mUkodésével.
szerét.
Kdzigazgatasi eljaras Ismeri az ltaldnos Elkotelezett a
kereten beldl hivatalbol kdzigazgatasi rend- kdzigazgatds szakmai | Ismeri és hasznalja a
vagy kérelemre hatdsagi tartasrol sz6l6 tor- és jogszabalyi kdzigazgatasi ligyek
eljarast folytat, vény el6irasait, a el6irasainak elektronikus
elektronikus Ggyintézést szabalyozott- és a Teljesen maradéktalan betartdsa | rendszereit
végez, kozigazgatasi kdzponti elektronikus | énalléan mellett. (Ugyfélkapu, hivatali

Ugyekben dontést készit
el6, tgyfélkaput, hivatali
kaput hasznal.

Ggyintézési
szolgalatasok rend-
szerét, a dontés
el6készités fazisait.

kapu)
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Ismeria
hatarvédelemmel
kapcsolatos és a
hatarforgalom
ellendérzés schengeni
elveit, formait,
maédjait, az utas
kategéridkat, a
Schengeni Informacios
Rendszer jelzéseit.
Ismeri a személyek és
gépjarmivek
okmanyait, azok
biztonsagi jegyeit és
hamisitasuk jellemzé
megjelenési formait.
Ismeri a kozlekedési
alapfogalmakat, a
kozlekedésben vald
részvétel feltételeit
(KRESZ
alapismeretek).

Az tgyfelekkel és
szervezeten belll széban,

Tisztaban van az
Ugyfélszolgalati

irdsban és elektronikus feladatokkal. Ismeri az InStr_Lkaié
formaban kommunikal, Ggyfélszolgalati allapjan
kapcsolatot tart sziikség elektronikus tgyin- reslzblen
esetén egy tanult idegen tézéshez hasznilt D
nyelven is. adatbdzisokat és

azok kezelési modjat.
Az lgyfelek személyes vagy | Ismeri az Instrukcio
irdsos megkereséseit ki- Ugyfélkapcsolati alapjan
vizsgalva az ligyin- tézés specialis helyzetekhez | részben
folyamataban ill6 kommunikaciot. onalléan

kozremukaodik.

A személyiségi és az
informaciods
onrendelkezési jogokat
tiszteletben tartva
kommunikal.

Szem el6tt tartja a
részrehajlastol mentes
Ugyintézést Kell6
empatiat tanusit az
ugyfelek irdnyaba, a
sziikséges mértékben
onkritikus.

Torekszik az tgyfelek
problémdjanak
megoldasara.

A kommunikacid soran
az altala képviselt
szervezet értékeit tartja
szem el6tt.

Szbvegszerkesztd,
tablazatkezelg,
levelez6 programok
készség szintd
haszndlata

60/134.




9.9. Jogiismeretek megnevezésii tanulasi teriilet 170/170 6ra

9.9.1. Jogi ismeretek tantargy

A tantdrgy oktatdsa sordn fejlesztend6é kompetencidk

A tanulasi teriilet tartalmi elemei

Témakor

Iskolai
Elmélet

Iskolai
Gyakorlat

Dudlis
Gyak.

Osszesen

Polgarijogiismeretek A polgari jog fogalma

A Polgari Térvénykonyv szerkezete A polgari jog alapelvei

A személy fogalma

Jogképesség, cselekv6képesség fogalma, az ember cselekv6képessége A
személyhez f(iz6d6 jogok sérelmének esetei

A személyhez f(iz6d6 jogok védelmének polgari jogi eszkdzei A szerz6dés
fogalma

A tulajdonjog alanya, targya és tartalma A birtok, a birtok fajtai

A birtokvédelem és a jogos 6nhatalom

Szabalysértési jogi ismeretek

A szabalysértés alapjai, az elkbvetdk, eljard hatésagok Szabalysértési
eljaras lefolytatasdnak alapvet6 szabdlyai Helyszini birsagra vonatkozo
szabalyok

Rendzavards, Garazdasag

Tulajdon elleni szabdalysértés. Maganlaksértés

Tiltott prostitlcio Valdtlan bejelentés

Eletvitelszerd kozteriileti tartézkodds szabdlyainak megsértése
Jarmdvezetés az eltiltds hatdlya alatt

Személyazonossag igazoldsdval kapcsolatos kotelességek megszegése
Csendhaboritas

Koztisztasagi szabalysértés Veszélyeztetés kutyaval
Szeszesital-arusitas, -kiszolgalas és -fogyasztas tilalmanak megszegése
Becsliletsértés

Koldulas

A kozbiztonsagra kilénosen veszélyes eszkozzel kapcsolatos szabalysértés
Polgari felhasznaldasu robbandanyaggal és pirotechnikai termékkel
kapcsolatos szabalysértés

A helyszin biztositasaval kapcsolatos szabalysértés Ittas vezetés

A kozuti kozlekedés rendjének megzavardsa Engedély nélkili vezetés
Ervénytelen hatdsagi engedéllyel vagy jelzéssel vald kozlekedés Kozuti
kozlekedési szabalyok kisebb foku megsértése

A felsorolt szabalysértések elkbvetési magatartdsai, fogalomrendszere,
elkdvet6je, szankcidi, valamint elhatdroldsa mas szabalysértésektdl,
blncselekményektdl

Blintet6jog altalanos rész

A Btk. hatdlyai, blincselekmény fogalma, elemei, blintett, vétség,
elkdvet6k A szandékossag és gondatlansag

170

170
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A szandékos blincselekmény szakaszai, jogos védelem, végsziikség,
(kizaro, meg-sziintetS okok), fiatalkorudakra vonatkozo kilonleges
rendelkezések

Az altalanos térvényi ténydllas eleme

Blintet6jog kilonos rész

Korrupcids bilncselekmények: hivatali vesztegetés, hivatali vesztegetés
elfogadasa Vagyon elleni er6szakos blincselekmények: rablas, kifosztas,
zsarolas, onbiraskodas

Vagyon elleni blncselekmények: lopas, rongalas, csalds, orgazdasag,
jarm{ 6nkényes elvé- tele

K6znyugalom elleni blncselekmények: gardzdasag, kozveszéllyel
fenyegetés

Hivatalos személy elleni blincselekmények hivatalos személy elleni
er@szak, kozfel-adatot ellatd személy elleni erészak

Az emberi méltdsag és egyes alapvet6 jogok elleni blincselekmények:
személyes adattal visszaélés, magdnlaksértés, rdgalmazas, becsiletsértés
Elet, testi épség, egészség elleni blincselekmények: emberdlés, testi
sértés, segitség-nyujtas elmulasztasa, cserbenhagyds

Az egészséget veszélyeztet§ blincselekmények: kabitdszer
kereskedelem, kabitdoszer birtoklasa

Az igazsagszolgaltatas elleni blncselekmények: hamis vad, hatdsag
félrevezetése, hamis tanuzas, blnpartolas

A kozbiztonsag elleni blincselekmények: kdzveszély okozasa

Blintetdeljaras-jog

A blntetGeljaras fogalma, jogforrdsai, a blintet6eljarasi torvény szerkezeti
felépitése és hatdlya

A biintet6lgyekben eljard hatdsagok és feladataik

A bintetGeljarasban résztvevs személyek: a terhelt, a védg, a sértett,
egyéb személyek.

A fiatalkordakra vonatkozo kiilon szabalyok

A tananyag-, illetve a tematikai egységek megvaldsitasa soran alkalmazott mddszerek és munkaformak

Tanuléi tevékenység Szervezési keret Eszk6z0k
A tanuldk ismerjék meg a polgari jog alapjait, Egyéni Tankdnyv, szemléltetd
szabalysértési alapfogalmakat, az egyes blincselekmények eszkozok

és szabdlysértések fGbb jellemzéit. Ismerjék meg a
helyszinbirsagra vonatkozé altalanos szabalyokat. A
tanulék ismerjék meg a biintetdjog altaldnos részének
rendelkezéseit, a blintetSeljards és a blintetésvégrehaijtasi
jog alapjait. A kriminalisztika alapfogalmait, eszkozeit,
modszereit

Tesztfeladatok megoldasa Egyéni, csoportos

munka
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Személyi feltételek

A tantargyat oktaté végzettségére, szakképesitésére,
munkatapasztalatara vonatkozo specialis elvarasok

Felso foku végzettség, Felsofoku rendészeti
végzettség

Targyi feltételek

Helyiségek:

Tanterem

Eszkdzok és berendezések:

Projektor , laptop

Anyagok és felszerelések:

Jegyzetek, jogszabalygyljtemények

Egyéb specialis feltételek:

A tanulasi eredmények értékelése

Az elGzetes tudas, tapasztalat és tanulasi
alkalmassag megallapitasa (diagnosztikus értékelés):

Felmérd feladatlap

A tantargy oktatasa soran alkalmazott
teljesitményértékelés (formativ értékelés):

Szébeli felelet, dolgozatok, projektmunka

Mindsit6, 6sszegzb és lezaré teljesitményértékelés
(szummativ értékelés):

Témazard dolgozat eredménye duplan szamit.

Az érdemjegy megallapitdasanak maédja
(pl. tantargyanként egy-egy osztalyzat):

Az évkozi jegyek atlaga, a kerekités szabalyaival.
Félévente legalabb harom jegyet kell szerezni.
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A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, képességek

Ismeretek

Onallésag és
felelGsség

Elvart viselkedés-
modok, attitlidok

Altaldnos és szakmahoz
kotodo digitalis

mértéke kompetenciak
Ismeria f6bb polgari jogi
fogalmakat (tulajdon, a birtok, a
birtokvédelem és a jogos
Onhatalom.
Ismeri a kozigazgatdsi hatdsagi
és szabadlysértési eljarasok
alapvet6 szabalyait (hataskori
és illetékességi szabalyok,
A hatosag egyidejli vétkesség és tarsadalomra Elkdtelezett a
ertesitése mellett a veszélyesség, ligyfél és hatdsag biztonség fenn-
blncselekmeny vagy fogalma, fébb eljarasi tartasa és
szabalysértés elkovetésén cselekmények és meghozhatd megdbrzése irant. | Kilonboz4
tetten ért személyt hatarozatok, szabalysértesi és Kész a tetten ért | eszkdzokkel képes
elfogja, a hatosag kézigazgatasi igyekben. Teljesen személy ellen rakeresni a tananyag
kiérkezéséig visszatartja. onalléan

A blincselekmény vagy
szabalysértés
elkovetéséhez hasznalt,
az elkévet6 birtokaban
lévé

tdmadasra alkalmas
eszkozt elveszi.

Ismeri a legjellemz8bb
szabalysértési (koznyugalom és
tulajdon elleni, kdzlekedési és
kozterilet- re vonatkozé tényal-
Iasok) és bintetd tényallasokat
(korrupcids, hivatali,
kéznyugalom elleni, vagyon
elleni és vagyon elleni er6-
szakos cselekmények, élet- és
testi épség elleni
cselekmények, emberi
szabadsag és méltdsag elleni,
valamint hivatalos és kodzfel-
adatot ellatd személyek elleni
cselekmények).

Tisztdban van a kdzveszély
fogalmaval és a kozveszély
helyszinének fogalmaval.
Ismeria

blntetGeljaras alapvets
szabalyait, az eljard
hatdsagokat,

az eljarasban érintett
személyeket.

szabdlyosan
fellépni.

A rendelkezésre
allé informacidk
alapjanaz
optimalis dontést
hozza meg.

témakoréhez
illeszkedé, relevans
informacidkra online
forrasokban

(pl. netjogtar)
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9.10. Kommunikacié a kozszolgalatban megnevezésii tanulasi teriilet 335/335 6ra

9.10.1. Szakmai kommunikacié tantargy 31/31 éra

( Kbzigazgatasi Uigyintéz6)
A tantdrgy oktatdsa sordn fejlesztend6é kompetencidk

A tanulasi teriilet tartalmi elemei

Iskolai Iskolai Dudlis | Ossz.
Témakor Elmélet | Gyakorlat | Gyak.
A hivatalos kommunikacié mdifaja
A hivatalos szobeli kommunikacié fejlesztése: a szdbeli megnyilatkozas. A
hivatalos témaju irdsbeli kommunikacid: a hivatalos széveg jellemzGi.
A hivatalos levél felépitése, formai kovetelményei. Kiemelések, hitelesités.
Irattovabbitas elektronikus maédon.
Az 6néletrajz irasanak szabalyai. Motivacids- vagy kisérélevél.
Ugyfélszolgélatikommunikacid, panaszkezelés Panasz és kdzérdek( bejelentés
kommunikacids kezelése.
Az irasbeli tigyfél-kommunikacié tipusai, jellemzéi. A valaszlevél.
Utasitdsok, feladatok megfogalmazasa, fogadasa 16 15 31

Utasitdsok, kérések adasa, illetve fogaddsa az udvarias kommunikacio
szabdlyainak betartasaval.

A kommunikdcid szerepe az tgyfélkommunikacidban. A rendéri intézkedések
kommunikacidja

Szervezeti kommunikacié: kommunikacio a szervezeten kiviil és beliil. A rendéri
fellépés verbalis és nonverbalis eszkozei.

Helyzetnek megfelel6 kommunikdacié az intézkedések sordn kilonbdz6 nemd,
életkoru, tarsadalmi helyzet(, stb. személyekkel helyzetgyakorlatokban.
Verbalis és nonverbalis kommunikacids jelzések megfigyelése, helyes
értelmezése: személypercepcid szakmai helyzetekben.
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A tananyag-, illetve a tematikai egységek megvaldsitasa so

ran alkalmazott modszerek és munkaformak

intézkedésekhez igazodo, vilagos, egyértelm
kommunikacié fejlesztése, a Rendérség kiilsé és
belsé kommunikaciods elvarasainak megismertetése.
A tanuld szerezze meg az egyes szakmai szituacidk
soran sziikséges képességeket, ismereteket, az
Ugyfélszolgdlati kommunikacid, a panaszkezelés, a
hivatalos kommunikaciés helyzetek sordn, a
jelentések, beszamoldk, jegyz6konyvek készitésével
kapcsolatos elvarasokat.

Pszicholdgiai ismeretek segitségével képessé valik
személyek ki- és meghallgatasara, tomegkezelésre.
Alapvetd irat- és ligykezelési, adatvédelmi
ismereteket szerez.

Tanuléi tevékenység Szervezési keret Eszk6zok
Egyéni Tankonyv, szemléltetd
A szakmai kommunikacids tantargy célja a rendéri eszkozok

Tesztfeladatok megolddsa

Egyéni, csoportos
munka

Személyi feltétel

ek

A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére,
munkatapasztalatara vonatkozo specidlis elvarasok

Felso foku végzettség, Felsofoku rendészeti
végzettség

Targyi feltétele

=

Helyiségek:

Tanterem

Eszk6zok és berendezések:

Projektor , laptop

Anyagok és felszerelések:

Jegyzetek, jogszabalygyljtemények

Egyéb specialis feltételek:

A tanulasi eredmények értékelése

Az el6zetes tudds, tapasztalat és tanulasi
alkalmassag megallapitasa (diagnosztikus értékelés):

Felméré feladatlap

A tantargy oktatasa soran alkalmazott
teljesitményértékelés (formativ értékelés):

Szdbeli felelet, dolgozatok, projektmunka

MinGsitG, 6sszegzb és lezard teljesitményértékelés
(szummativ értékelés):

Témazard dolgozat eredménye duplan szamit.

Az érdemjegy megallapitdasanak maédja

Az évkozi jegyek atlaga, a kerekités szabalyaival.

(pl. tantargyanként egy-egy osztalyzat):

Félévente legalabb harom jegyet kell szerezni.
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A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetenciak

Elvart Altalénos és
Készségek, képességek Ismeretek O’rlralllosag’es’ viselkedés- szakmahoz k6t6d6
felel6sség mértéke médok, digitalis
attitlidok kompetenciak
Hatékony és adekvat Ismeri az Ggyfelekkel
. _ torténé kommunikacids
modon kommunikal
. . . . szabalyokat (kbszonési és
hivatali munkaja soran az Teli 5nallG
. . ... | udvariassagi szabalyok, eljesen onafloan
allampolgarokkal és sajat
. hivatalos
munkatarsaival.
nyelvezet).
Alkalmazdi szinten ismeri Megegyezésre
a hivatalos torekedve
kommunikacié mifaji hatdrozottan
jellemzéit. kommunikal.
Alkalmazdi szinten ismeri Szakmai
. a jelentés, jegyz6konyv, igényességre,
Afeladat.koteben’ B fel- jegyzés f6 tartalmi szakszerlségre,
m?g.tletlt. !ntezkedesekrol kovetelményeire pontossagra
eloljarojanak vagy vonatkozd szakmai torekszik

felettesének irasbeli
jelentést

készit vagy széban jelent
a szervezeti elGirdsok
szerint

elvarasokat.

Ismeri a hierarchikus
szervezet hivatalos
irasbeli és szobeli
kommunikacidjara
vonatkozo szabalyokat,
elvarasokat, a szakmai
nyelv kifejezéseit.

Instrukcid
alapjan részben
onalléan

Tajékoztatja az
Ugyfeleket az altala
végzendd intézkedés
indokardl, a
felhatalmazasardl, az
intézkedés elleni
panaszkezelési
eljarasrol.

Ismeri az Ggyfelek és
allampolgarok
tajékoztatasara
vonatkozo jogszabalyi
kotelezettség tartalmat.

Teljesen 6nalldan

feladatellatasa
soran.

Az adatvédelmi,
irat és ligykezelési
szabalyok
betartasaval végzi
hivatali munkajat.
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9.10.2. Digitalis kommunikacio és gépiras tantargy 242/242 éra

( kozigazgatasi ligyintézé )

A tantdrgy oktatdsa sordn fejlesztendé kompetencidk

A tanulasi teriilet tartalmi elemei

) . Iskolai Iskolai Dudlis Ossz.
LS Elmélet | Gyakorlat | Gyak.
Gépelés, szovegformazas alapjai
Szovegbeviteli technikak kialakitasa, kilonds tekintettel szamok, irasjelek,
adatcsoportok hibatlan rogzitésére.
Aziratok mentésének folyamata. Mentés nyomtatdra, fajlba.
Hivatalosiratok szerkesztése Az ligyiratok tipusai, szerkezeti elemei, részei.
A hivatalos iratban alkalmazott nyelvtani szabalyok. A hivatalos iratok formai
koévetelményei
E-kommunikacié
Az elektronikus kézlésforma alapvetd udvariassagi kovetelményei.
Az elektronikus levél formai kovetelményei.
42 200 242

Az elektronikus alairas. Netikett.

Online Ugyintézés.
Urlapok, nyomtatvanyok elektronikus kitdltése. Az Ugyfélkapu.
A webes ligysegéd.

Gépiras gyakorlat A tizujjas vakiras alapjai.

Bet(itanulds. Alaptartason kivili bet(k irdstechnikdja.

Gépiras-technikai alapgyakorlatok. Szévegmasolas, rogzités, sebességfokozas.
irasbiztonsag megerdsitése.

Kilonleges masolasi feladatok. Diktatum. Idegen nyelv(i gépiras.
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A tananyag-, illetve a tematikai egységek megvaldsitasa sordn alkalmazott médszerek és munkaformak

Tanuléi tevékenység

Szervezési keret Eszkozok

A tanuld a digitdlis kommunikacié és gépiras
tanuldsa sordn a hivatali munkaja soran sziikséges
infokommunikacids szakmai ismeretekhez jut.
Megtanulja a hang- kép rogzitésének szabdlyait
Rendvédelmi hiradastechnikai ismereteket szerez.
Hivatalos iratokat szerkeszt.

Megtanulja az online hivatali ligyintézés alapjait.
Magabiztos tizujjas vakiras gyakorlati ismeretekkel
rendelkezik.

Egyéni Tankonyv, szemléltetd
eszkozok, laptop,

szamitégép

Tesztfeladatok megoldasa

Egyéni, csoportos
munka

Személyi feltételek

A tantargyat oktatod végzettségére, szakképesitésére,
munkatapasztalatara vonatkozo specidlis elvardsok

Kozépfoku végzettség

Targyi feltételek

Helyiségek:

Tanterem

Eszk6zok és berendezések:

Projektor , laptop

Anyagok és felszerelések:

Jegyzetek, jogszabalygyljtemények

Egyéb specialis feltételek:

A tanulasi eredmények értékelése

Az el6zetes tudds, tapasztalat és tanulasi
alkalmassag megallapitasa (diagnosztikus értékelés):

Felmérd feladatlap, gyakorlati feladat

A tantargy oktatasa soran alkalmazott
teljesitményértékelés (formativ értékelés):

Gyakorlati feladatsor, projektmunka

MinGsitG, 6sszegzb és lezard teljesitményértékelés
(szummativ értékelés):

Témazard dolgozat eredménye duplan szamit.

Az érdemjegy megallapitdasanak maédja
(pl. tantargyanként egy-egy osztalyzat):

Az évkozi jegyek atlaga, a kerekités szabalyaival.
Félévente legalabb harom jegyet kell szerezni.
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A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetenciak

Onallésag és

Elvart viselkedés- madok,

Altalanos és szakmahoz k6t6dé

Készségek, képességek Ismeretek Becd PP iz
, fele’lostseg attitidek digitalis kompetenciak
mértéke
Irodatechnikai, Ismeri az alapvet6
informacids és szerkesztési, adat . o
kommunikacids nyilvantartasi fellletek Tel{es’en Adatrogz.lte‘st v'efge,z.
eszkozoket, felhasznaloi funkcisit, | Oaioan informatikai, digitalis
berendezéseket lehet8ségeit eszkz6kon.
kezel, hasznal, _ ) )
adatrogzitést végez. A JogszabaIYolk €s )
szakmai elGirasok altal
A"m”un,!<avegzeshez Azonositja a kiilonb6z6 B elgirt dokumentacio
k6tddo o tevékenységekhez Irllstr.ulkuo vezetésében precizitas
nyorrjtatv:fmyo at, kothet6 nyomtatvany- alapjan jellemzi.
beszamoldkat, , . részben
) ) ) sablonokat és tudja o
jelentéseket minden tartalmi egységeit onalléan Precizen, igényesen
ese'tt?en pontosan, értelmezni. végzi dokumentacios
el6irasszer(en tolti ki. tevékenységét.
Az tigyfelekkel és Ismeri az Ugyfél- Kell6 empatiat tandsit Kulz:boz;eszkklozokkel .(sz.glelp,.
szervezeten belil szolgalati elektronikus ' az Ugyfelek iranyaba, a r,no ' ?SZ .OZ)' epes reglsztra? n!
széban, irasban és Ugyintézéshez hasznalt Tel{ﬁslen sziikséges mértékben ei belle?nl az |sko|,a elektronikus
elektronikus formaban | adatbézisokat és azok onafioan onkritikus. oktatas| Irelndlszeretlme,l
o gz felhasznaldként 6nalldan
kommunikal, kezelési madjat. @ ) )
0 raker n
kapcsolatot tart. Az Ugyfelek akeres sege’da”}/ago ra, '
Vé|eményét tiszteletben teszteket, kérddiveket tolt ki.
Az ligyfelek szemeélyes tartva, torekszik a
vagy irasos problémajuk hatékony
(papiralapu vagy Ismeri az Ggyfél- megoldésara.
elektronikus) kapcsolati specialis Instrukcio Torekszik a hibatlan és
megkereSéseit (pl helyzetekhez ilé alapjén pontos munkavégzésre_
panasz, reklamacio, kommunikaciot részben
kifogas) kivizsgalva a (ktlonb626 nemd, onalléan
keletkezett lgyet életkoru, tarsadalmi
megoldja és az helyzet).
lgyintézés
folyamataban
kézremkodik
. L, Alkalmazéi szinten
Barmely tipusu
.. - ismeri az elektronikus Teljesen
szoveget tizujjas o ] T o o
C e irastechnikat, a helyes onalléan El6késziti a szamitdgépes
szamitdgépes
L test- és kéztartast, iraskornyezetet.
adatbeviteli

maddszerrel gépel be.

fogds- és
lettéstechnikat.
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9.11. Szakmai kommunikacié idegen nyelven megnevezésii tanulasi teriilet 62/62 éra

9.11.1. Szakmai kommunikacié idegen nyelven tantargy

A tantdrgy oktatdsa sordn fejlesztendé kompetencidk

A tanulasi teriilet tartalmi elemei

; . Iskolai Iskolai Dudlis Ossz.
e Ll Elmélet | Gyakorlat | Gyak.
Nyelvtani rendszerezés|. Leggyakoribb igeid6k ismétlése.
Muiltra vagy jévére vonatkozd kérdé mondatok szerkesztése, valaszadas.
Nyelvtanirendszerezés Il. Jelen, mult és jové ideji feltételes mod.
Moédbeli segédigék hasznalata.
Kérdésfeltevés, relevans vdlaszadas a szérendi, mondatszerkesztési szabalyok
betartdsdval, a prepoziciok és kétészavak preciz haszndlataval.
Udvariassagi formulak, utasitasok, kérések idegen nyelven Napszaknak megfelel6
kdszonés. Bemutatkozas.
Udvarias felszélitd mondatok képzése.
A témakorhoz kapcsolédd komplex helyzetgyakorlatok
Felvildgositas, segitségnyujtds, Utbaigazitds Gyakran el6forduld kérdésekre adott
valaszlehetGségek. Kiilféldi személy Utbaigazitasa.
62 0 0 0

A témakorhoz kapcsolddd komplex helyzetgyakorlatok

Személy- és targyleiras

Személyleirdsra vonatkozé kérdések allitasa és valaszok értelmezése (eltlint
személy, tamadd személy, stb. leirdsdra torténé rakérdezés, személyleiras felvétele).
Targyleiras szokincse (elveszett/ ellopott targy leirdsara vonatkozo kérdések). A
témakorhoz kapcsolddd komplex helyzetgyakorlatok.

Okmanyfajtak

Okmanyok ellen6rzése, okmanyok nevei, az ezekben szerepl6 adatok megnevezése.
Az okmanyellenGrzéssel kapcsolatos intézkedéshez szlikséges kifejezések.
Okmanyok ellenérzéséhez kapcsolddd felszolité mad és melléknévragozas
elsajatitasa, gyakorlasa.
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A tananyag-, illetve a tematikai egységek megvaldsitasa sordn alkalmazott médszerek és munkaformak

Tanuléi tevékenység Szervezési keret Eszk6z06k

Egyéni Tankonyv, szemléltetd
A tanuld a digitalis kommunikacié és gépiras eszkozok, laptop,
tanuldsa sordn a hivatali munkaja soran sziikséges szamitégép
infokommunikaciés szakmai ismeretekhez jut.
Megtanulja a hang- kép rogzitésének szabdlyait
Rendvédelmi hiraddstechnikai ismereteket szerez.
Hivatalos iratokat szerkeszt.
Megtanulja az online hivatali ligyintézés alapjait.
Magabiztos tizujjas vakiras gyakorlati ismeretekkel
rendelkezik.
Tesztfeladatok megoldasa Egyéni, csoportos

munka

Személyi feltételek
A tantdrgyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, | Nyelvtanari végzettség
munkatapasztalatara vonatkozé specidlis elvarasok
Targyi feltételek
Helyiségek: Tanterem
Eszkozok és berendezések: Projektor , laptop
Anyagok és felszerelések: Jegyzetek, jogszabalygyljtemények
Egyéb specialis feltételek: -
A tanulasi eredmények értékelése

Az elGzetes tudds, tapasztalat és tanulasi Felmérd feladatlap, gyakorlati feladat
alkalmassag megallapitasa (diagnosztikus értékelés):
A tantargy oktatasa soran alkalmazott Szdbeli felelet, dolgozat, projektmunka
teljesitményértékelés (formativ értékelés):
MinGsit6, 6sszegzd és lezard teljesitményértékelés Témazaré dolgozat eredménye duplan szamit.
(szummativ értékelés):
Az érdemjegy megallapitdsdnak maédja Az évkozi jegyek atlaga, a kerekités szabalyaival.
(pl. tantargyanként egy-egy osztalyzat): Félévente legalabb harom jegyet kell szerezni.
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A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetenciak

Onallésag és

Elvart viselkedés-

Altalanos és
szakmahoz k6t6do

86758 A 5 felelGssé . o 1
Készségek, képességek Ismeretek 108 g médok, attitlidok digitalis
mértéke .,
kompetenciak
Kalfoldi allampolgdarokkal valé s
] > Ismeri az Gdvozlések, .
szakmai kommunikacidja soran . et Teljesen
] 3 koszénések, megszolitasok, o
alkalmazza azidegen nyelv(i B . onalldan
) ) g bucsuzds idegen nyelvi
Oszonéseket, udvariassagi e , .
! g kifejezéseit, modbeli
fordulatokat. s
segédigéit.
Megérti a segitséget,
o ) felvilagositast kérd kulfoldi _ )
Kivalasztja a megfelel§ idegen . e e Teljesen Elfogadja a
i e allampolgar kérdéseit. ) y
nyelvi formuldkat Utbaigazitashoz. . . . onalldan tanul3si
Alkalmazasi szinten ismeri az
el e, o szituacidkban
Utbaigazitashoz sziikséges
e alkalmazandod
kifejezéseket, mondatokat. o
kommunikacios
Udvarias felszélité mondatokat eszk6zok
képez idegen nyelven. fontossagat.
Képes idegen nyelven a rendészet I Torekszik a sajat
. . e Teljesen 4si 6
és kozszolgalat teruletén végzett celsad J” tanulasi és
. sz Ismeri a felszdlitd mod onalléan
munkahoz k6t5dg, munka-
e g e g képzésének lehetGségeit 4 Ao
egylittmiikodésre 6sztonzé, kérd, y P I & tevékenységében
idegen nyelven.
felszélité kommunikaciora. senny afejlédésre.
Felvildgositast ad az intézkedés Tanulasi
folyamatérél és menetérél. A helyzetekben,
jelentés elkészitéséhez adatot, szituacios
informaciét gydijt. feladatokban
nyitott a tudasat
. Ismeri az okmany- PRy
Idegen nyelven a személyi ¥ nével6
o ., ellen6rzéshez kapcsolddo . .
adatokat kikérdezi és az P tevékenységekre.
, L. , kifejezéseket. Teljesen
okmanyokat elkéri probléma ) ) J )
L , onalléan
esetén visszacsatolast fogalmaz
meg.
Idegen nyelven . o
8 ) y’ j - ) Tudja a személy- és '
személy- és targyleirasokrol . L L gx Teljesen
) PR targyleirdshoz kapcsolodd o
torzuldasmentes, valdsaghli onalléan

adatokat gydijt.

kifejezéseket.
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9.12. Specialis testnevelés megnevezésii tanulasi teriilet 483/338 6ra

9.12.1. Specialis testnevelés tantargy

Er6-alléképesség fejlesztés tantargy 144 ora
( kozigazgatasi ligyintézd)

A tantdrgy oktatdsa sordn fejlesztend6é kompetencidk

A tanulasi teriilet tartalmi elemei

Iskolai Iskolai Dudlis | Ossz.
Témakor Elmélet | Gyakorlat Gyak.
Fizikai all6képesség fejlesztés
Az életkorhoz tartozo fizikai alloképesség fejlesztéséhez sziikséges ismeretek. Az
egészséges életmdd elvei. Az egészséges taplalkozas. 0 144 0 144

Eré- és alloképesség fejlesztése sajat testsullyal és tarssal, kondicionald gépekkel és

egy, illetve kétkezes sulyzdkkal.

A rendvédelmi szerveknél alkalmazott fizikai felméréssel.

A tananyag-, illetve a tematikai egységek megvalodsitasa soran alkalmazott modszerek és munkaformak

Tanuléi tevékenység

Szervezési keret

Eszkozok

A tantargy célja a tanuldk alldképességének

sajatossagok figyelembe vételével

folyamatos és szisztematikus javitdsa az életkori

Egyéni Torna eszkdzok, sulyzék

Felmérések végrehajtasa

Egyéni munka

Személyi feltételek

A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére,
munkatapasztalatara vonatkozé specidlis elvarasok

Fels6foku végzettség

Targyi feltételek

Helyiségek:

Tornaterem

Eszk6zok és berendezések:

Sulyzok, erdsit6 eszkozok

Anyagok és felszerelések:

Edzéstervek

Egyéb specialis feltételek:

A tanulasi eredmények értékelése

Az el6zetes tudds, tapasztalat és tanulasi

alkalmassag megallapitasa (diagnosztikus értékelés):

Felmérd feladatlap, gyakorlati feladat

A tantargy oktatasa soran alkalmazott
teljesitményértékelés (formativ értékelés):

Gyakorlati feladatok, projektmunka

Az érdemjegy megallapitdasanak maédja
(pl. tantargyanként egy-egy osztalyzat):

Az évkozi jegyek atlaga, a kerekités szabalyaival.

Félévente legalabb harom jegyet kell szerezni.
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A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, képességek

Ismeretek

Onallésag és
felel6sség mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitlidok

Altalanos és
szakmahoz k6t6d6
digitalis
kompetenciak

Tartds, folyamatos onfejleszté
munkat végez a kotelez6 fizikai
felmérések minél eredményesebb
végrehajtdsa érdekében

Alkalmazdi szinten
tisztabanvan az
erg, alloképesség
és gyorsasag
fejlesztésének
lehet&ségeivel,
maodszereivel.

Instrukcid alapjan
részben 6nalléan

Egészséges életmddot él, és ezzel
egyltt egészséges étrendet kovet.

Ismeri az
egészséges
életmad alapelveit,
az egészséges
emberi test
mUkodését és az
egészséges étrend
Osszetevait.

Instrukcié alapjan
részben onalldan

Sajat testsulyaval,

illetve tarsa segitségével edzi
magat, amit sulyzés gyakorlatokkal
is ki tud egésziteni

Elsajatitja a sajat
testsulyos ésa
sulyzos
edzésgyakorlatok
hatékony
végrehajtdsat.

Instrukcio alapjan
részben 6nalldan

Nyitott a feladatok
megértésére, és
motivalt azok sikeres
végrehajtasaban.
Tudatosan alakitja
életmadjat,
tapldlkozasat.
Betartja az er6-
alléképességfejlesztd
gyakorlatok hatékony
végrehajtdsdhoz
szlikséges szabdlyokat.
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9.13. Onvédelmi ismeretek tanulasi teriilet 216/106 6ra
9.13.1. Onvédelem tantargy
( kozigazgatasi ligyintézo)
A tantdrgy oktatdsa sordn fejlesztendé kompetencidk

A tanulasi teriilet tartalmi elemei

) i Iskolai Iskolai Dualis Ossz
UL s Elmélet | Gyakorlat | Gyak.

Onvédelmitechnikdk Az emberi test sériilékeny pontjai. Guruldsok, esések.
Esés- és dobasgyakorlatok.

Hajfogas, nyakfogds, csukléfogds haritasa. Alaplitések és alaprugasok.
Utések: egyenes itések, kdrives titések. Védések: fej, test és altest védése.
Rugasok: térddel, térdre, labszarra, gyomorra. Bot tdmadas és védése

0 144 0 144
K6zelharc alaptechnikak Szabadulds technikak.

Eszkdz0s és eszkoz nélkiili tAmadasok elharitasa.

Foldrevitel, szabalyos bilincselési helyzet kialakitasa.

Tobb ellenfél elleni védekezés egyénileg vagy jarértars segitségével

A tananyag-, illetve a tematikai egységek megvaldsitasa sordn alkalmazott médszerek és munkaformak

Tanuléi tevékenység Szervezési keret Eszk6z06k
Egyéni és paros Utéparnak, pontozd
A tantargy tanuldsa soran a tanulé képessé valik keszty(ik

onmaga megvédésére, a sajat magat és masokat ért
jogtalan tamadas kivédésére, az ellene tdmadok
harcképtelenné tételére egyedil vagy tarsaival.
Alkalmazdi szinten megismeri az emberi test
sérilékeny pontjait, és ezt az ismeretet hasznalni
tudja koézelharcban

Végrehajtas parokban Paros és csoportos
munka

Személyi feltételek

A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, | Felsofokl végzettség

munkatapasztalatara vonatkozo specialis elvarasok
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Targyi feltételek

Helyiségek:

Tornaterem

Eszkozok és berendezések:

Sz6nyeg (it6-rigo parnak

Anyagok és felszerelések:

Onvédelmi videdk

Egyéb specialis feltételek:

A tanulasi eredmények értékelése

Az el6zetes tudds, tapasztalat és tanuldsi
alkalmassag megallapitasa (diagnosztikus értékelés):

Felmérés, gyakorlati feladat

A tantargy oktatasa soran alkalmazott
teljesitményértékelés (formativ értékelés):

Gyakorlati feladatok, projektmunka

Az érdemjegy megallapitdsdnak maédja
(pl. tantargyanként egy-egy osztdlyzat):

Az évkozi jegyek atlaga, a kerekités szabalyaival.
Félévente legalabb harom jegyet kell szerezni.

A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetenciak

Onallésag és | Elvartviselkedés- | Altalanos és
Készségek, képességek Ismeretek felelGsség modok, attitlidok szakmahoz
mértéke két6dé
digitalis
kompetenciak
Onmaga védelmében
alkalmazza a Alkalmazadi szinten _
szabadulas technikait, ismeri a renddri Teljesen
. . i . onalléan
munkaja soran kézelharc alaptechnikait.
megakadalyozza az
intézkedés ald vont Nyitott a feladatok
személy szabadulasat megértésére,
Elhdritia az eszkdzOs- és . - Teljesen motivalt azok sikeres
Ismeria rendri ) o
eszkdz  nélkdli  jogtalan i onalléan végrehajtasaban.
kozelharc alap- ISR o
tdmadasokat. s Jar8rtarsaval torténd
technikait. 6
T p egylttmdkodés
Hasznalja az aktiv vagy a Teli gy, ]
, i eljesen soran elfogadja a
passziv ellenallas 5nalléan KSlcsings fiicedsi
e i i ké Olcsonos flggési
megtdrésére kialakitott Ismeri a testi kényszer el ) g8
o 453 elyzetet, és
technikakat. A helyzethez alkalmazasanak Ikyl Codik
. « L ikai alkalmazkodi
illeszkedd elvezetési technikait. )
. hozza.
fogdsokat alkalmaz.
Kdlnboz8 Tudja a szabalyos Teljesen
testhelyzetekben lévé - . . . s
S T bilincselési helyzet onalléan
szer.nely.blllr?cselesetvegre kialakitasanak
tudja hajtani. technikait.
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Renddrbot alkalmazasat

Ismeria rend6rbot Teljesen
igénylG intézkedései soran . Ny
alkalmazasanak onalléan
szakszer( fogasokat .
8 ’ technikait.

haritasokat hajt végre.

Személye vagy jarGrpadrja . .. .
y gy) par] Ismeriaz egyénileg és

ellen inditott tamadasokat

’ o jarérparban
hajtekony,a.n harltJ'a.’ végrehajtott védekezés Teljesen
Védekezési technikakat technikait. dnélléan

alkalmaz egyénileg vagy
parban.
Tevékenységét, magatartdsat

tarsdval 6sszehangolja.

9.14. Lovészeti ismeretek tanulasi teriilet 123/139
9.14.1. Lovészet tantargy

A tantargy oktatasa sordn fejlesztend6 kompetenciak

A tanulasi teriilet tartalmi elemei

Iskolai Iskolai Dudlis | Ossz.

Témakor Elmélet | Gyakorlat | Gyak.

A |6fegyverek fajtai, mikodési elvei
A légfegyverek megjelenése, helye a I16fegyverek korében.

A légfegyverek csoportositdsa, mikodési elvei. A [égfegyverek fajtai.

A légfegyverek mikodése.

A légfegyverek m(ikodési mechanizmusuk alapjan torténé csoportositasa. A
légfegyverek kalibere. Lovedék tipusok.

L6elmélet, ballisztika Lovészeti alapismeretek
123
s . i y . " 0 123 0
Célzas, lehetséges célzasi hibdk A célzas kozben elkdvethets lehetséges hibak.

A célzast tdmogato légzéstechnika.

A pontos l6vés feltételei, befolyasold tényezdk, az irdnyzék beallitasa A pontos
taldlat eléréséhez alkalmazhaté médszerek.
A l6vés pontossagat befolyasold tényezbk. Az irdnyzék beallitds jelentésége

Biztonsagi és mddszertani szabalyok
A |6fegyverek hasznalatdval kapcsolatos biztonsagi és tiltd szabalyok
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Vezényszavak és utasitdsok a I6gyakorlaton A |6gyakorlaton elhangzé jellemzé
vezényszavak

A fegyver ellendrzése A fegyver ellenGrzése a I6gyakorlat el6tt.

A fegyver ellen6rzése a |6gyakorlat befejezése utan

Gyakorlati 16el6készit6 foglalkozas légfegyverrel

A |6gyakorlatok végrehajtasa soran alkalmazott véd6eszk6zok anyagismerete. A
I6gyakorlatok végrehajtasara vonatkozd szabalyok.

L&gyakorlat végrehajtasa allé helyzetbdl, légpuska céllapra és bukd célra.

L6gyakorlat airsoft marokl6fegyverre Pontossagi I6gyakorlatok.
Gyorsasagi |6gyakorlatok.

Komplex I6gyakorlatok tarcserével, fedezékhasznalattal, egykezes
fegyverfogassal, erGsebbik, gyengébbik kézzel.

Légyakorlat zavard kortlmények kozott

A tananyag-, illetve a tematikai egységek megvalodsitasa soran alkalmazott modszerek és munkaformak

Tanuléi tevékenység Szervezési keret

Eszkozok

A l6vészet tantdrgy tanitdsanak célja a fegyverek szakszer( Egyéni
kezeléséhez sziikséges jartassag kialakitasa és
megszilarditdsa. A valtozd viszonyok és helyzetek kozott
megtanitani a tlzelés fogasait és szabalyait, készséggé
fejleszteni a célok gyors, pontos leklizdését kiilonb6z6
korilmények kozott mds és mas tavolsagokban, valamint
tlizelési testhelyzetekben

Airsoft fegyverek, tokok,
céleszkdzok

Személyi feltételek

munkatapasztalatara vonatkozé specialis elvarasok

A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, | Fels6foku végzettség

Targyi feltételek

Helyiségek: Tornaterem, L6tér
Eszk6zOk és berendezések: Légfegyverek, céleszk6zok
Anyagok és felszerelések: Video anyagok

Egyéb specialis feltételek: -

A tanulasi eredmények értékelése

Az el6zetes tudds, tapasztalat és tanulasi Felmérés, gyakorlati feladat

alkalmassag megallapitasa (diagnosztikus értékelés):

A tantargy oktatasa soran alkalmazott Gyakorlati feladatok, projektmunka
teljesitményértékelés (formativ értékelés):

Az érdemjegy megallapitasanak mddja Az évkozi jegyek atlaga, a kerekités szabalyaival.
(pl. tantargyanként egy-egy osztdlyzat): Félévente legalabb harom jegyet kell szerezni.
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A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, képességek

Ismeretek

Onallésag és

felel6sség mértéke

Elvart viselkedés- médok,

attitlidok

Altalanos és
szakmahoz k6t6d6
digitalis
kompetenciak

A folyamatok részekre
bontasaval képes a
fegyelmezett és fokuszalt
I6vészeti gyakorlasra
fejl6édése érdekében.

Elsajatitja a pontos
taldlat eléréshez
alkalmazhaté
madszereket, mint a
fegyver helyes
elsttését
szarazgyakorlas
keretében.

Teljesen 6nalldan

Célzds, iranyzas és az elsiités
technikait alkalmazva pontos
|6vés leadasara

Ismeri a pontos
l6vés leaddsanak
befolyasold

Instrukcid
alapjan részben

torekszik. . Ry
tényezGit. onalléan
Osszekapcsolja a
|6fegyverekkel
A célok gyors, pontos kapcsolatos
e s Instrukcid
leklizdésére hajtja végre ismereteit
e L e gt ’ alapjan részben
kiilonb6z6 koriilmények tudassémakat
. o ondlléan
ko6zott, mas és mas komplex
tavolsagokban. |6gyakorlatok

végrehajtasa soran.

A |6fegyverek hasznalataval
kapcsolatos ismeretei
pontosak, a I6gyakorlattal
kapcsolatos biztonsagi- és
tilté rendszabdlyokat
munkavégzésére
tekintettel értelmeazi,
alkalmazza.

Ismeri és betartja a
biztonsagi
protokollokat.

Teljesen 6nalldan

Onmagara nézve

kotelez6ként fogad- ja

el a I6kiképzés

szabdlyrendszerét.

A |Gkiképzés minden
feladathelyzetében
felelGsségtudattal

tevékenykedik.
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9.15. Maganbiztonsag és vagyonvédelem megnevezésii tanulasi teriilet 108/108 6ra

9.15.1. Maganbiztonsag és vagyonvédelem tantargy

( kozigazgatasi Gigyintézd)

A tantdrgy oktatdsa sordn fejlesztendé kompetencidak

A tanulasi teriilet tartalmi elemei

Témakor

Iskolai
Elmélet

Iskolai
Gyakorlat

Dualis
Gyak.

Ossz.

A civil vagyonvédelem alapjai

A civil vagyonvédelem kialakuldsa, kdzbiztonsag-magdanbiztonsag fogalma,
elhatarolasa (azonossagok, kiilonbségek), a kdzrend, biztonsag, kdzbiztonsag,
veszély, kockazat, veszélyeztetettség, biztonsagérzet fogalmai

A biztonsag allampolgdri megteremtésének és fenntartasanak jogi alapjai
(Alaptorvény, a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magdnnyomozoi
tevékenység szabalyairdl sz6l6 2005. évi CXXXIII. térvény (SzZVMLt.), a Polgari
Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. tor- vény)

A vagyondr altalanos feladatai (blinmegel6zés, megbizd jogos érdekeinek
képviselete), a személy-, és vagyonvédelmi tevékenység ellatasanak szabalyai,
altalanos etikai elvdrasok, szakmai kovetelmények, az SzVMt. hatdlya, alkalmazasi
feltételek, adatkezelés, titoktartas, a tevékenység hatdsagi ellenérzése, vagyondri
intézkedéssel szembeni elvardsok

A személy- és vagyonvédelmi tevékenységek

A személy- és vagyonvédelmi tevékenységek célja, strukturaja és a szolgalat ellatasa
A személy- és vagyonvédelmi tevékenységek f6bb teriletei:

— Koztertletnek nem mindsulé |étesitmény Grzése (személyek ki- és beléptetése,
csomag és gépjarmd atvizsgalas, ruhdazat atvizsgalas, dru- és szallitmany ellenGrzése,
kulcsok ki-addsa, ittassag ellendrzés, tiltott targy bevitele)

— Rendezvények biztositas (rendez, szervezs, részt vevik jogai és kotelezettségei,
intézkedések), sportrendezvények kilén szabalyai

—  Pénz-, és értékszallitas és kisérés

— Biztonsagi rendszerek révén végzett tevékenységek (tavfellgyelet)

— Kereskedelmi egységek védelme

A vagyondri intézkedések (felhivas, felszdlitas, tiltas, tajékoztatas, ardnyos mérvi
testi er6 alkalmazasa, tetten ért személy elfogasa és visszatartdsa, ruhazat
atvizsgalasa, rendkiviili

események esetén torténd intézkedések, kdzveszély és kozveszély helyszinének
fogalma, elhatarolasa, helyszinbiztositas szabalyai)

Tamadaselharitd eszkozok (tdmadas, jogos védelem, végsziikség fogalma, kozos
szabalyok, gumibot, vegyi eszkdz, 6rkutya, I6fegyver alkalmazasanak kilén
szabalyai)

108

108
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A tananyag-, illetve a tematikai egységek megvaldsitasa soran alkalmazott médszerek és munkaformak

Tanuléi tevékenység Szervezési keret Eszk6z06k
A tanulasi terilet f6 célja, hogy bevezesse a Egyéni ,csoportos Tankonyv, jegyzetek
tanuldkat a magdnbiztonsag terliletére, megértsék laptop

a koézbiztonsag, biztonsag, maganbiztonsag
fogalmat, atlassak és megismerjék az dllampolgarok
sajat biztonsaguk érdekében és nem allami
szervezetek mikodése keretében ellathato,
biztonsagukat védé vagy biztonsdagi szintjliket
magasabb szintre emeld tevékenységeinek korét. A
személy- és vagyonvédelem c. tantargy a civil
vagyonvédelmi alapok korében a maganbiztonsagi
alapfogalmaival, f6bb jogi szabalyozéival, a
maganbiztonsagi piaci szolgaltatast nyujtokkal
szembeni elvarasokkal foglalkozik. A személy- és
vagyonvédelmi tevékenységek kérében az egyes
technikai és személyerds tevékenységeket és
gyakorldsuk szakmai elvarasait targyaljuk.

Személyi feltételek

A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, | Fels6foku végzettség
munkatapasztalatara vonatkozo specidlis elvarasok

Targyi feltételek
Helyiségek: Tanterem
Eszk6zok és berendezések: Projektor, TV, laptop
Anyagok és felszerelések: Video anyagok

Egyéb specialis feltételek: -

A tanulasi eredmények értékelése

Az el6zetes tudds, tapasztalat és tanulasi Felmérés, teszt feladat

alkalmassag megallapitasa (diagnosztikus értékelés):

A tantargy oktatasa soran alkalmazott Szdbeli felelet, dolgozat, projektmunka
teljesitményértékelés (formativ értékelés):

Az érdemjegy megallapitdasanak maédja Az évkozi jegyek atlaga, a kerekités szabalyaival.
(pl. tantargyanként egy-egy osztalyzat): Félévente legalabb harom jegyet kell szerezni.
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A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, Ismeretek Onallésag Elvart viselkedésmodok, Altalanos és
képességek és felel6sség attitlidok szakmahoz k6t6d6
mértéke digitalis
kompetenciak
Ismeri a magdanbiztonsagi Feladatat éberen és kritikus
szolgaltatasok rovid torténetét, a szemlélettel végzi.
jellemzd rendvédelmi és A lehetséges riasztasi
rendészeti tevékenységeket eseményeket éber és kritikus
(személy- és vagyonvédelem) f6bb madon figyeli. Az eszkdzok
jogi szabalyozdéit, az egyes adatait folyamatosan frissiti.
tevékenységek gyakorldsanak f6bb Ismeri a jar6rszolgdlat
s feltételeit. ellatasara vonatkozé jogi és
A megbizé altal 108
. zakmai szabalyokat. Ismeri
meghatérozott szakmai szabdlyokat. Ismeri a
. Alkalmazéi szinten ismeri a hely- szinbiztositas szakmai
tartalmu _ y
9 s . személy be- és kiléptetés elvarasait.
Grutasitas alapjan
P szabalyait, az tevékenysé A szolgalat atadasa és atvétele
az Orzott yait, ysee g
ot végzéséhez alkalmazott IKT . fegyelmezetten, precizen és
|étesitménybe J Teljesen gy /P
i . eszkozok hasznalatat. Ty szabdlyosan dokumentaltan
torté- né be- és onalléan
o . torténik. Szolgalati eldljardival
kiléptetést a Ismeri a kulcsnyilvantartas i J
. Y és tarsaival tisztelettel
személyek szerepét, a kiadas- és
s Pet, kommunikal. Szolgalatat
azonositasaval, visszavételezés jellemzdit és
. J kulturaltan, az alaki
csomagjuk €s/Vagy | 4oy umentaldsat, a kulcs felvételi- ‘ol 3
gépidrmiivek ’ el6irdsoknak megfelelGen
e jogosultsag vizsgalatara vonatkozo latja el. Tiszteletben tartja és
atvizsgalasaval szakmai szabalyokat
végzi y : elfogadja a feladatellatasra
- . . vonatkozo elvarasokat,
Alkalmazdi szinten ismeri a i
e . szabdlyokat. A
gépjarmd atvizsgalds szabalyait be- ] ] )
Ll s , hierarchikus szervezeti
és kilépés esetére. o )
L, i ) kultdrara értékként tekint.
Alkalmazéi szinten ismeri a o . .
Lo, i Precizitas, kritikus szemlélet,
csomag-, szallitmany-, és ] ) o )
i Y, éberség a munkavégzés soran.
aruellen@rzés és ] L
L L. Nagyfoku egylttmikodés a
atvizsgalas szabalyait. ) D i .
végre- hajtasban résztvevék
" " p T x . : X kozott.
Az Bsszekottetésre | Ismeria f6bb objektumvédelmi . _ .
(s s . . Elkotelezett a biztonsag
szolgdld és a rendszereket és megoldasokat, a ]
, . - — . enntartdsa és megdrzése
telepitett védelmi szinteket, a radid- Teljesen ] &
. . - . o . s irant.
biztonsagtechnikai | forgalmazas eszkdzeit és onalléan ] . )
s P Kész a tetten ért személy
eszk6zok, szabalyait. ] o
ellen szabalyosan fellépni.
rendszerek
kezelésével
objektumot 6riz.
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Belsd és kozterdleti
jarérszolgalatot lat

Ismeri a jar6rszolgalat ellatasara

el, valamint hely- vonatkozo jogi és szakmai szabalyokat. | Teljesen
szinellen6rzést Ismeri a helyszinbiztositas szakmai onalldan
végez a riasztasra elvarasait.
kivonuld
szolgdlat tagjaként.
Ismeri a szolgalat ellatasnak szabalyait
(szolgalat dtadasa és atvétele,
informdacidk rogzitése a szolgalati
dokumentumokban, szolgalati
érintkezés szabalyai, szolgalat
A megbizé és a ellatasara vonatkozé alaki szabdlyok.)
foglalkoztaté altal
elGirt rendben Tisztdban van a megbizd és a Instrukc
atadja és atveszia foglalkoztatd fogalmaval, a megbizas és | i6
szolgdlatot. a munkaszerz6dés, hivatasos szolgdlati | alapjan
viszony f6bb jellemzéivel, a részben
munkavégzésre vonatkozé munka-, onallda
baleset- és kornyezet- védelmi n
szabdlyokkal. Ismeri a tlizvédelmi és
tlizmegel6zési szabdlyokat,
a tlizoltd késziilék hasznalatat.
Pénz- és Ismeri és alkalmazza a pénz- és érték- | Instrukc
értékszallitast végez, | szallitasra vonatkozé biztonsagi i0
szallitmanyt kisér. kovetelményeket. alapjan
részben
onallda
n
Ismeri az els6segélynyujtas eszkdzeit
Els6segélyt nyujt és és hasznalatuk madjat.
Ujraélesztést végez o o - ) Teljesen
szitkség Ismeriaz Ujraélesztési technikakat és Sl
esetén. maodszertant. onafloan

Kész sajat vagy masok
védelmében kényszerit6 testi
erG vagy kényszerit6 eszkdz
haszndlataval fellépni.
Elkotelezett a tdmadas
elhdritdsa soran a
fokozatossag, eredményesség,
szlikségesség és aranyossag
elveinek betartasaban.

Az élet- és testi épség
védelmét

szem el6tt tartja az intézkedés
soran. Partatlan és szabdlyos
munkavégzés a rend
fenntartasanak érdekében.
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A hatdsag egyidejd
értesitése mellett a

Ismeri a kOzigazgatasi hatdsagi

és szabdlysértési eljarasok alapvetd
szabalyait (hatdskori és illetékességi
szabdlyok, lgyfél és hatdsag fogalma,
fébb eljarasi cselekmények és
hatarozat, jogorvoslat). Ismeri a
legjellemz8bb szabalysértési és
blntet6 tényallasokat (k6znyugalom

elleni, vagyon elleni, vagyon elleni
blincselekmeény vagy | er@szakos cselekmények, élet-éstesti | Teljesen
szabalysértes épség elleni cselekmények, emberi onalléan
elkovetésén tetten szabadsag és méltdsag elleni,
értszemélyt elfogja, | valamint hivatalos és kozfel- adatot
a hatosag ellatd személyek elleni
kierkezéséig cselekmények).
visszatartja és a
blncselekmeény vagy | Tisztabanvan a kdzveszély
szabalysértés fogalmaval és a kdzveszély
elkdvetéséhez helyszinének fogalmaval. Ismeri a
hasznalt, az elkévetd | tulajdon, a birtok, a birtokvédelem és
birtokaban lévé a jogos Onhatalom fogalmat.
tamadasraalkalmas | Felismeri a jogos védelmi és a
eszkozt elveszi. végsziikség helyzetet.
Ismeri a jogtalan
tdmadas elharitasara hasznalt
eszkozok hasznalati modjat (gumibot,
vegyi eszkOz, I6fegyver), a kényszerits
testi er6 alkalmazadsanak maédjat, és az
azok alkalmazasara vonatkozé
jogszabalyi
és szakmai, taktikai el6irasokat.
Tevékenysége
végzése sordn a
rend- védelmi ) ) ]
szervekkel, a Ismeri a rendvédelmi szervek
biztositisban (rend&rség, katasztréofavédelem, Teljesen
blntetés-végrehajtas), mas rendészeti | onalldéan

résztvevé biztonsagi
szolgalatokkal,
szervezBkkel
egyuttmkodik.

jogkorrel ellatott tarsszervek
feladatait, hataskorét.
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Rendezvények Teljesen

Ismeriarendezvény szervezésének,
kulturalis, sport . L « . onalléan
( » SPOTL, engedélyezésének f6bb szabalyait, a

egyéb tomeg

szervez6k és részt- vevék f6bb jogait
rendezvények)

és kotelességeit.
biztositasat végzi,
eltdvolitja a
rendezvényt
akadalyozd, zavaro

személyeket.

Kereskedelmi- . . , . Teljesen
Ismeri a mechanikus és elektronikus

logisztikai védelmi eszkozoket. onallean
létesitményeket 6riz
a megbizd és a
foglalkoztatd
utasitasa

szerint.

9.16. Kozszolgalat és rendvédelem megnevezésii tanulasi teriilet 480/480 6ra

9.16.1. Rendvédelmi szervek és alapfeladatok tantargy 155/155 6ra

A tantdrgy oktatdsa sordn fejlesztendé kompetencidk

A tanulasi teriilet tartalmi elemei

Témakor

Iskolai
Elmélet

Iskolai
Gyakorlat

Dualis
Gyak.

Ossz.

A Rendé6rség szervezeti felépitése és szolgdlati tagozddasa

Arendérséggel szemben, tevékenységét meghatdrozé jogszabalyok, a rendérség
feladatai A rend6rség miikodése, szervezeti felépitése

A rendérséggel szembeni tarsadalmi elvaras

Az altaldnos renddrségi feladatok ellatdsara létrehozott szerv, a belsé
blnmegel6zési és blinfelderitési feladatokat ellatd szerv, az orszdgos
idegenrendészeti f6igazgatdsag, valamint a terrorizmust elharitd szerv felépitése,
feladatai

Renddrség szolgalati dgai, szolgalatai és szakszolgdlatainak ismerete

A hatarrendészeti és kozlekedési szolgalati ag

Hatdrrendészeti alapismeretek: az allamhatdrral kapcsolatos alapfogalmak

Az dllamhatarrdl sz616 torvény feldolgozasa, 1R alkalmazdsa a hatardrizeti
rendszerben A hatarrendészeti feladatokat meghatdrozé f6bb jogi szabalyzok

A hatarrendészeti szolgdlati ag feladatrendszere, felépitése. HRK helye, szerepe A
Schengeni HatarellenGrzési Kddex és Kézikonyv alapfogalmai

A hatarforgalom-ellenGrzés: ellenGrzési médok (szisztematikus-célzott ellenGrzés). A
ha- tarfogalom-ellen6rzés sordn alkalmazott technolégidk. Soron kivili-, kdnnyitett-
és fokozott ellenérzés

Az Uti okmanyok, a hataratléptets bélyegzs és az Uti okmanyok lebélyegzésének
szabalyai Kompenzacids intézkedések és SIS taldlatkezelés

155

155
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Hatdrvédelmi alapismeretek: tomeges bevandorlas okozta valsaghelyzet, tomeges
migracio kezelése

Allamhatér rendjét kdzvetleniil veszélyeztetd konfliktushelyzet Az dllamhatér rendje
ellen iranyulé erészakos cselekmények

Kozlekedési alapfogalmak; kozlekedésben vald részvétel feltételei KRESZ
alapismeretek

Bodultsag, ittassag vizsgalat végrehajtdsa, iratkészités, eszkozék hasznalata

Kriminalisztika

Kriminalisztika

A kriminalisztika fogalma, targya, felosztasa A kriminaltechnika fogalma, rendszere
A bintetdeljarasi cselekményekkel kapcsolatos kriminaltaktikai ajanlasok és
maodszerek A nyom és anyagmaradvany meghatarozdsa, a nyomok osztalyozasa
Nyomokbdl és anyagmaradvanyokbdl levonhatd kévetkeztetések

Kriminalisztikai gyakorlati tevékenység nyomokkal, anyagmaradvanyokkal

A kriminalisztika hét alapkérdés ismerete és ennek jelentésben torténd
megjelenitése

Iparbiztonsag és katasztréfavédelmi alapismeretek Katasztrofak elleni védekezés
alapjai

A katasztrofavédelem hazai jogszabdlyi alapjai A katasztréfak csoportositasa,
jellemzéi

Magyarorszag jellemzé katasztrofaveszélyeztetettsége

Iparbiztonsagi alapismeretek, az iparbiztonsagi hatdsagi eljardsok fajtai, hataskori és
illetékességi szabalyai

Veszélyes zemekkel kapcsolatos feladatok rendszere

Veszélyes anyagok kozuti, vasuti, vizi és légi szallitasanak alapvetd szabalyai

T(izoltd és tlizmegel&zésiismeretek Egéselmélet és oltdanyag alapismeret

Az égés és a tliz Altalanos jellemzése, fogalma, kialakuldsa, terjedése, osztalyozasa A
tliz kiséré jelenségei, paraméterei zonai, veszélyei

Az égés megszlintetésének maodjai

Tlizoltéanyagok jellemzése, csoportositasa, felhaszndlasi lehetGségei A tlizoltod
vizsugar képzése, formai és ezek jellemzése

T(izoltasi és muiszaki mentési alapismeretek A tlizmegel6zés helye, szerepe
Személyek biztonsagat szolgdld szabalyok rendszere A tizoltd késziilékekkel
kapcsolatos alapfogalmak

Blintetés-végrehajtasi alapismeretek A biintetés-végrehajtasi szervezet felépitése,
feladatai Az elitéltek reintegracidja

Az elitéltek jogai, azok korlatozasa, sziinetelése, kotelezettségeik A biintetések
végrehajtasa, a végrehaijtas fokozatai

A bintetés-végrehajtas intézményei

A borton sajatos kornyezete, a borton személyzete, a fogvatartotti hierarchia,
informalis halé

Tlizvédelmi és egészségligyi alapok
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Munka- és tlizvédelem, valamint a kdrnyezetvédelem és kornyezetgazdalkodas
alapvet6 szabalyai

A munkavédelmi szabalyok, el6irdsok gyakorlati alkalmazésa

A kornyezetvédelmi szabdlyok gyakorlatban torténd alkalmazasa

A tananyag-, illetve a tematikai egységek megvalodsitasa soran alkalmazott modszerek és munkaformak

Tanuléi tevékenység Szervezési keret Eszkozok
A tanulasi terilet f6 célja, hogy bevezesse a Egyéni ,csoportos Tankonyv, jegyzetek
tanuldkat a maganbiztonsag teriiletére, megértsék laptop

a kdzbiztonsag, biztonsag, maganbiztonsag
fogalmat, atlassak és megismerjék az allampolgarok
sajat biztonsaguk érdekében és nem allami
szervezetek miikodése keretében ellathato,
biztonsdgukat védé vagy biztonsagi szintjlket
magasabb szintre emel6 tevékenységeinek korét.
A személy- és vagyonvédelem c. tantargy a civil
vagyonvédelmi alapok korében a magdnbiztonsagi
alapfogalmaival, f6bb jogi szabalyozéival, a
maganbiztonsagi piaci szolgaltatast nyujtokkal
szembeni elvarasokkal foglalkozik. A személy- és
vagyonvédelmi tevékenységek korében az egyes
technikai és személyerds tevékenységeket és
gyakorldasuk szakmai elvarasait targyaljuk.

Személyi feltételek

A tantargyat oktaté végzettségére, szakképesitésére, | Fels6foku végzettség
munkatapasztalatara vonatkozé specialis elvarasok

Targyi feltételek

Helyiségek: Tanterem

Eszkozok és berendezések: Projektor, TV, laptop
Anyagok és felszerelések: Video anyagok
Egyéb specialis feltételek: -

A tanulasi eredmények értékelése

Az elGzetes tudds, tapasztalat és tanulasi Felmérés, teszt feladat

alkalmassag megallapitasa (diagnosztikus értékelés):

A tantargy oktatasa soran alkalmazott Szdbeli felelet, dolgozat, projektmunka
teljesitményértékelés (formativ értékelés):

Az érdemjegy megallapitdsdanak maédja Az évkozi jegyek atlaga, a kerekités szabalyaival.
(pl. tantargyanként egy-egy osztalyzat): Félévente legalabb harom jegyet kell szerezni.
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A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetenciak

Onallésag Elvart Altalanos és
Készségek, | ) és viselkedés- | szakméhoz két6dé
5 5 smerete v 2 , AT
képességek felelsség moédok, digitalis
mértéke attitlidok kompetenciak
A
Ismeri arendvédelmi rendelkezés-
Tevékenysége végzése | szervek (renddrség, iparbiztonsag és re allé
soran a rendvédelmi katasztrofavédelem, blintetés- végrehajtas) Teljesen informacidk
szervekkel feladatait, hataskorét. onalléan alapjan az
egylttmakodik. Ismeria tlzvédelmi és tlizmegel&zési optimalis
szabalyokat, a t(iz- olt6 késziilék hasznalatat. dontést
hozza meg.
Ismeri a hatarvédelemmel kapcsolatos és a
hatdrforgalom ellenérzés schengeni elveit,
formait, mddjait, az utas kategéridkat, a .,
} ) ) _ _ Ismeri és
Schengeni Informacids Rendszer jelzéseit. Ismeri -
hasznalja a
Hivatalbdl va a személyek és gép- jarmlvek okmanyait, azok . . .
gy ) ) y. i g P ) _ yait, kozigazgatasi
kérelemre hatdsagi biztonsagi jegyeit és hamisitasuk jellemzé . .
] ) _ ] ) Teljesen lgyek
eljarast folytat, megjelenési formait Ismeri a kozlekedési Y .
onalléan elektronikus

elektronikus tigyin-
tézést végez.

alapfogalmakat, a kozlekedésben vald részvétel
fel-tételeit (KRESZ alapismeretek). Ismeri a
kriminalisztika hét alapkérdését és az
azokra adando valaszok meghatarozasanak
lehetdségeit. Ismeri a nyom és
anyagmaradvanyok meghatarozdsara,
elemzésére és a gyakorlati tevékenységre
vonatkozo el8irdsokat. Tisztdban van a
hivatasos szolgalati jogviszony f6bb
jellemzGivel, a munka- végzésre vonatkozd
munka-, baleset- és kdrnyezetvédelmi
szabalyokkal.

rendszereit
(ugyfélkapu,
hivatali kapu)
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9.17. Szolgalati ismeretek megnevezésii tanulasi teriilet 124/124 éra
9.17.1. Szolgalati ismeretek tantargy

A tantdrgy oktatdsa sordn fejlesztendé kompetencidk

A tanulasi teriilet tartalmi elemei

’ ] Iskolai Iskolai Dualis Ossz
Témakor Elmélet | Gyakorlat | Gyak.

Renddri szolgdlati ismeretek

Szolgalati feladatok ellatasdnak altalanos szabalyai

A szolgalati fellépés maddja és tartalmi kdvetelményei

Or-jarérszolgalati forma: jarér, 6rszolgalat, kisérédr, rendkiviili 6r, eligazitas,
beszamolta- tas, valtas rendje

Az egyes szolgdlati id6rendszerekre vonatkozé szabdlyok

A titoktartdsra, az ajandék és jutalom elfogadasara, valamint a nyilvanos szereplésre
vonatkozd szabalyok

A felvilagositas adas és kérés szabdlyai

A szolgalati fellépés mddja és tartalmi kdvetelményei

Renddriintézkedések Az intézkedési kotelezettség

A renddri intézkedések kozos elvei, szabdlyai, kbvetelményei

A rendéri intézkedések fajtdi, csoportositdsa, a jogszer(i és szakszer(i rendéri
intézkedés alapjai, a rendéri intézkedéssel szembeni kovetelmények, alapelvek
megismerése

A renddri intézkedés akadalyainak elharitdsa, a segitség és eszk6zok
igénybevételének szabalyai

Korrupcids cselekmények megel&zése, visszaszoritasa 112 12 0
A renddri fellépés helyszinei: magdanlakas, kozterilet, nyilvanos helyek, kiilonleges 124
helyek, hatarteriilet, kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkdzok-kel kapcsolatos
renddri intézkedések rendje

Személyi szabadsagot nem korlatozo intézkedések: felvilagositas adas, kérés,
figyelmeztetés, segitségnyujtas, feltartdztatas, igazoltatas, ruhdzat, csomag, jarmu
atvizsgalas, fokozott ellen6rzés, helyszinbiztositas

Személyi szabadsagot korlatozé intézkedések: személyi szabadsag fogalma,
tartalma, k6z0s szabdlyok, elfogas, elGallitas, biztonsagi int., elGvezetése esetei,
iskola keriil6 gyerekekkel kapcsolatos intézkedések

Renddri intézkedés folyamata

A renddri intézkedést befolydsolod tényez6k felismerése és megfelels kezelése
Jarérfelszerelés elemeinek megismerése

A rend6ri intézkedés helyszinének helyes megvalasztasa

A renddri intézkedés soran alkalmazott biztonsagi alakzatok Radidforgalmazas,
szakrendszerek helyszini elérése

Az igazoltatas végrehajtasanak gyakorlata

A ruhdzat, csomag és jarmatvizsgalas végrehajtasanak gyakorlata Renddéri
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intézkedés végrehajtasa talalt targy esetén
A személyi szabadsagot nem korlatozé intézkedések taktikainak elmélyitése
szituacios fel- adatok végrehajtasa soran

Kényszerit6 eszk6zok
A kényszeritd eszkozok alkalmazasanak jelent6sége, a kényszeritd eszkozok fajtai A
kényszerit6 eszkdzok alkalmazasanak kdzos szabalyai
A kényszerit6 eszk6zok csoportositasa Testi kényszer
Bilincs
Vegyi eszkoz, elektromos sokkold eszkdz, rendbrbot, kardlap, illet6leg mas eszkodz
alkalmazdsa
A szolgélati kutya alkalmazasa Utzar, megallasra kényszerités L&6fegyverhasznélat
szabdlyai Csapaterd, tomegoszlatas
A bintetés-végrehajtasnal rendszeresitett kényszerité eszkozok, alkalmazasuk eltéré
szabalyai
Rendvédelem etika, a Rend6ri Hivatas Etikai Kédexe Rendvédelmi etika:

- Arendvédelmi hivatds sajatossagai

- Az etika kérdései a rendvédelmi munkaban

- Helyzetgyakorlatok
A renddri hivatas Etikai Kédexe A rend6r szakmai magatartdsa
A rend6ri korrupcié fajtai, megelGzése; hatdsa a szakma tarsadalmi megitélésére,
helyzet- gyakorlatok

A tananyag-, illetve a tematikai egységek megvaldsitasa sordn alkalmazott médszerek és munkaformak

Tanuléi tevékenység Szervezési keret Eszk6z0k
A tanulé ismerje meg a szolgalatellatas altalanos Egyéni ,csoportos Tankonyv, jegyzetek
szabalyait, a rendéri szolgalatellatds szabalyait és a laptop

kényszerit6 eszkdzoket, valamint hasznalhatdsaguk
szabalyait.

Személyi feltételek

A tantargyat oktaté végzettségére, szakképesitésére, | Fels6foku szakiranyu végzettség
munkatapasztalatara vonatkozo specidlis elvarasok

Targyi feltételek
Helyiségek: Tanterem
Eszkozok és berendezések: Projektor, TV, laptop
Anyagok és felszerelések: Video anyagok

Egyéb specialis feltételek: -
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A tanulasi eredmények értékelése

Az el6zetes tudds, tapasztalat és tanulasi
alkalmassdg megallapitasa (diagnosztikus értékelés):

Felmérés, teszt feladat

A tantargy oktatasa soran alkalmazott
teljesitményértékelés (formativ értékelés):

Szébeli felelet, dolgozat, projektmunka

Az érdemjegy megallapitdsdanak maddja
(pl. tantargyanként egy-egy osztalyzat):

Az évkozi jegyek atlaga, a kerekités szabalyaival.
Félévente legalabb harom jegyet kell szerezni.

A tantargy oktatdasa soran fejlesztend6 kompetenciak

Készségek,
képességek

Ismeretek

Onallésag és
felel6sség mértéke

Elvart viselkedés- médok,
attitidok

Altalénos és
szakmahoz k6t6d6
digitalis
kompetenciak

Belsd és kozterlleti
jarérszolgalatot lat
el, valamint hely-
szinellen&rzést
végez a riasztasra
kivonulé szolgalat
tagjaként.

Ismeri a jar6rszolgalat ellatasara

vonatkozod jogi és szakmai
szabalyokat. Ismeri a hely-
szinbiztositasi elvardsokat.
Ismeri a szolgdlat ellatasnak
szabalyait (szolgalat dtadasa és
atvétele, informacidk rogzitése
a szolgdlati dokumentumokban,
szolgdla- ti érintkezés szabalyai,
szolgdlat ellatasara vonatkozd
alaki szabalyok.

Tisztdban van a renddri
intézkedés és a szolgalati
fellépés alapkdvetelményeivel.
Ismeriarendérségnél hasznalt
kényszerit6 eszkdzok

(testi kényszer, bilincs,
rendérbot, vegyi eszkoz,
|6fegyver) biztonsagos
haszndlati mod- jat, és az azok
alkalmazasara vonatkozé
jogszabalyi és szakmai, taktikai
elGirdsokat.

Instrukcio
alapjan részben
ondlléan

Szolgalatat alaposan és
hatarozottan latja el,
tarsaitdl is preciz
munkavégzést var el.

A szolgdlat atadasa és
atvétele precizen és
szabalyosan
dokumentiltan torténik.

Szolgalati eldljardival és
tarsaival tisztelettel
kommunikal. Szolgalatat
kulturaltan, az alaki
el6irdsoknak
megfelel6en latja el.

Tiszteletben tartja és
elfogadja a fel-
adatellatasra
vonatkozo elvarasokat,
szabalyokat. A
hierarchikus szervezeti
kulturara értékként
tekint.
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9.18. Jogi ismeretek megnevezésli tanulasi teriilet 139/139 6ra
9.17.1. Jogi ismeretek tantargy
( rendészeti technikus )
A tantdrgy oktatdsa sordn fejlesztend6é kompetencidk

A tanulasi teriilet tartalmi elemei

Iskolai Iskolai

Témakor Elmélet | Gyakorlat

Dualis
Gyak.

Ossz.

Polgarijogiismeretek A polgari jog fogalma

A Polgari Toérvénykonyv szerkezete A polgari jog alapelvei

A személy fogalma

Jogképesség, cselekvGképesség fogalma, az ember cselekvéképessége A
személyhez fliz6d6 jogok sérelmének esetei

A személyhez f(iz6d6 jogok védelmének polgari jogi eszkozei A szerz6dés fogalma
A tulajdonjog alanya, targya és tartalma A birtok, a birtok fajtai

A birtokvédelem és a jogos 6nhatalom

Szabalysértési jogi ismeretek

A szabalysértés alapjai, az elkdvetdk, eljard hatdsagok Szabalysértési eljaras
lefolytatasanak alapvet6 szabalyai Helyszini birsagra vonatkozd szabalyok
Rendzavards, Garazdasag

Tulajdon elleni szabdalysértés. Maganlaksértés

Tiltott prostitlcio Valdtlan bejelentés

Eletvitelszerl kozteriileti tartdzkoddas szabalyainak megsértése Jarm(vezetés az
eltiltds hatdlya alatt 139 0
Személyazonossag igazoldsdval kapcsolatos kotelességek megszegése
Csendhaboritas

Koztisztasagi szabalysértés

Veszélyeztetés kutydval

Szeszesital-arusitas, - kiszolgdlds és - fogyasztas tilalmanak megszegése
Becsliletsértés

Koldulas

A kozbiztonsagra kilonosen veszélyes eszkdzzel kapcsolatos szabalysértés
Polgari felhasznalasu robbandanyaggal és pirotechnikai termékkel kapcsolatos
szabalysértés

A helyszin biztositasaval kapcsolatos szabalysértés Ittas vezetés

A kozuti kozlekedés rendjének megzavardsa Engedély nélkili vezetés
Ervénytelen hatdsagi engedéllyel vagy jelzéssel valé kozlekedés Kozuti
kozlekedési szabalyok kisebb foku megsértése

A felsorolt szabalysértések elkdvetési magatartdsai, fogalomrendszere,
elkdveté6je, szankcidi, valamint elhatdroldsa mas szabalysértésektdl,

139
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blincselekményektd|

Blintet6jog altaldnos rész

A Btk. hatdlyai, blincselekmény fogalma, elemei, blintett, vétség, elkovetSk A
szandékossag és gondatlansag

A szandékos blincselekmény szakaszai, jogos védelem, végsziikség, (kizarg,
megsziintet6 okok), fiatalkordakra vonatkozé kilénleges rendelkezések

Az altalanos térvényi ténydllas eleme

BlintetGjog kilonos rész

Korrupcids blincselekmények: hivatali vesztegetés, hivatali vesztegetés
elfogadasa Vagyon elleni erGszakos blincselekmények: rablas, kifosztas, zsarolas,
Onbirdskodas

Vagyon elleni blincselekmények: lopds, rongdlas, csalds, orgazdasag, jarmd
onkényes elvétele

K6znyugalom elleni blncselekmények: gardzdasag, kozveszéllyel fenyegetés
Hivatalos személy elleni blincselekmények hivatalos személy elleni er6szak,
kozfeladatot ellatd személy elleni erészak

Az emberi méltdsag és egyes alapvet6 jogok elleni blincselekmények:
személyes adattal visszaélés, magdnlaksértés, ragalmazas, becsiletsértés
Elet, testi épség, egészség elleni blincselekmények: emberdlés, testi sértés,
segitségnyujtas elmulasztasa, cserbenhagyas

Az egészséget veszélyeztetd blincselekmények: kabitdszer kereskedelem,
kabitészer birtokladsa

Az igazsagszolgaltatas elleni bilincselekmények: hamis vad, hatdsag
félrevezetése, hamis tanuzas, blnpartolas

A kozbiztonsag elleni blincselekmények: kdzveszély okozasa

Blintet6eljaras-jog

A bilintetGeljaras fogalma, jogforrdsai, a blintet6eljarasi torvény szerkezeti
felépitése és hatdlya

A bintet6lgyekben eljaré hatdsagok és feladataik

A bintetGeljarasban résztvevs személyek: a terhelt, a védd, a sértett, egyéb
személyek A fiatalkoruakra vonatkozé kiilon szabalyok
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A tananyag-, illetve a tematikai egységek megvaldsitasa sordn alkalmazott médszerek és munkaformak

Tanuléi tevékenység Szervezési keret Eszk6zok
A tanuld ismerje meg a szolgdlatellatas altalanos Egyéni ,csoportos Tankonyv, jegyzetek
szabdlyait, a rendéri szolgdlatellatas szabdlyait és a laptop

kényszerit6 eszkozoket, valamint hasznalhatdsaguk
szabalyait.

Személyi feltételek

A tantdrgyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, | Fels6foku szakiranyu végzettség
munkatapasztalatara vonatkozo specidlis elvarasok

Targyi feltételek
Helyiségek: Tanterem
Eszk6zok és berendezések: Projektor, TV, laptop
Anyagok és felszerelések: Video anyagok

Egyéb specialis feltételek: -

A tanulasi eredmények értékelése

Az el6zetes tudas, tapasztalat és tanulasi Felmérés, teszt feladat

alkalmassag megallapitasa (diagnosztikus értékelés):

A tantargy oktatasa soran alkalmazott Szdbeli felelet, dolgozat, projektmunka
teljesitményértékelés (formativ értékelés):

Az érdemjegy megallapitdasdanak maédja Az évkozi jegyek atlaga, a kerekités szabalyaival.
(pl. tantargyanként egy-egy osztalyzat): Félévente legalabb harom jegyet kell szerezni.
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A tantdargy oktatasa soran fejlesztend6 kompetenciak

Onallésag Elvart Altalénos és
Készségek, és viselkedés- szakmahoz
képességek Ismeretek felelésség|  modok, | kétédé digitalis
mértéke attitlidok kompetenciak
Ismeria f6bb polgari jogi fogalmakat (tulajdon,
a birtok, a birtokvédelem és a jogos dnhatalom.
Ismeri a kézigazgatasi hatdsagi és Elkotelezett a
szabalysértési eljarasok alapvetd szabdlyait biztonsag Kilonb6z6
A hatdsag egyidejl (hataskori és illetékességi szabalyok, fenn-tartdsa és | eszkdzokkel
értesitése mellett a vétkesség és tdrsadalomra veszélyesség, megé6rzése képes
blncselekmény vagy Ugyfél és hatdsag irdnt. Kész a rakeresni a
szabalysértés elkbvetésén fogalma, f6bb eljarasi cselekmények és tetten ért tananyag
tetten ért személyt elfogja, a | meghozhaté hatdrozatok, szabdalysértési és személy ellen | témakoréhez
hatdsag kiérkezéséig kozigazgatdsi Ugyekben. szabdlyosan illeszkedd,
visszatartja. A Ismeri a legjellemzébb szabalysértési Teljesen fellépni. relevans
blincselekmény vagy (kbznyugalom és tulajdon elleni, kozlekedési snalloan A informacidkra

szabalysértés elkbvetéséhez
hasznalt, az elkovetd
birtokaban lévé

tdmadasra alkalmas eszkozt
elveszi.

és kozteriletre vonatkozo tényallasok) és
blntet6 tényallasokat (korrupcios, hivatali,
koéznyugalom elleni, vagyon elleni és vagyon
elleni erészakos cselekmények, élet-és testi
épség elleni cselekmények, emberi szabadsag
és méltdsag elleni, valamint hivatalos és
kozfeladatot ellaté személyek elleni
cselekmények).

Tisztdban van a kdozveszély fogalmaval és a
kdzveszély helyszinének fogalmaval.

Ismeria blintet6eljaras alapvetd szabalyait, az
eljard hatdsagokat, az eljarasban érintett
személyeket.

rendelkezésre
allo
informaciok
alapjan az
optimalis
dontést hozza
meg.

online
forrasokban
(pl. netjogtar)
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Hatdsagi jogkorében eljarva
a kozteriileten vagy

egy tanult idegen nyelven is
a szabalytalansag
megsziintetése érdekében.

jogszabalyban

meghatdrozott mas Ismeri a legjellemz8bb szabalysértési

tertleten (erdd, mezd, (kdznyugalom és tulajdon elleni, kdzlekedési Teljesen
természetvédelmi terilet, és koztisztasagi, allatvédelmi tényalldsok) és 5nalléan
sz616, td) elkovetett blntet6 tényallasokat (korrupcios, hivatali,
szabadlytalankoddval koéznyugalom elleni, vagyon elleni és vagyon

szemben figyelmeztetést elleni er6szakos cselekmények, élet- és testi

alkalmaz, helyszini birsagot épség elleni cselekmények,

szab ki, feljelentést tesz emberi szabadsdg és méltésag elleni, valamint

vagy egyéb intézkedést hivatalos és kozfeladatot ellaté személyek

foganatosit sziikség esetén elleni cselekmények

9.19. Kozigazgatasi ismeretek megnevezésii tanulasi teriilet 62/62 6ra

9.19.1. K6zigazgatasi ismeretek tantargy

( rendészeti technikus )

A tantdrgy oktatdsa sordn fejlesztendé kompetencidk

A tanulasi teriilet tartalmi elemei

. . Iskolai Iskolai Dudlis Ossz.
ekl el Elmélet | Gyakorlat | Gyak.
Kozigazgatasi alapismeretek Kozigazgatas felépitése és m(ikodése
Az igazgatas és a kozigazgatdas fogalma A kozigazgatas feladata, funkcidi
A kozigazgatas tevékenységi fajtai
A kozigazgatds szervezetrendszere és sajatossagai, az allamigazgatds, dnkormanyzati
igazgatas
A kozigazgatdsi hatdsagi eljaras f6bb szabalyai
A kozponti dllamigazgatasi szervek
A kozponti dllamigazgatdsi szervek szervezete és mikodése A Kormany szerepe, 62 0
szervezet, m(ikodése
Kormanybizottsagok (és egyéb, a kormany munkajat segit6 szervek) A minisztérium
feladata és szervezete
Az dllamigazgatas terileti, helyi szerveinek szervezete és miikodése
Az dllamigazgatdsi szervek feladat- és hatdskorére vonatkozd f6bb szabalyok
Autondm allamigazgatasi szervek, a kormanyhivatalok, a kézponti hivatalok, a
rendvédelmi szervek és az 6nalld szabalyozo szervek
A kormanyhivatalok 62
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A kormanyhivatalok szervezete A kormanyhivatal feladatai

A telepilési 6nkormanyzatok Az 6nkormanyzatisag lényege

Az 6nkormanyzatok szervezetének és miikodésének f6bb szabdlyai A helyi
onkormanyzatok tipusai

A helyi dnkormanyzatok egymas kozotti kapcsolatai A helyi dnkormdnyzatok feladat-
és hataskore

A helyi rendészeti és kozbiztonsadggal kapcsolatos feladatok A teriileti (megyei)
onkormanyzatok feladatai

A telepuilési 6nkormanyzatok szervezete és m(ikodésének alapvetd szabalyai A
telepilési 6nkormanyzatok szervezete

A telepulési 6nkormanyzatok mikodése

A helyi 6nkormanyzatok és az egyéb allami szervek kapcsolatanak f6bb elemei

A kozigazgatasi hatdsagi eljaras
Az Akr. hatalya, hataskore, illetékessége, a hatdsagi eljaras menete, hatarozat,
végzés, jog- orvoslat

A tananyag-, illetve a tematikai egységek megvaldsitasa soran alkalmazott mddszerek és munkaformak

Tanuléi tevékenység Szervezési keret

Eszkozok

Elsajatitja a kdzigazgatasi alapismereteket és ismerje | Egyéni,csoportos
meg a kozigazgatasi hatdsagi eljdras f6bb szabalyait.
A kozigazgatas felépitését, miikodését,
szervezetrendszerének sajatossagait. Tudja a
kozigazgatdsi hatdsagi eljaras alapvetd szabalyait.
Ismerje a kozszolgalat jellemzGit, a kozigazgatasi

jogviszony elemeit.

Tankonyv, jegyzetek laptop

Személyi feltételek

munkatapasztalatara vonatkozo specialis elvarasok

A tantargyat oktatod végzettségére, szakképesitésére, Fels6foku szakiranyu végzettség

Targyi feltételek

Helyiségek: Tanterem

Eszk6zok és berendezések: Projektor, TV, laptop
Anyagok és felszerelések: Video anyagok
Egyéb specialis feltételek: -

A tanulasi eredmények értékelése

megallapitasa (diagnosztikus értékelés):

Az el6zetes tudads, tapasztalat és tanuldsi alkalmassag Felmérés, teszt feladat

teljesitményértékelés (formativ értékelés):

A tantargy oktatasa soran alkalmazott Szdbeli felelet, dolgozat, projektmunka
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Az érdemjegy megallapitdasanak mddja
(pl. tantargyanként egy-egy osztalyzat):

Az évkozi jegyek atlaga, a kerekités szabalyaival.
Félévente legalabb harom jegyet kell szerezni.

A tantargy oktatdsa soran fejlesztend6 kompetenciak

Készségek, képességek

Ismeretek

Onallésag és
felelGsség

Elvart viselkedés-
modok, attitlidok

Altalanos és szakmahoz
kotodo digitalis

mértéke kompetenciak
Kbzigazgatasi eljarast folytat Ismeria kozigazgatasi Ertékként tekint
elektronikus tgyintézést vég,ez hatsagi eljaras Magyarorszag Kepes a feladatkbrebe
kbzigazgatasi tigyekben dt')ntés’t alapvetd szabdlyait alkotmanyos és tartoz6 eljarasi
e ik o . (hatdskori, L jogi cselekményeket az
készit eld, Ggyfélkaput, hivatali Instrukcid lektronik J-
. illetékességi L berendezkedésére | €'€Kronikus ren
kaput hasznal. alapjan Kb liksé
szabalyok, tgyfél és . SZzerekben a szukseges
részben . -y
hatéséag fogalma, fébb Elkotelezett a segitséggel
! onalldan s . . N
kozigazgatas végrehajtani

eljarasi cselekmények

és dontéstipusok).

elGirdsainak
maradéktalan
betartasa mellett

9.20. Kommunikacié a kézszolgalatban megnevezésii tanulasi terilet 335/335 éra
9.20.1. Szakmai kommunikacié tantargy 62/62 6ra

( rendészeti technikus )

A tantdrgy oktatdsa sordn fejlesztend6é kompetencidk

A tanulasi teriilet tartalmi elemei

Ugyfélszolgélati kommunikacid, panaszkezelés Panasz és kdzérdeki bejelentés
kommunikaciods kezelése

Az irasbeli ligyfél-kommunikacid tipusai, jellemz6i. A valaszlevél

Utasitdsok, feladatok megfogalmazasa, fogaddsa

Parancsok, utasitasok addsa, illetve fogadasa a szolgalati kommunikacio
szabdlyainak be- tartasaval

Iskolai Iskolai Dualis |
el el Elmélet | Gyakorlat | Gyak. Ossz.
A hivatalos kommunikacié mdifaja
A hivatalos szébeli kommunikacid fejlesztése: a szdbeli megnyilatkozas A
hivatalos témaju irdsbeli kommunikdcié: a hivatalos szoveg jellemzéi
A hivatalos levél felépitése, formai kovetelményei. Kiemelések, hitelesités
Irattovabbitas elektronikus médon
Az 6néletrajz irasanak szabalyai. Motivacids- vagy kisérélevél
195 140 0
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A kommunikacid szerepe a Rend6rség munkajaban. A rendéri intézkedések
kommunikacidja

Szervezeti kommunikacio: kommunikacio a szervezeten kivil és belil A rendéri
fellépés verbdlis és nonverbalis eszkozei

Helyzetnek megfelel§ kommunikacié az intézkedések soran kiilénb6z6 335
nemd, életkoru, tarsadalmi helyzet( stb. személyekkel helyzetgyakorlatokban
Verbdlis és nonverbalis kommunikacids jelzések megfigyelése, helyes
értelmezése: személypercepcid szakmai helyzetekben

A lélektan jelent6sége a rend6ri munkdaban Kommunikdcié krizishelyzetekben
Halalhir kozlése, kommunikacié 6ngyilkossagi szandék esetén

Tomegkezeléssel kapcsolatos ismeretek
A tomeg viselkedésének lélektani hattere és a rend6rokre gyakorolt hatdsa

Személyek meg- és kihallgatasa A kihallgatas céljai
Eljarasi szabdlyok a kihallgatas soran A kihallgatds mddszertana
Kihallgatasi jegyz6konyv készitésnek szabalyai

Jelentés, beszamolé, jegyz6konyv készitése Jelentés, beszamolé jellemzGi
irasos beszamol6 készitése

Rendéri intézkedésekrél készitett jelentéssel szemben tamasztott
kovetelmények A kényszerit eszkdz alkalmazdasardl készitett jelentés

A lakossag irdsbeli és szobeli tajékoztatasa Tajékoztatds addsa az lgyfeleknek
tomoren, szakszerlen

Felvilagositas adasa az érdeklédének

Adatvédelem, irat- és lgykezelés

Adatvédelmi alapfogalmak: kozérdek( adat, személyes adat A magyar
adatvédelmi szabalyozas

Informdacidbiztonsag, informatikai biztonsag és adatbiztonsag Belsé
adatvédelem

Nyilvantartasok adatvédelmi szabalyozasa Ugyviteli alapfogalmak

Az ligyiratkezelés szakaszai, szabalyai

A tananyag-, illetve a tematikai egységek megvalodsitasa soran alkalmazott modszerek és munkaformak

Tanuléi tevékenység Szervezési keret Eszk6zok
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A kozszolgdlat teriiletén folyd képzések egyik legfontosabb célja a
tanulék kommunikaciods készségeinek javitasa. A tanulasi terilet
elvégzésének célja olyan szakmai tudas nyujtasa, amelynek
birtokdban a képzési terlileten dolgozd szakember stabil
Onismeret és stresszkezelési ismeretek birtokaban képessé valik
kiilonb6z6 kommunikaciés helyzetekben szakszer(
intézkedésekre. A tanuldsi teriilet tananyagaban helyet kapnak a
kiilonboz6 segédtudomanyok alapismeretei is, amelyek
segithetnek a kilonb6z6 személyiségtipussal rendelkezd, eltéré
élethelyzetben és érzelmi allapotban levé allampolgarok
megértésében, a veliik szembeni empatikus fellépésben. A
tananyagban komoly sullyal szerepelnek a szakmai, hivatali és
digitalis kommunikacio ismeretanyagai is.

A tanuld szerezze meg az egyes szakmai szituacidk soran
sziikséges képességeket, ismereteket, az ligyfélszolgalati
kommunikdcié, a panaszkezelés, a hivatalos kommunikacids
helyzetek soran, a jelentések, beszamoldk, jegyz6konyvek
készitésével kapcsolatos elvardsokat.

Pszicholdgiai ismeretek segitségével képessé valik személyek ki-
és meghallgatasara, tomeg- kezelésre.

Alapvet§ irat- és lUgykezelési, adatvédelmi ismereteket szerez.

Egyéni,
csoportos

Tankonyv, jegyzetek
laptop

Személyi feltételek

munkatapasztalatara vonatkozo specialis elvarasok

A tantargyat oktatd végzettségére, szakképesitésére, | Felso6foku szakiranyu végzettség

Targyi feltételek
Helyiségek: Tanterem
Eszk6zok és berendezések: Projektor, TV, laptop
Anyagok és felszerelések: Video anyagok

Egyéb specialis feltételek: -

A tanulasi eredmények értékelése

alkalmassag megallapitasa (diagnosztikus értékelés):

Az el6zetes tudds, tapasztalat és tanulasi Felmérés, teszt feladat

A tantargy oktatasa soran alkalmazott
teljesitményértékelés (formativ értékelés):

Szdbeli felelet, dolgozat, projektmunka

Az érdemjegy megallapitdasanak maddja

(pl. tantargyanként egy-egy osztalyzat):

Az évkozi jegyek atlaga, a kerekités szabalyaival.
Félévente legalabb harom jegyet kell szerezni.

A tantargy oktatasa soran fejlesztend6 kompetenciak
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Onallésag és

Elvart viselkedés-

Altalanos és

Készségek, képességek Ismeretek felel6sség ) - szakmahoz két6d6
O modok, attitlidok S -
mértéke digitalis kompetenciak
Tajékoztatja az ligyfeleket az
Hatékony és adekvat altala végzendd intézkedés
maddon kommunikal indokardl, a felhatalmazasardl, az Teljesen Szovegszerkesztd,
hivatali munkaja soran | intézkedés elleni panaszkezelési 5nallan tablazatkezeld,
az allam- polgarokkal eljarasrol. levelez6 programok
és sajat készség szintd
munkatarsaival. Alkalmazadi szinten ismeri a Megegyezésre hasznalata
hivatalos kommunikacio torekedve
m(ifaji jellemzéit. hatdrozottan
kommunikal.
A feladatkérében Alkalmazdi szinten ismeri a Szakmai
megtett jelentés, jegyz6konyv, feljegyzés igényességre,
intézkedésekrdl f6 tartalmi kovetelményeire szakszer(iségre,
eloljaréjanak vagy vonatkozé szakmai elvarasokat. | |nsirykci6 pontossagra
felettesének irasbeli N . alapjan torekszik
) ] Ismeri a hierarchikus szervezet ) .
jelentést . T részben feladatellatésa
o . hivatalos irasbeli és szébeli L )
készit vagy széban e s , onalléan soran.
) ) kommunikaciéjara vonatkozé . oL
jelent a szervezeti , , . Az adatvédelmi, irat és
. ] szabalyokat, elvardsokat, a . . ,
el6irasok szerint. . Ugykezelési szabalyok
szakmai o o
. betartasaval végzi
nyelv kifejezéseit. . . .
hivatali munkajat
Tajékoztatja az
Ugyfeleket az altala Ismeriaz Ggyfelek és
végzendd intézkedés allampolgarok tajékoztatasara
indokardl, a vonatkozo jogszabalyi .
! 108 y Teljesen
felhatalmazasardl, az kotelezettség tartalmat. .t
onalléan

intézkedés elleni
panaszkezelési
eljarasrol.

9.21. Digitalis kommunikacié és gépiras megnevezésii teriilet 211/211 é6ra

9.21.1. Digitdlis kommunikacid és gépiras tantargy

A tantdrgy oktatdsa sordn fejlesztendé kompetencidk

A tanulasi teriilet tartalmi elemei

Témakor

Iskolai

Elmélet

Iskolai
Gyakorlat

Dudlis
Gyak.

Ossz.
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Rendvédelmiinformatikai alapismeretek A Rendérség informatikai haldzata
Allomény- és kényvtarkezelés: dokumentumok létrehozésa, tarolasa, mentése

Rendvédelmi hiradastechnikai alapismeretek Radidéforgalmazas szabalyai. A digitalis
radioforgalmazas elényei

Hivasfajtdk tartalmi és formai jellemz6i: révid, hosszu, korézvény, hasznalatuk
szabalyai Készilékhasznalat, kommunikacids gyakorlat

EDR ismeretek: a TETRA rendszer felépitése jellemzdi, a hasznalathoz
elengedhetetlen elemek megismerése

Uzemmaddok az EDR rendszerben: haldzat, direkt, sziget, 4tjaro, atjatszé jellemzgi A
készllékek funkcidi: Gizenetek kiildése, hivasfajtak és jellemz&ik

Az analdg és digitalis késziilékek eltérd sajatossagaibdl adodo kezelési kiilonbségek
Ossze- hasonlitdsa, a késziilékek technikai lehet6ségei

A Tetra rendszerben hasznalt késziilékek kezelésének eltérd sajatossagai, kilonos
tekintet- tel a mappa és csoportvalasztasra

A gépelés és szovegformazas alapjai

Szovegbeviteli technikak kialakitasa, kiilonos tekintettel szamok, irasjelek,
adatcsoportok hibatlan rogzitésére

Aziratok mentésének folyamata Mentés nyomtatéra, fajlba

Hivatalos iratok szerkesztése Az ligyiratok tipusai, szerkezeti elemei, részei
A hivatalos iratban alkalmazott nyelvtani szabalyok A hivatalos iratok formai
kovetelményei

E-kommunikacié

Az elektronikus kozlésforma alapvetd udvariassagi kovetelményei Az elektronikus
levél formai kdvetelményei

Az elektronikus aldiras Netikett

Hangrogzités Digitdlis hangrogzités és tarolds Hangallomanyok tomoritése

Kamerak felvételeinek az értelmezése Biztonsagi kamerak felvételeinek rogzitése és
tdrolasa A kamerds megfigyelés jogi szabalyozasa

Mobilkommunikdcié a hivatalos érintkezésben A hivatalos érintkezés udvariassagi
szabalyai

A nyilvanossag és a maganélet elvalasztasanak szabdlyai Mobiltelefon, kozosségi
média és a hivatalos érintkezés Mobiltelefon hasznalat kiilénb6z6 helyszineken

Online tgyintézés
Urlapok, nyomtatvanyok elektronikus kitoltése Az Ugyfélkapu
A webes lgysegéd

30

181

211
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Gépiras gyakorlat A tizujjas vakirds alapjai

Betdtanulas. Alaptartason kiviili bet(ik irdstechnikdja

Gépiras-technikai alapgyakorlatok: sz6vegmadsolas, rogzités, sebességfokozas
frasbiztonsdg megerdsitése

Kllénleges masolasi feladatok. Diktdtum Idegen nyelv( gépiras

A tananyag-, illetve a tematikai egységek megvalodsitasa soran alkalmazott modszerek és munkaformak

Tanulaéi tevékenység Szervezési keret Eszk6z06k
A tanul¢ a digitalis kommunikacio és gépirds Egyéni ,csoportos Tankonyv, jegyzetek
tanuldsa sordn a hivatali munkaja soran sziikséges laptop

infokommunikacids szakmai ismeretekhez jut.
Megtanulja a hang- kép rogzitésének szabalyait.
Rendvédelmi hiradastechnikai ismereteket szerez.
Hivatalos iratokat szerkeszt. Megtanulja az online
hivatali Ggyintézés alapjait. Magabiztos tizujjas

vakiras gyakorlati ismeretekkel rendelkezik.

Személyi feltételek

A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, | Felso6foku szakiranyu végzettség
munkatapasztalatara vonatkozé specidlis elvarasok

Targyi feltételek
Helyiségek: Tanterem
Eszkozok és berendezések: Projektor, TV, laptop
Anyagok és felszerelések: Video anyagok

Egyéb specialis feltételek: -

A tanulasi eredmények értékelése

Az elGzetes tudds, tapasztalat és tanulasi Felmérés, teszt feladat

alkalmassag megallapitasa (diagnosztikus értékelés):

A tantargy oktatasa soran alkalmazott Szdbeli felelet, dolgozat, projektmunka
teljesitményértékelés (formativ értékelés):

Az érdemjegy megallapitdsdanak maédja Az évkozi jegyek atlaga, a kerekités szabalyaival.
(pl. tantargyanként egy-egy osztalyzat): Félévente legalabb harom jegyet kell szerezni.

A tantargy oktatasa soran fejlesztend6 kompetenciak

104/134.



Készségek, képességek

Ismeretek

Onallésag és

Elvart viselkedés-

Altaldanos és szakmahoz

felel6sség | modok, attitlidok kotodo digitalis
mértéke kompetenciak
Irodatechnikai, informacios és . o
Ismeri az alapvet6
kommunikacids eszkdzoket, . . Teljesen Adatrogzitést végez
szerkesztési, ) ] e
berendezéseket kezel, hasznal, I , . onalléan informatikai, digitalis
adatnyilvantartasi
adatrogzitést végez. . s eszkdzokon.
& g fellletek felhasznaldi
funkcioit, lehetdségeit.
A munkavégzéshez kdtédd Azonositja a kilonb6z6
nyomtatvanyokat, beszamoldkat, | tevékenységekhez Teljesen A jogszabalyok és
jelentéseket minden esetben kothet6 nyomtatvany- onalléan szakmai el&irasok
pontosan, elGirasszerlien tolti ki. | sablonokat és tudja altal eldirt
tartalmi egységeit dokumentacié
értelmezni vezetésében
precizitas jellemzi. | Kiilénbdz6 eszkdzokkel
Precizen, (szamitogép, mobil
. o igényesen végzi eszkodz) képes
A renddrségi specialis geny ) g ) kép
. e e . . dokumentacios regisztralni és belépni
informatikai felileteken Ismeri a renddrségi X
re e . g tevékenységét. az iskola elektronikus
felhasznaldi szintl ismeretekre informatikai haldzatok c T( g
P , . Torekszik a oktatasi rendszerébe
tesz szert, amelyeket a mUkodését, lehetséges Teljesen o ] !
(. . Ny hibatlan és felhasznaloként
gyakorlatban alkalmaz. alkalmazasi terileteit. onalléan
pontos munka- onalldan rakeres
végzésre segédanyagokra,
teszteket, kérdGiveket
tolt ki.
A fegyveres és
rendvédelmi
szerveknél egységesen
A kilonboz6 rend- védelmi Ismeri a rendszeresitett rendszerben [évd
hiradastechnikai eszkdzoket BM vezetékes és szamitastechnikai
rendeltetésszerlien hasznalja vezeték nélkili Teljesen (hardver, szoftver),
hirkozlési, hir onalléan hiradastechnikai,
tovabbitasi eszkozeit. biztonsagi
berendezéseket kezel,
feligyel, haszndl,
alkalmaz.
. . - Alkalmazadi szinten Instrukci
Barmely tipusu széveget tizujjas
C e o ismeri az elektronikus 0 alapjan ol g
szamitégépes adat- beviteli Pl ElGkésziti a
. , irdstechnikat, a helyes részben e
maédszerrel gépel be. szamitogépes
test- és kéz- tartast, onalldan s
irdskornyezetet.

fogds- és
lettéstechnikat.

9.21.2. Szakmai kommunikacié idegen nyelven megnevezésii tanulasi teriilet 62/62 6ra
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Szakmai kommunikacio idegen nyelven tantargy

A tantdrgy oktatdsa sordn fejlesztendé kompetencidk

A tanulasi teriilet tartalmi elemei

Iskolai Iskolai

Dualis

. s Ossz.
UL s Elmélet | Gyakorlat Gyak.
Renddri intézkedéseknél haszndlt udvariasagi formuldk Napszaknak megfelel6
koszonés. Bemutatkozas. Intézkedés megnevezése A témakorhoz kapcesolddo
komplex helyzetgyakorlatok
Felvilagositas, segitségnyujtas, Utbaigazitds Gyakran el6forduld kérdésekre adott
valaszlehet6ségek Kilfoldi személy Utbaigazitasa
A témakorhoz kapcsolddd komplex helyzetgyakorlatok
Renddri utasitasok, kérések Udvarias felszélitd mondatok képzése
A témakorhoz kapcsolddd komplex helyzetgyakorlatok
Okmanyellen6rzés Okmanyok nevei
Okmanyellenérzés, igazoltatds: gyalogos, személy- és tehergépjarm(ivek 62 0 0 62

vezetBinek igazoltatasa
A témakorhoz kapcsolddd komplex helyzetgyakorlatok

Személy- és targyleiras

Személyleirdsra vonatkozo kérdések allitasa és valaszok értelmezése (elt(int
személy, tamado személy stb. leirdsara torténd rakérdezés, személyleiras felvétele)
Targyleiras szdkincse (elveszett/ ellopott targy leirdsara vonatkozd kérdések) A
témakorhoz kapcsolddd komplex helyzetgyakorlatok

Alldshirdetés, dnéletrajz, allasinterju Az alldskeresés lépései, allashirdetések
Onéletrajz és motivacios levél "Small talk" - altalanos tarsalgds Alldsinterju

A tananyag-, illetve a tematikai egységek megvaldsitasa soran alkalmazott médszerek és munkaformak

Tanuléi tevékenység Szervezési keret

Eszko6zok

A renddri intézkedések soran hasznalatos és az Egyéni ,csoportos
intézkedéshez k6t6d6 feladatok elldtdsiahoz
szlikséges idegen nyelvi formuldk megismerése.

laptop

Tankonyv, jegyzetek

Személyi feltételek

munkatapasztalatara vonatkozé specialis elvarasok

A tantdrgyat oktaté végzettségére, szakképesitésére, | Fels6foku szakiranyu végzettség
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Targyi feltételek

Helyiségek:

Tanterem

Eszk6zok és berendezések:

Projektor, TV, laptop

Anyagok és felszerelések:

Video anyagok

Egyéb specialis feltételek:

A tanulasi eredmények értékelése

Az elGzetes tudas, tapasztalat és tanulasi
alkalmassdg megallapitasa (diagnosztikus értékelés):

Felmérés, teszt feladat

A tantdrgy oktatdsa soran alkalmazott
teljesitményértékelés (formativ értékelés):

Szébeli felelet, dolgozat, projektmunka

Az érdemjegy megallapitdsdnak maédja
(pl. tantargyanként egy-egy osztalyzat):

Az évkozi jegyek atlaga, a kerekités szabalyaival.
Félévente legalabb harom jegyet kell szerezni.

A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, képességek

Ismeretek

Onallésag és
felelGsség

Elvart viselkedés-
modok, attitlidok

Altalanos és
szakmahoz kot6do

mértéke digitalis
kompetenciak

Alkalmazza a renddri Ismeri az Gdvozlések,
intézkedések soran hasznalatos kdszonések, Teljesen
koszonéseket, udvariassagi megszolitasok, bucsuzas | onalléan
fordulatokat. idegen nyelvi kifejezéseit, Elfogadja a tanulasi

modbeli segédigéit. szituaciokban

Megérti a segitséget, alkalmazandé

felvilagositast kéré kommunikacids
Kivélasztja a megfeleld idegen kilfoldi dllampolgar Teljesen eszkdzok

kérdéseit. onalléan fontossagat.

nyelvi formuldkat
Utbaigazitashoz.

Alkalmazasi szinten
ismeri az
Utbaigazitashoz
szlikséges kifejezéseket,
mondatokat.

Torekszik a sajat
tanuldsi és munka-
tevékenységében a
fejlédésre.
Tanul3si
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Udvarias felszélité mondatokat
képez idegen nyelven.
Képes idegen nyelven a renddri

Ismeri a felszélité méd

intézkedésekhez k6t6dg, képzésének Teljesen

egylittmUkodésre 6sztonzd, kér6, | lehetbségeit idege onalléan

felszélité kommunikacidra. nyelve.

Felvilagositast ad az intézkedés

folyamatardl és menetérél. A

jelentés elkészitéséhez adatot,

informaciot gydijt.

A rendéri intézkedésekhez

kot6d6 személyi adatokat Ismeri az

kikérdezésére és az okmanyellen6rzéshez Teljesen

okmanyok elkérésére, probléma kapcsolddo onalléan

esetén visszacsatolds kifejezéseket.

megfogalmazdsara idegen

nyelven kommunikal

Idegen nyelven a renddri Tudja a személy- és

intézkedésekhez kot6dd személy . i Teljesen
targyleirashoz

és targyleirasokrol onalléan

torzuldasmentes, valdsagh
adatokat gydijt.

kapcsolddo
kifejezéseket.

helyzetekben,
szitudcids
feladatokban nyitott
a tudasat névels
tevékenységekre.

9.22. Specialis testnevelés megnevezésii tanulasi terilet 592/546 6ra ( Rendészeti

technikus )

9.22.1. Erd és alloképesség fejlesztés tantargy 206/170 6ra

A tantdrgy oktatdsa sordn fejlesztendé kompetencidk

A tanulasi teriilet tartalmi elemei

Témakor

Iskolai Iskolai

Elmélet | Gyakorlat

Dualis
Gyak.

Ossz.
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Fizikai all6képesség fejlesztés

Az életkorhoz tartozo fizikai alloképesség fejlesztéséhez sziikséges ismeretek Az
egészséges életmad elvei, az egészséges taplalkozas

Erd és alldképesség fejlesztése sajat testsullyal és tarssal, kondiciondld gépekkel és
egy, illetve kétkezes sulyzékkal

A rendvédelmi szerveknél alkalmazott fizikai felmérések alapfel-adatainak szabalyos
végrehaijtdsi technikai.

Fizikai felmérés végrehajtasara felkészités

A rendvédelmi szervek hivatdsos allomdanyu tagjai részére elGirt fizikai felmérések
feladatainak szabalyos végrehajtasra valo felkésziilési: fekvenyomas, felilés,
fekv6tamasz, helybdl tdvolugras, hajlitott kara figgés, 2000 m futas

170

0 170

A tananyag-, illetve a tematikai egységek megvaldsitasa sordn alkalmazott médszerek és munkaformak

Tanuléi tevékenység Szervezési keret

Eszkozok

A tanulék alloképességének folyamatos és Egyéni ,csoportos
szisztematikus javitasa az életkori sajatossagok
figyelembevételével.

laptop

Tankonyv, jegyzetek

Személyi feltételek

munkatapasztalatara vonatkozé specidlis elvarasok

A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, | Felso6foku szakiranyu végzettség

Targyi feltételek
Helyiségek: Tornaterem, konditerem
Eszkozok és berendezések: Bordasfal, tornaeszk6z6k
Anyagok és felszerelések: Video anyagok

Egyéb specialis feltételek: -

A tanulasi eredmények értékelése

Az elGzetes tudds, tapasztalat és tanulasi
alkalmassag megallapitasa (diagnosztikus értékelés):

Fizikai felmérés, gyakorlati teszt feladat

A tantargy oktatasa soran alkalmazott
teljesitményértékelés (formativ értékelés):

Gyakorlati feladat, projektmunka

Az érdemjegy megallapitdsdanak maédja

(pl. tantargyanként egy-egy osztalyzat):

Az évkozi jegyek atlaga, a kerekités szabalyaival.
Félévente legalabb harom jegyet kell szerezni.

A tantargy oktatasa soran fejlesztend6 kompetenciak

Készségek, képességek Ismeretek Onallésag Elvart viselkedés
és felel6sség modok, attitlidok
mértéke

Altalanos és
szakmahoz k6t6d6
digitalis
kompetenciak
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Tartés, folyamatos Alkalmazéi szinten Instrukcio

onfejleszté munkat végez| tisztdbanvanazerd, alapjan

a kotelez6 fizikai alloképesség és gyorsasag részben

felmérések minél fejlesztésének snalléan

eredményesebb lehet&ségei- vel,

végrehajtasa érdekében. | mddszereivel.

Egészséges életmddot Ismeri az egeszseges

él, és ezzel egylitt ¢letmdd alapelveit, az Instrukcid

egészséges étrendet egészséges emberi test alapjan

kovet. mikodését es az részben
egészséges étrend snalléan
Osszetevdit.

Sajat testsulyaval s . Instrukcio

J yaval, Elsajatitja a sajat

illetve tarsa segitségével . . o alapjan
testsulyos és a sulyzos

edzi magat . részben

gat, edzésgyakorlatok
amit sulyzés . . s onalléan
y hatékony végrehajtasat.
gyakorlatokkal is ki tud
egésziteni.

Nyitott a feladatok
megértésére, és motivalt
azok sikeres

végrehajtdsaban. Tudatosan
alakitja életmddjat,
tapldlkozasat.

Betartja az er6-alloképesség-
fejleszt6 gyakorlatok
hatékony végrehajtasahoz

szlikséges szabdlyokat.

9.23. Onvédelem megnevezésii tanulasi teriilet 247/237 é6ra

9.23.1. Onvédelem tantargy
( rendészeti technikus )

A tantdrgy oktatdsa sordn fejlesztendé kompetencidk

A tanulasi teriilet tartalmi elemei

Témakor

Iskolai Iskolai

Elmélet | Gyakorlat

Dudlis
Gyak.

Ossz.

Onvédelmitechnikdk Az emberi test sériilékeny pontjai Guruldsok, esések
Esés- és dobdsgyakorlatok

Hajfogas, nyakfogas, csuklofogas haritasa Alapitések és alaprugasok
Utések: egyenes (itések, kdrives titések Védések: fej, test és altest védése
Rugdsok: térddel, térdre, Idbszarra, gyomorra Bot tdmadas és védése

Koézelharc alaptechnikak Szabadulds technikdk

Eszk0z0s és eszkdz nélkiili tAmadasok elharitdsa

Foldrevitel, szabalyos bilincselési helyzet kialakitasa

Tobb ellenfél elleni védekezés egyénileg vagy jarGrtars segitségével

Intézkedéstaktika Az intézkedd allas

Elvezets fogdsok

A testi kényszer alaptechnikai

Aktiv és passziv ellendlldas megtorése testi kényszerrel Bilincs alkalmazasanak
technikai

0 170

170
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A rend6rbot alkalmazasanak a technikai

A tananyag-, illetve a tematikai egységek megvalodsitasa soran alkalmazott modszerek és munkaformak

Tanuldi tevékenység

Szervezési keret

Eszkozok

A tanulék alloképességének folyamatos és
szisztematikus javitasa az életkori sajatossagok

figyelembevételével.

Egyéni ,csoportos
laptop

Tankonyv, jegyzetek

Személyi feltételek

A tantargyat oktatod végzettségére, szakképesitésére,
munkatapasztalatara vonatkozé specialis elvarasok

Fels6foku szakiranyu végzettség

Targyi feltételek

Helyiségek:

Tornaterem

Eszkozok és berendezések:

Tornaszényeg, it6-rugo parnak

Anyagok és felszerelések:

Video anyagok

Egyéb specialis feltételek:

A tanulasi eredmények értékelése

Az elGzetes tudds, tapasztalat és tanulasi

alkalmassag megallapitdsa (diagnosztikus értékelés):

Szintfelmérés, gyakorlati feladat

A tantargy oktatasa soran alkalmazott
teljesitményértékelés (formativ értékelés):

Gyakorlati feladat, paros gyakorlatok

Az érdemjegy megallapitasanak mddja

(pl. tantargyanként egy-egy osztdlyzat):

Az évkozi jegyek atlaga, a kerekités szabalyaival.
Félévente legalabb harom jegyet kell szerezni.

A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, képességek Ismeretek

Onallésag és
felelGsség

Altalanos és

Elvart viselkedésmodok, szakmahoz kétédé

attitlidok digitali
. igitalis
mértéke g .
kompetenciak
Onmaga védelmében alkalmazza a | Alkalmazdi szinten . .
g Teljesen Nyitott a feladatok
szabadulas technikait, munkaja ismeri a rendéri . s e L
’ J ) onalldan megértésére, motivalt azok

soran megakadalyozza az kozelharc . . e
o = ) o sikeres végrehajtasaban.
intézkedés ald vont személy alaptechnikait. s .

o Jar6rtarsaval torténd
szabadulasat. " L .

egylttm(koddés soran

Elhdrit eszk6z0s- és Ismeri a renddri Teljesen elfogadja a kélcsonés fliggési
eszkoz nélkili tamadasokat. kozelharc alap- onalldan

technikait.
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Hasznalja az aktiv vagy a passziv Ismeri a testi
ellendlldas megtorésére kialakitott | kényszer
technikdkat. A helyzethez alkalmazasanak .
Teljesen
illeszkedd elvezetési fogasokat technikait. . s
onalléan
alkalmaz.
Tudja a szabalyos
Kilonbo6z6 test- helyzetekben - L .

o o T bilincselési .
Ievc? szer.nely‘/ bilincselését végre helyzet Tel{es’en
tudja hajtani. Kialakitasanak onalléan

technikait.
Renddrbot alkalmazdasat igényld Ismeriarend6rbot | Teljesen
intézkedései soran szakszerd alkalmazasanak onalldan
fogasokat, haritasokat hajt végre. | technikdit.
Személye vagy jar6rpdrja ellen Ismeriaz
inditott tamaddsokat hatékonyan | egyénileg és Teljesen
haritja. Védekezési technikakat jar6érparban onalléan
alkalmaz egyénileg vagy parban. végrehajtott
Tevékenységét, magatartasat védekezés
tdrsdval 6sszehangolja. technikait.

9.24. Lovészet megnevezésii tanulasi terilet 139/139 é6ra

9.24.1. Lovészet tantargy

( rendészeti technikus)

A tantdrgy oktatdsa sordn fejlesztendé kompetencidk

A tanuldsi teriilet tartalmi elemei

i . Iskolai Iskolai Dudlis Ossz.
et Ll Elmélet | Gyakorlat | Gyak.
A |6fegyverek fajtai, mikodési elvei
A légfegyverek megjelenése, helye a |6fegyverek kérében
A légfegyverek csoportositasa, mikodési elvei. A légfegyverek fajtai
A légfegyverek miikodése
A légfegyverek miikodési mechanizmusuk alapjan torténd csoportositdsa A 139 0

légfegyverek kalibere, l6vedék tipusok

Léelmélet, ballisztika Lovészeti alapismeretek

Célzas, lehetséges célzasi hibdk A célzas kozben elkdvethet6 lehetséges hibak
A célzast tdmogato légzéstechnika
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A pontos l6vés feltételei, befolyasold tényezdk, az irdnyzék beadllitasa A pontos
taldlat eléréséhez alkalmazhaté mddszerek
A lovés pontossagat befolydsolé tényez6k Az irdnyzék bedllitas jelentGsége

Biztonsagi és mddszertani szabalyok
A |6fegyverek hasznalatdval kapcsolatos biztonsagi és tiltd szabalyok

Vezényszavak és utasitdsok a I6gyakorlaton A I6gyakorlaton elhangzé jellemz6
vezényszavak

A fegyver ellendrzése A fegyver ellenGrzése a I6gyakorlat el6tt
A fegyver ellenGrzése a I6gyakorlat befejezése utan

Gyakorlati 16 el6készit6 foglalkozas légfegyverrel

A l6gyakorlatok végrehajtasa soran alkalmazott véd6eszk6zok anyagismerete. A
I6gyakorlatok végrehajtasara vonatkozé szabalyok

L6gyakorlat végrehajtasa allé helyzetbdl, légpuska céllapra és buké célra
L6gyakorlat Pontossagi |6gyakorlatok Gyorsasagi [6gyakorlatok

Komplex I6gyakorlatok tarcserével, fedezékhasznalattal, egykezes
fegyverfogassal, erdsebb, gyengébb kézzel
Légyakorlat zavard korilmények kozott

139

A tananyag-, illetve a tematikai egységek megvaldsitasa sordn alkalmazott médszerek és munkaformak

gyakorlati tudassal felvértezve, kiilonb6z6 taktikai
elemek 6nallé végrehajtasa

laptop

Tanuléi tevékenység Szervezési keret Eszk6zok
A megfelel6 |6tudds megszerzése. EIméleti és Egyéni ,csoportos Tankonyv, jegyzetek

Személyi feltételek

munkatapasztalatara vonatkozé specialis elvarasok

A tantargyat oktato végzettségére, szakképesitésére, | Fels6foku szakiranyu végzettség

Targyi feltételek

Helyiségek: Tornaterem

Eszk6zok és berendezések:

Air-szoft fegyverek, légfegyverek, céleszk6z6k

Anyagok és felszerelések: Video anyagok

Egyéb specialis feltételek: Tokok, tartartok

A tanulasi eredmények értékelése

Az elGzetes tudds, tapasztalat és tanulasi

alkalmassag megallapitasa (diagnosztikus értékelés):

Szintfelmérés, gyakorlati feladat
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A tantargy oktatasa soran alkalmazott
teljesitményértékelés (formativ értékelés):

Gyakorlati feladat

Az érdemjegy megallapitdsdnak maédja
(pl. tantargyanként egy-egy osztalyzat):

Az évkozi jegyek atlaga, a kerekités szabalyaival.
Félévente legalabb harom jegyet kell szerezni.

A tantdrgy oktatasa soran fejlesztend6 kompetenciak

Készségek, képességek

Ismeretek

Onallésag és
felel6sség mértéke

Elvart viselkedés-
modok, attitlidok

Altalanos és

szakmahoz k6t6do

digitalis
kompetenciak

A folyamatok részekre
bontasdval képes a
fegyelmezett és fokuszalt
I6vészeti gyakorlasra fejlédése
érdekében.

Elsajatitja a
pontos talalat
eléréshez
alkalmazhaté
mod- szereket,
mint a fegyver
helyes elstitését
szarazgyakorlas
keretében.

Teljesen 6nalldan

Célzas, irdnyzas és az elsiités
technikait alkalmazva pontos
I6vés leaddsara

torekszik.

Ismeri a pontos
[6vés
leaddsanak

Instrukcid
alapjan részben

befolydsold onalldan
tényezéit.

A célok gyors, pontos Cisszekapcsolja a

leklizdésére hajtja végre I6fegyverekkel

kilonboz6 korilmények kozott, kapcsolatos Instrukcid

mas és mas tavolsagokban.

ismereteit,
tudassémakat
komplex
I6gyakorlatok
végrehajtasa
soran.

alapjan részben
ondlléan

Onmagara nézve
kotelez6ként fogadja
el a I6kiképzés
szabdlyrendszerét.

A 16kiképzés minden
feladat helyzetében
felelGsségtudattal
tevékenykedik.
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9.25. Maganbiztonsag és vagyonvédelem megnevezésii tanulasi
9.25.1. Személy és vagyonvédelem tantargy 124/124 éra
( rendészeti technikus )
A tantdrgy oktatdsa sordn fejlesztend6é kompetencidk

A tanulasi teriilet tartalmi elemei

terulet 155/155 éra

Témakor

Iskolai
Elmélet

Iskolai
Gyakorlat

Dualis
Gyak.

A civil vagyonvédelem alapjai

A civil vagyonvédelem kialakuldsa, kdzbiztonsag-maganbiztonsag fogalma, elhatarolasa
(azonossagok, kulonbségek), a kdzrend, biztonsag, kdzbiztonsag, veszély, kockazat,
veszélyeztetettség, biztonsagérzet fogalmai

A biztonsdag allampolgdri megteremtésének és fenntartasanak jogi alapjai (Alaptorvény, a
személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozéi tevékenység szabalyairdl sz616
2005. évi CXXXIII. torvény (SzVMLt.), a Polgari Torvénykonyvrdl szold 2013. évi V. tor- vény)
A vagyondr altalanos feladatai (blinmegelGzés, megbizé jogos érdekeinek képviselete), a
személy-, és vagyonvédelmi tevékenység ellatasanak szabalyai, altaldnos etikai elvarasok,
szakmai kovetelmények, az SzZVMt. hatalya, alkalmazasi feltételek, adatkezelés, titoktartas,
a tevékenység hatdsagi ellen6rzése, vagyondri intézkedéssel szembeni elvarasok

A személy- és vagyonvédelmi tevékenységek

A személy- és vagyonvédelmi tevékenységek célja, strukturaja és a szolgdlat ellatasa A
személy- és vagyonvédelmi tevékenységek f6bb teriiletei:

— Kozteriiletnek nem minGsulé |étesitmény Grzése (személyek ki- és beléptetése, csomag
és gép-jarmd atvizsgalas, ruhdzat atvizsgalas, aru- és szallitmany ellenérzése, kulcsok ki-
adasa, ittassag ellenérzés, tiltott targy bevitele)

— Rendezvények biztositas (rendezd, szervez, részt vevik jogai és kotelezettségei,
intézkedések), sportrendezvények kiilon szabalyai

—  Pénz-, és értékszallitas és kisérés

— Biztonsagi rendszerek révén végzett tevékenységek (tavfelligyelet)

— Kereskedelmi egységek védelme

A vagyondri intézkedések (felhivas, felszdlitas, tiltas, tajékoztatas, ardnyos mérvd testi erd
alkalmazasa, tetten ért személy elfogdsa és visszatartasa, ruhazat atvizsgalasa, rendkivili
események esetén torténd intézkedések, kozveszély és kdzveszély helyszinének fogalma,
elhatarolasa, hely-szinbiztositas szabalyai)

Tamadaselharitd eszkozok (tamadas, jogos védelem, végsziikség fogalma, k6zos szaba-
lyok, gumibot, vegyi eszkdz, 6rkutya, I6fegyver alkalmazasanak kilon szabalyai)
Magdnnyomozas

Magannyomozadi tevékenység végzésének feltételei (igazolvany kivaltasa, szakmai elvara-
sok, személyiségi jogok és adatvédelmi szabalyok, titokvédelmi szabalyok betartasa)
Magannyomoz0 jellemz6 feladatai (jogi és természetes személyekrél, targyrdl adat és in-
formacid szerzés, kutatas, informaciok 6sszegzése, blinmegel$zési tanacsadas)

A magannyomozd és megbizd viszonydra vonatkozé szabdlyok, a megbizas teljesitése

124

124
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A tananyag-, illetve a tematikai egységek megvaldsitasa sordn alkalmazott médszerek és munkaformak

Tanuléi tevékenység Szervezési keret Eszk6z0k
A tantargy a maganbiztonsag alapfogalmaival (kdzrend, biztonsag, kbzbiztonsag, Egyéni, Tankonyv,
veszély, kockazat, veszélyeztetettség, biztonsagérzet), f6bb jogi szabalyozdival csoportos jegyzetek laptop

(Magyarorszag Alap- torvénye, a személy- és vagyonvédelmi, valamint a
magannyomozéi tevékenység szabalyairdl sz6l6 2005. évi CXXXIII. térvény
(SzVMLt.), Polgari Torvénykonyv (Ptk.) személyiségi jogok, tulajdonjogi szabalyai)
ismertet meg a kdzrend és kdzbiztonsdg, biztonsag fenntartasa iranti
elkotelezettség kialakitasa érdekében. A vagyondr altalanos feladatai
(blinmegel6zés, megbizd jogos érdekeinek képviselete), altalanos etikai elvarasok,
szakmai kovetelmények ismerete a pontos és piac altal elvart feladatvégzéshez
szlikséges. Az egyéb civil rendészeti tevékenységek egy meghatarozott vagyonelem
védelmére rendelt és intézkedési joggal felruhazott rendészeti feladatkorok
ismertetésére szolgal (hegy6r, vad6r, mezG6r, természetvédelmi 6r, erd66r). Az
onkéntes rendfenntartas, a polgaréri tevékenység ismerete zarja le a

magdanbiztonsagi ismeretek korét, teljes ralatast nydjtva a szakma vertikumara.

Személyi feltételek

A tantargyat oktaté végzettségére, szakképesitésére, | Fels6foku szakiranyu végzettség
munkatapasztalatara vonatkozo specidlis elvarasok

Targyi feltételek
Helyiségek: Tanterem
Eszk6zok és berendezések: Laptop, projektor, jogszabaly gyljtemények
Anyagok és felszerelések: Video anyagok

Egyéb specialis feltételek: -

A tanulasi eredmények értékelése

Az el6zetes tudas, tapasztalat és tanulasi Szintfelmérés, tesztek

alkalmassag megallapitasa (diagnosztikus értékelés):

A tantargy oktatasa soran alkalmazott Felelés, ropdolgozat

teljesitményértékelés (formativ értékelés):

Az érdemjegy megallapitdasanak maédja Az évkozi jegyek atlaga, a kerekités szabalyaival.
(pl. tantargyanként egy-egy osztalyzat): Félévente legalabb harom jegyet kell szerezni.
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A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetenciak

Onallésag

Altalanos és

Césredmak ke el | ) o Elvart viselkedésmddok, szakmahoz
észségek, képessége smerete iEEds 1 et
BEX, KERESSSE . s attit(idok kot6dé digitalis
felelGsség Y ”
_— ompetencia
mértéke s
Feladatat éberen és kritikus
Ismeri a maganbiztonsagi szemléletben végzi.
A megbizé altal szolgdltatasok rovid torténetét, a
meghatarozott tartalmu jellemz6 tevékenységeket A lehetséges riasztasi
Grutasitds alapjan az (személy- és vagyonvédelem, eseményeket éber és
Grzott magannyomozas) fébb jogi kritikus médon figyeli. Az
|étesitménybe torténd szabalyozéit, az egyes eszkdzok adatait
be- és kiléptetést a tevékenységek gyakorlasanak Teljesen folyamatosan frissiti.
személyek fébb feltételeit. onalldan Részrehajlasmentes
azonositasaval, Alkalmazéi szinten ismeri a feladatvégzés az utasitasok
csomagjuk és/vagy személy, gépjarmd, a csomag-, szerint.
gépjarmivek szallitmany-, és aruellenérzés
atvizsgalasaval végzi. szabalyait be- és kiléptetés Ismeri a jarérszolgalat
szabalyait, az tevékenység elldtasara vonatkozé jogi és
végzéséhez alkalmazott IKT szakmai szabalyokat.
eszkdzOk haszndlatat. ) o
Ismeri a helyszinbiztositas
szakmai elvdrasait.
Ismeri a f6bb objektumvédelmi Precizitds, kritikus szemlélet,
Az 6sszekottetésre rend- szereket, a védelmi szinteket, éberség a munkavégzés soran.
szolgald és a telepitett a radié- forgalmazas eszkozeit és
biztonsagtechnikai szabalyait. Pératlan és szabalyos
eszkozok, rendszerek munkavégzés a rend
kezelés- ével Ismeri a kulcsnyilvantartas fenntartasanak érdekében.
objektumot, szerepét, a kiadas- és Teljesen Elkotelezett a biztonsag
kereskedelmi vagy visszavételezés jellemzéit, a kulcs 5nalléan fenntartasa és meg6rzése
logisztikai felvételi- jogosultsag vizsgalatara irant.
|étesitményeket Oriz. vonatkozo szakmai szabalyokat.
Kész a tetten értszemély
Ismeri a mechanikus és elektronikus . L
ellen szabalyosan fellépni.
védelmi eszkdzoket. . . .
Kész sajat vagy masok
— védelmében kényszeritd testi
Belsé és kozterileti " . e .
L ] ] o . o erd vagy kényszeritd eszkdz
jar6rszolgdlatot lat el, Ismeri a jarérszolgalat ellatasara s —
] o _ _ hasznalataval fellépni.
valamint vonatkozo jogi és szakmai Teljesen
helyszinellenérzést végez | szabdlyokat. Ismeri a onalldan

a riasztdsra
kivonuld szolgalat
tagjaként.

helyszinbiztositasi elvardsokat.

Elkotelezett a tamadas
elharitasa soran a
fokozatossag,

117/134.




eredményesség,
szlikségesség és aranyossag
elveinek

betartasaban.

Az élet- és testi épség

Pénz- és értékszallitast Ismeri és alkalmazza a pénz- és Instrukcid | védelmét
végez, szdllitmanyt kisér. | érték- szallitasra vonatkozd alapjan szem el6tt tartja az
biztonsagi kovetelményeket. részben intézkedés soran. Nagyfoku
onalléan | egylttmikodés a

végrehajtasban résztvevék
kozott.

Rendezvények (kulturdlis, A rabizott adatokat,

sport, egyéb tomeg informacidkat bizalmasan

rendezvények) Ismeri a rendezvény szervezésének, kezeli, melyért felelsséget is

biztositasat vegzi, engedélyezésének fGbb szabalyait, a vallal.

eltavolitja a rendezvényt | szervezdk és részt- vevsk fébb Teljesen

akadalyozd, zavaré jogait és kotelességeit. onalléan Munkajat precizen,

személyeket. fegyelmezetten végzi el a
megbizd érdekeinek
figyelembevételével, de a
torvényesség keretein beldl.
Azinformacidszerzésben
kitartd és kreativ.

Ismeri a legjellemz6bb

A hatdsag egyidejd szabalysértési (koznyugalom és

értesitése mellett a tulajdon elleni, kozlekedési és koz-

blncselekmény vagy terliletre vonatkozo tényallasok)

szabalysértés elkdvetésén | és biintetd tényallasokat

tetten ért személyt (korrupcids, hivatali, k6znyugalom

elfogja, a hatdsag elleni, vagyon elleni és vagyon

kiérkezéséig visszatartja elleni erészakos cselekmények, Teljesen

és a blincselekmény vagy | élet- ésteszi épség elleni onalléan

szabalysértés
elkbvetéséhez hasznalt,
az elkévet6 birtokdban
lévé

tdmadasra alkalmas
eszkozt elveszi.

cselekmények,

emberi szabadsag és méltosag
elleni, valamint hivatalos és
kozfeladatot ellatd személyek
elleni cselekmények).

Tisztdban van a kdozveszély
fogalmaval és a kozveszély
helyszinének fogalmaval.
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Ismeri a f6bb polgari jogi
fogalmakat (tulajdon, a birtok, a
birtokvédelem és a jogos
O6nhatalom.

Felismeri a jogos védelmi és a
végsziikség helyzetet.

Ismeri a jogtalan

tdmadas elharitasara hasznalt
eszkdzok (gumibot, vegyi eszkoz,
I6fegyver) alkalmazasara
vonatkozo jogszabdlyi és szakmai,

177

taktikai elGirasokat.

Ismeri az elsGsegélynyujtas

Els6segélyt nyujt és . . i Teljesen
o & yl Y ,J eszkozeit és hasznalatuk modjat. ) J ]
Ujraélesztést végez e, . . o onalléan

) Ismeriaz Ujraélesztési technikdkat
szlikség esetén. . .

és modszertant.

Megbizasi szerz6désben
foglaltak alapjan a Ismeri a személyiségi jogok
megbizé utasitasa védelmére vonatkozé szabdlyokat.
szerint, de a személyiségi
jogokra vonatkozé, az Ismeri a személyes, a kulonleges, Felhasznéldi
adatvédelemre és es a kozérdek( adatok fogalmat, az szinten ismeri
informéciészabadsagra adat- kezelés célhoz kotottseget. Teljesen az adatrogzi-
vonatkozd onalléan tésre alkalmas

szabdlyok betartasaval
jogi vagy természetes
személyrél, targyrol
informaciot szerez be,
kutatdst végez, adatokat
Osszesit és irasbeli
jelentésben a
megbizénak atadja.

Ismeri az allami, szolgdlati, magan
és (zleti titok megkilonboztetd
jellemzéit.

eszkozoket
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9.26. Kozosségi vagyonvédelem megnevezésli tanulasi teriilet 31/31 éra

9.26.1. K6z6sségi vagyonvédelem tantargy

( rendészeti technikus )
A tantdrgy oktatdsa sordn fejlesztend6é kompetencidk

A tanulasi teriilet tartalmi elemei

) i Iskolai Iskolai Dudlis
UL s Elmélet Gyakorlat Gyak.
A kozteriilet feligyelet fogalma
A kozterilet, maganteriilet fogalma, a kozteriilet felligyelet fogalma A kozterilet-
felligyeleti tevékenységre vonatkozé jogszabdlyok
A térsadalmi blinmegelGzés segitése, a kdzrend és kdzbiztonsag helyi védelme
A kozterilet felligyel6 jogalldsa és feladatai
A kozteriilet felligyelGi tevékenység végzésének feltételei (jogviszony létesitése, munka-
végzésre vonatkozd szabdlyok, alaki elvarasok)
A kozteriilet felligyel6 f6bb feladatai, az altala hozhatd intézkedések és azok
kikényszeritésére vonatkozé szabalyok
A kozterilet jogszer(i és engedélyhez kotott haszndlatanak ellen6rzése A parkolas szabalyai
a kozteriileten
Kozrem(ikodés az nkormanyzati vagyon védelmében Feladatok az 6nkormanyzat 31 0 31
kozterileti rendezvényein
Az 6nkormanyzati tulajdonud kozosségi tomegkozlekedési eszkdzok rendeltetésszer(
hasznalatanak ellen6rzése
A koztisztasagra vonatkozo elGirasok betartatasa Az allatrendészeti intézkedések jogi
feltételei
Kozrem(ikodés a hajléktalan ellatas alapfeladataiban
Egyéb civil rendészeti ismeretek
Egyes koz6sségi vagyonelemek védelme: erd66r, mezG6r, természetvédelmi 6r,
onkormanyzati természetvédelmi 6r, hegydr, hal6r, hivatasos vadasz. (az egyes rendészeti
fel- adatokat ellatd személyek tevékenységérdl, valamint
A tananyag-, illetve a tematikai egységek megvalositasa soran alkalmazott modszerek és munkaformak

Tanuldi tevékenység Szervezési keret Eszk6z0k

A tantargy a kdzosségi vagyonvédelem elnevezés alatt a kozteriiletek és Egyéni ,csoportos Tankdnyv, jegyzetek

kozosség altal hasznalt eszk6zok védelmének szabdlyait, valamint az egyéb laptop

civil rendészeti tevékenységek gyakorlasanak céljat, jogszabalyi kereteit, egy
meghatdarozott védett vagyonelem (pl. természet- védelmi teriilet, erdg,
vad, hal, mez6, hegybirtok, kdzterilet és annak tisztasaga, tomegkozlekedési
eszkoz, hazi allat, stb.) védelmére rendelt és intézkedési joggal felruhazott
rendészeti munkakoreit ismerhetik meg a tanuldk (hegyér, vadér, mezéér,
természetvédelmi 6r, erdG6r). Az nkéntes rendfenntartds, a polgardri
tevékenység, mint a civil onvédelem alapvetd intézménye zarja a kozosségi
rendfenntartds és vagyonvédelem ismereteit.
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Személyi feltételek

A tantargyat oktatod végzettségére, szakképesitésére,

munkatapasztalatara vonatkozo specidlis elvarasok

Felsofoku szakiranyu végzettség

Targyi feltétele

=

Helyiségek:

Tanterem

Eszk6zok és berendezések:

Laptop, projektor, jogszabaly gyljtemények

Anyagok és felszerelések:

Video anyagok

Egyéb specialis feltételek:

A tanulasi eredmények értékelése

Az elGzetes tudds, tapasztalat és tanulasi
alkalmassdg megallapitasa (diagnosztikus értékelés):

Szintfelmérés, tesztek

A tantdrgy oktatdsa soran alkalmazott
teljesitményértékelés (formativ értékelés):

Felelés, ropdolgozat

Az érdemjegy megallapitdsdnak maédja
(pl. tantargyanként egy-egy osztalyzat):

Az évkozi jegyek atlaga, a kerekités szabalyaival.
Félévente legalabb harom jegyet kell szerezni.
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A tantargy oktatdsa soran fejlesztendé kompetenciak

Készségek, képességek

Ismeretek

Onallésag
és
felelGsség

Elvart viselkedés-
modok, attitlidok

Altalanos és
szakmahoz
kotodo digitalis

mértéke kompetenciak
A kozteriiletek rendeltetésszerd C . . . A kozterilet rendjének
Ismeria kozterilet, magdnterilet
hasznalatnak felligyelete . .. . fenntartasatés a
fogalmat, a kozterdlet
korében ellendrzi a kozteriileten . . .. . Teljesen kozosségi egylitt- élés
) ) ey felligyeletre és a kozterilet o e )
tevékenységet végzbk (pl. feliigyeld feladatkarére és onalldan szabalyait tartja szem
arusok, zenészek, vendéglatok, . P . el6tt.
) ) e intézkedési jogosultsagaira ] o
plakatragasztok) engedélyét. vonatkozé szabalyokat, Kezdeményezben lép
fel a rend fenntartdsa
érdekében.
Esetleirds vagy — tanulmany
alapjan felismeri az elkdve- tett
szabadlytalansagot.
Hatdsdgi jogkdrében eljarva a Ismeri a hatésagi és
kozteriileten vagy jogszabalyban szabalysértési eljarasok
meghatarozott mas teriileten alapvet6 szabalyait (hataskori és
(erdd, mezd, természetvédelmi illetékességi szabalyok,
terilet, sz616, t0) elkdvetett vétkesség és tarsadalomra A rendelkezésre allé
szabalytalankodoval szemben veszélyesség, ligyfél és hatdsag | Teljesen informacidk alapjan az
figyelmeztetést alkalmaz, fogalma, f6bb eljarasi onalldan optimalis dontést

helyszini birsagot szab ki,
feljelentést tesz vagy egyéb
intézkedést foganatosit sziikség
esetén egy tanult idegen nyelven
is a szabdlytalansag
megsziintetése érdekében.

cselekmények és meg- hozhaté
hatarozatok, szabalysértési és
kozigazgatasi ligyekben,
jogorvoslat).

Ismeri a legjellemz6bb szabaly-
sértési (kdznyugalom és
tulajdon elleni, kozlekedési és
koz- tisztasagi, allatvédelmi
tényallasok) és blintetd
tényallasokat (korrupcids,
hivatali, kéznyugalom elleni,
vagyon elleni és vagyon elleni
erdszakos cselekmények, élet-
és testi épség elleni
cselekmények,

emberi szabadsag és méltosag
elleni, valamint hivatalos és
kozfeladatot ellatdé személyek
elleni cselekmények).

hozza meg.

122/134.




10. A szakmai vizsga leirasa, mérésének, értékelésének szempontjai

A vizsgatevékenységek megszervezésére, azok vizsgaidépontjaira, a
vizsgaidGszakokra vonatkozd sajatos feltételek: -

10.1. Szakmairany megnevezése: Rendészeti technikus
Szakmai vizsgara bocsatas feltétele:

A szakmai vizsga megkezdésének feltétele a portfolié elkészitése, valamint a vizsga-
kdézpontnak torténd leadasa az Igazold lappal egyiitt a szakmai vizsga megkezdése el6tt
legalabb 10 nappal.

A vizsgakdzpont a portfdlié leadasara korabbi idGpontot is meghatarozhat
Valamennyi elGirt képzési évfolyam és az egybefliggd szakmai gyakorlat eredményes teljesitése.

Szakmahoz kot6dd tovabbi sajatos kovetelmények: -

10.1.1. Kozponti interaktiv vizsga

A vizsgatervékenység megnevezése: Kozszolgalati technikus (Rendészeti technikus) szakmai
ismeret

A vizsgatervékenység leirasa

Az elsG vizsgarész a tanulasi eredmények mérése érdekében az aldabbi tudaselemekbdl 6sszeallitott feladatokat
tartalmaz:

- az egyes maganbiztonsagi tevékenységek és azok korében elldtandd feladatok, f6bb jogi szabalyozdk, a
védelem fogalma, szintjei, f6bb rendszermegoldasok, helyszinbiztositasra vonatkozoé f6bb szabalyok

- szolgdlat ellatds szabdlyai, a hivatdsos szolgdlati jogviszony, megbizas, munkaviszony, illetve a
munkavégzésre vonatkozéd munka-, baleset-és kornyezetvédelmi szabalyok

- tlizvédelmi és tlizmegelGzési szabalyok, illetve az emberi test sérilékeny pontjai, az els6segélynyujtas és
Ujraélesztés technikai,

— a jogos védelem és végsziikség fogalma, a polgdri jog alapfogalmai, valamint a blintetéeljaras alapvetd
szabalyai,

- legismertebb szabalysértési és biintetd tényallasok.

A masodik vizsgarész a tanulasi eredmények mérése érdekében az aldbbi tuddselemekbdl Gsszeallitott
feladatokat tartalmaz:

— kozterllet, maganterillet fogalma, a kozterilet felligyelet, a kozterilet felligyel6 feladatkore és
intézkedései, a kozveszély és kozveszély helyszine

— szabalysértési és kozigazgatdsi eljards alapvet6 szabalyai (hataskor, illetékesség, alapelvek, résztvevd
személyek, bizonyitas, hatarozat, jogorvoslat, ellenérzés)

- arenddrség szervezeti tagozddasa, f6bb rendvédelmi feladatai, a renddri szolgdlati ismeretek és a rendéri
intézkedéssel kapcsolatos ismeretek

— a katasztrofavédelem szervezete és feladatai, katasztréfavédelmi intézkedések, tlizvédelem alapjai,
tlizmegel6zés szabdlyai, a blintetés-végrehajtasra vonatkozo alapvetd ismeretek,

- adatvédelem, informacidszabadsag és személyiségi jogok
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A feladatsorok minden tuddselembdél legaldbb 2 feladatot tartalmaznak, a feladatok darabszdma nem haladhatja
meg a vizsgarészenkénti 15 feladatot, de el kell érnie a 10-t.

Mindegyik feladattipus esetében a kdzponti interaktiv vizsgarendszer dltal el6re megadott valaszlehet&ségek
kozal kell kivalasztani a megfelel6 valasz(oka)t.

A kdzponti interaktiv vizsga feladatlapja tartalmazhat feleletvalasztds, parositasi, csoportositasi, sorbarendezési
feladatokat.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allé id6tartam: 90 perc.

A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgan belil: 25%

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

Az értékelés a kozponti interaktiv vizsga javitasi-értékelési utmutatdja alapjan torténik. A vizsgarészenkénti 10-
15, 6sszesen 20-30 feladat értékelése pontszdmokkal térténik. Osszesen a vizsgatevékenység két vizsgarészén
100 pont érhet6 el.

A két vizsgarészbdl egybefliggd feladatsor készil, ahol a vizsgatevékenységen elérheté maximalis pontszam az
aldbbiak szerint oszlik meg:

Elsé vizsgarész: 50%
Masodik vizsgarész: 50%

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgdz6 a megszerezhetd 6sszes pontszam legalabb 40%-4t elérte.

10.1.2. Projektfeladat

A vizsgatevékenység megnevezése: Kozszolgalati technikus (Rendészeti technikus)
projektfeladat

A vizsgatevékenység leirasa
A) Portfélio
A vizsgazo altal 6sszeallitott portfélié elfogadhatd tartalma:
Kotelez6 elemként:
- Légyakorlat dokumentiacidja (I6lapok) 6nreflexidval
Tovabba minimum kettd egyéb elem az alabbiakbdl:

- B1, B2 vagy C1 tipusu allamilag elismert komplex nyelvvizsga bizonyitvany; vagy rendészeti szaknyelvi
nyelvvizsga;
- ,B” kategérids gépjarmli vezetésére jogositd vezetsi engedély
- egyéb szakmai, sport vagy tanulmanyi elismerések, dijak, jutalmak;
— atanulmdnyai alatt készilt, olyan szakmai tartalmu produktum, elért siker, melyet a vizsgdzé sajat fejlédése
szempontjabol értékesnek itél meg;
e avizsgazo altal megirt onreflexids beszamold, amely a vizsgazo onvédelmi, kozelharc, intézkedéstaktikai
kompetencianak a fejlédését dokumentalja (testnevelés oktatd vagy edz6 aldirasaval ellatva);
e egyéb, a kozszolgdlati alapkompetenciak kialakuldsat, fejlesztését segité tevékenységekrél szold
igazolas (pl. polgardri szolgalat, tarsadalmi felelGsségvallalast erGsit6 6nkéntes tevékenység — kdzosségi
szolgdlat, tartalékos katonai szolgalat stb.).

A vizsgazd mindegyik kivalasztott portfolidelemhez 6nreflexiét ad, hogy miért volt szdmara fontos vagy nagy
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kihivas, illetve mit tanult szakmailag, emberileg az adott elem megszerzése soran.

Az értékelési célbdl 6sszeallitott portfolid olyan dokumentumok (papir alapu vagy digitalis formatumu anyagok)
gyljteménye, amelyek ralatast engednek a vizsgazénak a rendészet és kdzszolgalat teriileten szerzett tuddsara,
jartassagara, hozzaallasara.

Dokumentaldsa a szakmai oktatast végz6 intézményben kidllitott Igazold lappal és a hozza csatolt portfdlié
elemekkel torténik. Az Igazold lapra felvezetésre keriilnek az aldbbi adatok:

l. rész: Vizsgdzo neve, sziiletési ideje, anyja neve, a szakmai oktatast végzs intézmény neve, a segit6 neve,
a portfélid leadasanak és az Igazoldlap kitoltésének datuma.

Il. rész: A portfélié dokumentumainak tételes felsorolasa a keletkezésiik datumaval.

M. rész: A portfoliét hitelesits segit6 aldirasa.

A portfdlid a vizsgazé teljes oktatdsi id6szakat atolelheti.

B) Komplex szakmai szituacids helyzetgyakorlat

A szituacios gyakorlati feladat végrehajtdsa szitudcids kornyezetben (szituacids szakkabinet vagy szitudcids utca)
torténik.

A vizsgakozpont tobb, a tanulasi eredményekben leirt tevékenységek valamelyikét megjelenité szituaciot
tartalmazo esetleirast allit 6ssze, amelybdl a vizsgdzd egyet véletlenszer(ien kivalaszt és a megoldas soran
gyakorlatban mutatja be a tobb alap- és konfliktushelyzetre adaptalt, kiilonb6z6 személyiségtipusokhoz
rendelhetd és a tanult kommunikaciods és gyakorlati technikdkra vonatkozé, az esetleirdasban meghatarozott, az
eset megoldasahoz szilkséges intézkedés végrehajtasat, melynek soran a vizsgadzé a tevékenysége mozzanatait
szObeli magyarazatokkal is kisérheti.

A vizsgdzd ezt kovet6en az intézkedés nyoman keletkez6 dokumentdldsi kotelezettségének tesz eleget
szamitégépen a szitudcidhoz kapcsolédé dokumentumban.

Az intézkedést vagy eljarasi cselekményt szimuldlo feladatban Ugynevezett segit6k altal tAmogatott feladat-
végrehajtds torténik.

A vizsgabizottsag a gyakorlati feladat végrehajtasa kozben vagy annak befejezését kovetGen szakmai kérdéseket
tehet fel a vizsgazdnak a szituacios feladat jellegéhez igazoddan.

A feladatok szamat ugy kell meghatarozni, hogy egy vizsgahelyszinen/teremben egyidejlleg a vizsgazok
szamanal kettGvel tobb feladat alljon rendelkezésre. Minden tanulasi eredményben leirt tevékenységet legalabb
egy esetleirasban sziikséges szerepeltetnie a vizsgaszervezének. Egy esetleirdsban tébb tanuldsi eredményben
leirt tevékenység is megjelenitésre kerilhet. 1-5 esetleiras tartalmazzon olyan szitudcids helyzetet, amelyben a
tanuldsi eredményekben leirt tevékenységek megjelenitése részben vagy egészben idegen nyelven torténd
intézkedés végrehajtdsanak bemutatdsan keresztil torténik.

10.1.3. A vizsgafeladat végrehajtdsara rendelkezésre allé id6tartam: 30 perc szituacios feladat-
végrehajtas és a szitudcidés feladathoz kot6dé szakmai kikérdezés, majd 60 perc
dokumentdlas, 6sszesen 90 perc.

10.1.4. A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgan belil: 75%

10.1.5. A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:
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Az A) és B) vizsgarész kulon kerl értékelésre. A teljes vizsgatevékenységen beliil az A) Portfélié 20%-
os és a B) Komplex szakmai szitudciés helyzetgyakorlat feladat 80%-os sullyal keril beszamitdsra.

Avizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgazé a megszerezhetd dsszes pontszam legalabb 40%-
at elérte és ezen bellil a portfélié és a szakmai kikérdezésben nyujtott teljesitménye kilon-kilon
onalldan is eléri a portfdlidra és a szakmai kikérdezésre kaphatd pontok 40%-at.

Az A) Portfélio értékelése soran szempontként kell figyelembe venni a minimum harom dokumentum
meglétét. Abban az esetben, ha hianyzik az elvartak koziil egy is, akkor a teljesitmény 0%-osra
értékelendé.

A benyujtott portfolid értékelése sordan a formai igényességre és a tartalom szakmaisdgdra, azok
mértékétdl fliggen maximum 90% adhatd.

Maximum 10%-ig értékelhetd a harom minimalisan benyujtandd elemen tul becsatolt dokumentumok
egylttes darabszama, elemenként 1%-kal szdmolva.

A portfoliét birdld az aldbbi értékelési szempontokon keresztil vizsgalja azt, hogy milyen mértékl a
szakmai oktatds sordn végzett tevékenységek bemutatdsanak mélysége, szakmaisaga, milyen mérték
a vizsgdzd sajat munkajaval kapcsolatos igényessége, onreflexidi alapjan 6nértékelése.

1. Mennyire tiikr6zi a benyujtott portfélié az elvart kdzszolgdlati alapkompetencidkat?

2. Akivalasztott dokumentumok minGsége (alapossag, szakmai hitelesség, pontossag, esztétikum).
3. Az onreflexiéo mélysége, Gsszetettsége, a korosztalytdl elvarhaté megfogalmazasa.

4. Hivatkozasok, forrashelyek megjelenitése (relevancia esetén).

A portfdlié akkor fogadhatd el, ha a fenti szempontok szerint a vizsgaszervezd altal kidolgozandé
részletes értékelési szempontrendszer alapjan legalabb 40%-osra értékelhetd.

A B) Komplex szakmai szitudcids helyzetgyakorlat értékeléséhez a vizsgaszervezének részletes értékel
lapot kell 6sszedllitania az alabbi szempontok figyelembevételével:

— A szitudcios feladat végrehajtasa 45%
(Ezen belil értékelési szempont
o afeladat eredményes végrehajtasa,
e végrehajtasanak szakszerlsége és jogszer(isége,
e arelevans eszkdzok kivalasztasa és hasznalata,
e a vizsgdzd6 magyar és / vagy idegen nyelvi kommunikaciéja, metakommunikacidja,
kommunikacidjanak udvariassaga és asszertivitasa.)
— Dokumentaciéo mindsége 25%

— Szakmai kikérdezés soran nyujtott elméleti ismeretszint 30%

A szituacidban mérni kell a vizsgdzd tanulasi eredményekben meghatarozott szabdlysértési és
blintetGjogi, kommunikacios, tamadas-elharitasra és helyes eszkdzhasznalatra vonatkozd ismeretei
gyakorlatban torténd alkalmazasanak készségét és felkésziltségét, tovabbd a szolgdlatteljesités
irasbeli dokumentaldsa mindségét. Ezeken belll értékelési szempont a feladat végrehajtasanak
szakszer(sége, a vizsgdzd személyes, tarsas és mdodszer kompetenciai.

A részletes, esetleirdasonként elkészitend6 100 pontos értékelSlap tartalmazza az egyes értékelési

szempontok részletes sulyozasat.
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A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitasdhoz szlikséges személyi feltételek:

e A kozponti interaktiv vizsga sordn biztositani kell a szamitégépes kornyezet folyamatos
miikodGképességét rendszergazda segitségével.

e A projektfeladat szituacidinak végrehajtasahoz a feladattdl fliggé létszamu, a szituacidkat élethlen
eljatszani képes, idegen nyelven is kommunikalni tudé segité személy sziilkséges. A szituacids feladathoz
minimalisan biztositandé jelz6k szama egy 6.

e A szituacidhoz kot6d6é dokumentacid elkészitésének helyszinén a szamitogépi rendszer folyamatos
mikodését biztositd személy sziikséges.

A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitdsdhoz sziikséges targyi feltételek:

e Szamitogépterem a vizsgacsoport |étszamanak megfelel6 gépszdmmal, interneteléréssel.

e Szitudcids helyszin (taktikai haz vagy szituacids kabinet vagy szitudacids utca, tér).

e A szituacidkhoz sziikséges szolgdlati felszerelések, eszk6zdk, anyagok, melyeket a vizsgaszervezd a
szituacios gyakorlati vizsgafeladatok élethii végrehajtasa érdekében a vizsgdzé és a szituaciét megjelenitd
segit6k szamara a képzéshez elGirt felszerelések kozil biztosit.

e Szamitdogép, nyomtatod, telefon.

A vizsgatevékenységek aldli felmentések specidlis esetei, mddja, és feltételei:—
A szakmai vizsga eredményébe az agazati alapvizsgat az alabbi sulyarannyal kell beszamitani: 15%
A vizsgan haszndlhaté segédeszkdzokre és egyéb dokumentumokra vonatkozé részletes szabalyok

e A kozponti interaktiv vizsgdn segédeszkdz nem haszndalhaté.

e A szituacids gyakorlati feladathoz a vizsgdzd a jegyzeteléshez, adatrogzitéshez sajat irdeszkozt és a
vizsgaszervez6 altal biztositott papirlapokat hasznalhat, egyéb segédeszkodzt nem.

e Aszituacids gyakorlati feladathoz kot6d6 szamitdgépes dokumentalas soran szoftveres segédlehetGségek
a vizsgdzo altal haszndlhatdak, de egyéb segédeszkdz nem.

e A szitudcios vizsgarészhez kot6d6 szakmai kérdések megvalaszolasahoz segédeszkdz nem hasznalhato.

10.1.3. Szakmairdny megnevezése: K6zigazgatasi ligyintézé

Szakmai vizsgara bocsatas feltétele:

A szakmai vizsga megkezdésének feltétele a portfdlié elkészitése, valamint a vizsga-kézpontnak
torténd leaddasa az Igazold lappal egyitt a vizsgatevékenység megkezdése el6tt legalabb 10
nappal.

A vizsgakozpont a portfdlié leadasara korabbi idGpontot is meghatarozhat.
Valamennyi elGirt képzési évfolyam és az egybefiiggé szakmai gyakorlat eredményes teljesitése.

Szakmahoz kot6d6 tovabbi sajatos kovetelmények: -
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10.2. Kozponti interaktiv vizsga

7 _z7

A vizsgatevékenység megnevezése: Kbzszolgalati technikus (Kozigazgatasi ligyintézd) szakmai
ismeret

10.2.1. A vizsgatevékenység leirasa

Az els6 vizsgarész a tanuldsi eredmények mérése érdekében az alabbi tudaselemekbdl 6sszeallitott feladatokat
tartalmaz:

- az egyes maganbiztonsagi tevékenységek és azok korében ellatandé feladatok, f6bb jogi szabalyozék, a
védelem fogalma, szintjei, f6bb rendszermegoldasok, helyszinbiztositasra vonatkozé f6bb szabalyok
- szolgalat ellatds szabalyai, a hivatdsos szolgalati jogviszony, megbizds, munkaviszony, illetve a
munkavégzésre vonatkozé munka-, baleset- és kornyezetvédelmi szabalyok
- tlzvédelmi és tlizmegelGzési szabdlyok, illetve az emberi test sériilékeny pontjai, az elsGsegélynyujtas és
Ujraélesztés technikai,
- a jogos védelem és végsziikség fogalma, a polgdri jog alapfogalmai, valamint a bilintetdeljaras alapveté
szabalyai,
- legismertebb szabdlysértési és biintet6 tényallasok.
A masodik vizsgarész a tanulasi eredmények mérése érdekében az aldbbi tuddselemekbdl 6sszedllitott feladatokat
tartalmaz:
- végrehajté hatalom helye, szerepe, allami- és 6nkormanyzati igazgatas
- szabdlysértési és kozigazgatasi eljaras alapvetd szabalyai (hataskor, illetékesség, alapelvek, résztvevd
személyek, bizonyitas, hatarozat, jogorvoslat, ellenérzés)
- adatvédelem, személyiségi jogok, nyilt és titkos ligykezelés
- elektronikus ligyintézési szolgaltatdsok, magyarorszag.hu portal

- hatdrvédelem és hatarellendrzés fogalma, f6bb szabalyai, f6bb okmanyfajtak, a kozlekedési alapfogalmak,
a kozlekedésben vald részvétel feltételei.

A feladatsorok minden tudaselembdl legaldbb 2 feladatot tartalmaznak, a feladatok darabszama nem haladhatja
meg a vizsgarészenkénti 15-t feladatot, de el kell érnie a 10-t.

Mindegyik feladattipus esetében a kdzponti interaktiv vizsgarendszer altal el6re megadott valaszlehet&ségek
kozal kell kivalasztani a megfelel6 valasz(oka)t.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allé idGtartam: 90 perc.

A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgan beliil: 25%

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:
Az értékelés a kozponti interaktiv vizsga javitasi-értékelési utmutatdja alapjan torténik.

A vizsgarészenkénti 10-15, ©Osszesen 20-30 feladat értékelése pontszamokkal torténik. Osszesen a
vizsgatevékenység két vizsgarészén 100 pont érhet6 el.

A két vizsgarészbdl egybefliggd feladatsor késziil, ahol a vizsgatevékenységen elérheté maximalis pontszam az
aldbbiak szerint oszlik meg:

e Els6 vizsgarész: 50%
e Masodik vizsgarész: 50%
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A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgazé a megszerezhet6 6sszes pontszam legaldbb 40%-at elérte.

10.2.2. Projektfeladat

A vizsgatevékenység megnevezése: Koézszolgalati technikus (Kozigazgatasi ligyintézd)
projektfeladat

A vizsgatevékenység leirasa:

A) Portfélio

A vizsgazo altal 6sszeallitott portfélié elfogadhaté tartalma:

Kotelezd elemként:

L6gyakorlat dokumentacidja (I6lapok) dnreflexioval

Tovabba minimum kettd egyéb elem az alabbiakbdl:

a tanév sordn elvégzett gyakorlati foglalkozas keretében megismert, az egyes kormanyzati, hagyomanyos
vagy mobil formaban m(ikodd Ugyfélszolgalati szolgaltatasok dokumentdlt bemutatasa ugyfelek
véleményének, tapasztalatanak kikérdezésével alatamasztottan;

a tanév soran elvégzett gyakorlati foglalkozas keretében megismert igazgatasi cselekményekrél anonimizalt
dolgozatban torténd beszamold (pl. a fogyatékkal él6 személyekkel vald banasmdd bemutatasa,
akaddlymentes Ugyfélszolgalat ismertetése; a kormanyhivatali szervezeti struktira és rendszer
bemutatasa);

a tanév sordn elvégzett gyakorlati foglalkozas keretében megismert, egyes kozigazgatdsi hatdsagi eljarasi
cselekmények anonimizalt bemutatdsa az adott eljardsi cselekményhez kapcsoldodé dokumentum
elkészitésével;

tanulmanyi versenyeredmények;

legalabb ,B1” tipusu allamilag elismert komplex nyelvvizsga bizonyitvany, vagy rendészeti szaknyelvi
nyelwvizsga;

,B” kategdrids gépjarm(i vezetésére jogositd vezetbi engedély;

egyéb szakmai, sport vagy tanulmanyi elismerések, dijak, jutalmak;

a tanulmanyai alatt késziilt, olyan szakmai tartalmu produktum, elért siker, melyet a vizsgdzé sajat fejlédése
szempontjabdl értékesnek itél meg;

egyéb, a kdzszolgdlati alapkompetencidk kialakuldsat, fejlesztését segit6 tevékenységekrél szolo igazolas (pl.
polgaréri szolgalat, tarsadalmi felelGsségvallalast erdsité onkéntes tevékenység — kozOsségi szolgalat,
tartalékos katonai szolgalat stb.).

A vizsgazd mindegyik kivalasztott portfoliéelemhez 6nreflexiét ad, hogy miért volt szamara fontos vagy nagy

kihivas, illetve mit tanult szakmailag, emberileg az adott elem megszerzése soran.

Az értékelési célbdl 6sszedllitott portfdlié olyan dokumentumok (papir alapu vagy digitalis formatumu anyagok)

gylijteménye, amelyek ralatast engednek a vizsgazdnak a rendészet és kozszolgalat teriileten szerzett tudasara,

jartassagdra, hozzadllasara.

Dokumentalasa a szakmai oktatast végzé intézményben kidllitott Igazold lappal és a hozza csatolt portfélio

elemekkel torténik. Az Igazolo lapra felvezetésre kerlilnek az alabbi adatok:

rész: Vizsgdzd neve, sziletési ideje, anyja neve, a szakmai oktatast végz6 intézmény neve, a segité neve, a
portfélio leadasanak és az Igazoldlap kitoltésének datuma.
rész: A portfolié dokumentumainak tételes felsorolasa a keletkezésiik datumaval.
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Il. rész: A segit6 portféliot hitelesitd alairasa.
A portfolié a vizsgazé teljes oktatdsi id6szakat atolelheti.
B) vizsgarész: Komplex igazgatasi szakmai feladat

A szitudacids gyakorlati feladat végrehajtdsa a valdsagos kornyezetet imitalo szituacids kérnyezetben (szituacios
szakkabinet vagy szitudacios hivatali helyiség/ligyfélszolgélat) torténik.

A vizsgakdzpont a tanuldsi eredményekben leirt tevékenységek valamelyikét megjelenits szitudcidt tartalmazé
esetleirast allit 6ssze, amelybdl a vizsgazo egyet véletlenszerlien kivalaszt és a projektfeladat soran gyakorlatban
mutatja be a tobb alap- és konfliktushelyzetre adaptalt, kiilonb6z6 személyiségtipusokhoz rendelhet§ és a tanult
kommunikdcids és gyakorlati technikakra vonatkozd, az esetleirdsban meghatarozott, az eset megoldasahoz
szlikséges intézkedés vagy eljarasi cselekmény végrehajtasat, melynek soran a vizsgazé a tevékenysége
mozzanatait szobeli magyardzatokkal is kisérheti. A projektfeladat elvégzése sordn a szituacidhoz kapcsolédd
dokumentumot (pl. jegyz6konyv, feljegyzés, jelentés, szolgalati napld) 6nalléan elkésziti, és az esetleirdsban
meghatarozott paraméterek (fGszam, alszam) szerint iktatja.

Az intézkedést vagy eljarasi cselekményt szimuldlé feladatban ugynevezett segit6k altal tamogatott feladat-
végrehaijtds torténik.

A vizsgabizottsag a gyakorlati feladat végrehajtdsa kozben vagy annak befejezését kovetéen szakmai kérdéseket
tehet fel a vizsgazonak a szituacios feladat jellegéhez igazoddan.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre all6 idGtartam: 90 perc (30 perc szitudciés feladat-
végrehajtas és aszituacids feladathoz kot6d6 szakmai kikérdezés, majd 60 perc dokumentalas).

A vizsgatevékenység ardnya a teljes szakmai vizsgan belil: 75%
A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:
Az ,A” és ,B” vizsgarész kilon kerl értékelésre.

A teljes vizsgatevékenységen belil az ,,A” Portfélié 20%-os, a ,,B” Komplex igazgatdsi szakmai feladat 80%-os
sullyal keral beszamitasra.

Az A) Portfélié értékelése soran szempontként kell figyelembe venni a minimum harom dokumentum meglétét.
Abban az esetben, ha hidnyzik az elvartak kozil egy is, akkor a teljesitmény 0%-osra értékelendd.

A benyujtott portfolié értékelése soran a formai igényességre és a tartalom szakmaisagara, azok mértékétél
figgben maximum 90% adhaté.

Maximum 10%-ig értékelheté a hdarom minimalisan benyujtandé elemen tul becsatolt dokumentumok egyiittes
darabszama, elemenként 1%-kal szamolva.

A portfdliét birdld az aldbbi értékelési szempontokon keresztil vizsgalja azt, hogy milyen mértékl a szakmai
oktatds sordn végzett tevékenységek bemutatasanak mélysége, szakmaisaga, milyen mértékd a vizsgazo sajat
munkdjaval kapcsolatos igényessége, onreflexidi alapjan dnértékelése.

1. Mennyire tlikrozi a benyujtott portfdlié az elvart kozszolgalati alapkompetencidkat?

2. Akivalasztott dokumentumok min&sége (alapossag, szakmai hitelesség, pontossag, esztétikum).
3. Az onreflexido mélysége, 6sszetettsége, a korosztalytél elvarhaté megfogalmazasa.

4. Hivatkozdsok, forrashelyek megjelenitése (relevancia esetén).

A portfélié akkor fogadhatd el, ha a fenti szempontok szerint a vizsgaszervezd altal kidolgozandd részletes
értékelési szempontrendszer alapjan legaldbb 40%-osra értékelhetd.
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Az ,B” Komplex igazgatdsi szakmai feladat értékeléséhez a vizsgaszervezének részletes értékeld lapot kell
Osszedllitania az alabbi szempontok figyelembevételével:

— A szitudciés feladat végrehajtdsa 50% (Ezen belil értékelési szempont a feladat eredményes végrehaijtdsa,
végrehajtdsdnak szakszerlisége és jogszer(isége, a vizsgazd kommunikacidja, metakommunikdcidja,
kommunikacidjanak udvariassaga és asszertivitasa.)

— Dokumentum szakszerl elkészitése és iktatdsa 20% (Ezen belll értékelési szempont a szituacié és a
dokumentum tartalmi 6sszhangja, a dokumentumszituacié-relevans mivolta, kotelezé tartalmi és formai
elemei megléte, tovabba a dokumentum iktatoprogramnak vagy iktatokonyvnek megfeleld iktatasa.)

— Szakmai kikérdezés sordn nyujtott elméleti ismeretszint 30%

A részletes, esetleirasonként elkészitendé 100 pontos értékel6lap tartalmazza az egyes fenti értékelési
szempontok részletes sulyozasat.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgdzé a megszerezhetd 6sszes pontszam legalabb 40%-4t elérte.

A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitdsdhoz sziikséges személyi feltételek:
A kozponti interaktiv vizsga soran biztositani kell a szamitogépes kornyezet folyamatos mikod6&képességét
rendszergazda segitségével.
A projektfeladat szituacidinak végrehajtasahoz a feladattdl fligg6 l1étszamu, a szitudcidkat élethlen eljatszani
képes ugynevezett segité személy szlikséges. A szituacids feladathoz minimalisan biztositandd segit6k szama
egy f6.
A szitudciéhoz kot6dé dokumentacid elkészitésének helyszinén a szamitdogépi rendszer folyamatos
m(ikodését biztositd személy sziikséges.

A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitasahoz sziikséges targyi feltételek:
Szamitégépterem a vizsgacsoport |étszamanak megfelel§ gépszammal, interneteléréssel.
Szituacids helyszin (szituacids szakkabinet vagy szituacids hivatalos helyiség/tgyfélszolgalat).
A szituacidkhoz sziikséges felszerelések, eszkdzok, anyagok, melyeket a vizsgaszervez§ a szituacids gyakorlati
vizsgafeladatok életh{ végrehajtdsa érdekében a vizsgdzd és a szituaciét megjelenitd segiték szamara a
szakmai oktatashoz el@irt felszerelések koziil biztosit.
Szamitdgépes leird helyiség.

A vizsgatevékenységek aldli felmentések specialis esetei, mddja, és feltételei: -
A szakmai vizsga eredményébe az dgazati alapvizsgat az alabbi sulyarannyal kell beszamitani: 15%

A vizsgan haszndlhato segédeszkdzokre és egyéb dokumentumokra vonatkozd részletes szabalyok

A kozponti interaktiv vizsgan segédeszkdz nem hasznalhatd.

A projektfeladat komplex kodzigazgatasi szakmai feladatdhoz a vizsgaztatd altal biztositott eszk6zokon kivil mas

segédeszkdz nem hasznalhatd, a szakmai kérdések megvalaszoldsdhoz segédeszkdz nem hasznalhatd.

Szakmairany megnevezése: Rendészeti technikus
Szakmai vizsgdra bocsatas feltétele:

A szakmai vizsga megkezdésének feltétele a portfolio elkészitése, valamint a vizsga-kdzpontnak torténd
leaddasa az Igazolé lappal egylitt a szakmai vizsga megkezdése el6tt legalabb 10 nappal.

A vizsgakdzpont a portfdlié leadasara korabbi id6pontot is meghatarozhat

Valamennyi elGirt képzési évfolyam és az egybefiiggé szakmai gyakorlat eredményes teljesitése.
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Szakmahoz kot6dd tovabbi sajatos kovetelmények: -

10.2.3. Kozponti interaktiv vizsga

A vizsgatervékenység megnevezése: Kozszolgalati technikus (Rendészeti technikus) szakmai
ismeret

A vizsgatervékenység leirasa

Az elsé vizsgarész a tanuldsi eredmények mérése érdekében az alabbi tuddselemekbdl 6sszeallitott feladatokat
tartalmaz:

- az egyes maganbiztonsagi tevékenységek és azok korében ellatandé feladatok, f6bb jogi szabalyozdk, a
védelem fogalma, szintjei, f6bb rendszermegolddsok, helyszinbiztositdsra vonatkozé f6bb szabalyok

- szolgdlat ellatds szabdlyai, a hivatdsos szolgdlati jogviszony, megbizas, munkaviszony, illetve a
munkavégzésre vonatkozd munka-, baleset-és kornyezetvédelmi szabdlyok

- tlzvédelmi és tlizmegelSzési szabdlyok, illetve az emberi test sériilékeny pontjai, az elsGsegélynyujtds és
Ujraélesztés technikai,

— a jogos védelem és végsziikség fogalma, a polgari jog alapfogalmai, valamint a bilintetGeljaras alapvet6
szabalyai,

- legismertebb szabalysértési és biintetd tényallasok.

A madsodik vizsgarész a tanuldsi eredmények mérése érdekében az aldbbi tuddselemekbdl 6sszedllitott
feladatokat tartalmaz:

— kozterllet, maganteriilet fogalma, a kozterilet felligyelet, a kozterilet feligyel6 feladatkore és
intézkedései, a kozveszély és kozveszély helyszine

— szabalysértési és kozigazgatasi eljards alapvet6 szabalyai (hataskor, illetékesség, alapelvek, résztvevd
személyek, bizonyitas, hatarozat, jogorvoslat, ellenérzés)

- arenddrség szervezeti tagozddasa, f6bb rendvédelmi feladatai, a renddri szolgdlati ismeretek és a rendéri
intézkedéssel kapcsolatos ismeretek

- a katasztrofavédelem szervezete és feladatai, katasztréfavédelmi intézkedések, tlizvédelem alapjai,
tlizmegel6zés szabdlyai, a blintetés-végrehajtdsra vonatkozo alapvetd ismeretek,

— adatvédelem, informdacidszabadsag és személyiségi jogok

Afeladatsorok minden tudaselembdl legaldbb 2 feladatot tartalmaznak, a feladatok darabszama nem haladhatja
meg a vizsgarészenkénti 15 feladatot, de el kell érnie a 10-t.

Mindegyik feladattipus esetében a kdzponti interaktiv vizsgarendszer altal el6re megadott valaszlehetGségek
kozal kell kivalasztani a megfelel6 valasz(oka)t.

A kodzponti interaktiv vizsga feladatlapja tartalmazhat feleletvalasztds, parositdsi, csoportositdsi, sorbarendezési
feladatokat.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo id6tartam: 90 perc.

A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgan belil: 25%

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

Az értékelés a kozponti interaktiv vizsga javitasi-értékelési Utmutatdja alapjan torténik. A vizsgarészenkénti 10-
15, 6sszesen 20-30 feladat értékelése pontszdmokkal térténik. Osszesen a vizsgatevékenység két vizsgarészén

100 pont érhet6 el.
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A két vizsgarészbdl egybefliggd feladatsor készil, ahol a vizsgatevékenységen elérhetd maximalis pontszam az
aldbbiak szerint oszlik meg:

Els6 vizsgarész: 50%
Masodik vizsgarész: 50%

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgazo a megszerezhetd dsszes pontszam legalabb 40%-at elérte.

10.3. A vizsgatevékenységek megszervezésére, azok vizsgaidopontjaira, a

vizsgaidGszakokra vonatkozd sajatos feltételek: -

Szakmairdny megnevezése: Rendészeti technikus

Szakmai vizsgara bocsatas feltétele:

10.3.1. A szakmai vizsga megkezdésének feltétele a portfolié elkészitése, valamint a vizsga-
kozpontnak torténd leaddsa az Igazold lappal egylitt a szakmai vizsga megkezdése el6tt
legalabb 10 nappal.

A vizsgakdzpont a portfélid leadasara korabbi id6pontot is meghatarozhat

Valamennyi elGirt képzési évfolyam és az egybefliggd szakmai gyakorlat eredményes teljesitése.

Szakmahoz kot6d6 tovabbi sajatos kovetelmények: -

10.3.2. Kozponti interaktiv vizsga

A vizsgatervékenység megnevezése: Kozszolgalati technikus (Rendészeti technikus) szakmai
ismeret

A vizsgatervékenység leirasa

Az elsé vizsgarész a tanuldsi eredmények mérése érdekében az aldbbi tudaselemekbdl 6sszeallitott feladatokat
tartalmaz:

az egyes maganbiztonsagi tevékenységek és azok korében elldtandd feladatok, f6bb jogi szabalyozdk, a
védelem fogalma, szintjei, f6bb rendszermegoldasok, helyszinbiztositasra vonatkozé f6bb szabalyok
szolgdlat ellatas szabdlyai, a hivatasos szolgalati jogviszony, megbizds, munkaviszony, illetve a
munkavégzésre vonatkozd munka-, baleset-és kérnyezetvédelmi szabalyok

tlizvédelmi és tlizmegel6zési szabalyok, illetve az emberi test sérilékeny pontjai, az elsGsegélynyujtas és
Ujraélesztés technikai,

a jogos védelem és végsziikség fogalma, a polgari jog alapfogalmai, valamint a bilintet6eljaras alapvetd
szabalyai,

legismertebb szabalysértési és blintet6 tényallasok.

A masodik vizsgarész a tanulasi eredmények mérése érdekében az aldbbi tuddselemekbdl 6sszedllitott

feladatokat tartalmaz:

kozterilet, magdanteriilet fogalma, a kozterilet felligyelet, a kozterilet feliigyel6 feladatkore és
intézkedései, a kozveszély és kozveszély helyszine

szabalysértési és kozigazgatdsi eljards alapvet6 szabdlyai (hataskor, illetékesség, alapelvek, résztvevd
személyek, bizonyitas, hatarozat, jogorvoslat, ellenérzés)

a rendG@rség szervezeti tagozddasa, f6bb rendvédelmi feladatai, a rendéri szolgalati ismeretek és a renddri

intézkedéssel kapcsolatos ismeretek
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- a katasztrofavédelem szervezete és feladatai, katasztréfavédelmi intézkedések, tlizvédelem alapjai,
tlizmegel6zés szabalyai, a blintetés-végrehajtasra vonatkozo alapvetd ismeretek,
— adatvédelem, informdacidszabadsag és személyiségi jogok

A feladatsorok minden tuddselembdél legaldbb 2 feladatot tartalmaznak, a feladatok darabszdma nem haladhatja
meg a vizsgarészenkénti 15 feladatot, de el kell érnie a 10-t.

Mindegyik feladattipus esetében a kdzponti interaktiv vizsgarendszer altal el6re megadott valaszlehetGségek
kozal kell kivalasztani a megfelel6 valasz(oka)t.

A kozponti interaktiv vizsga feladatlapja tartalmazhat feleletvalasztds, parositasi, csoportositdsi, sorbarendezési
feladatokat.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre all6 id6tartam: 90 perc.
A vizsgatevékenység ardnya a teljes szakmai vizsgan belil: 25%
A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

Az értékelés a kozponti interaktiv vizsga javitdsi-értékelési Utmutatdja alapjan torténik. A vizsgarészenkénti 10-
15, 6sszesen 20-30 feladat értékelése pontszdmokkal térténik. Osszesen a vizsgatevékenység két vizsgarészén
100 pont érhet6 el.

A két vizsgarészbdl egybefliggd feladatsor késziil, ahol a vizsgatevékenységen elérheté maximalis pontszam az
aldbbiak szerint oszlik meg:

Els6 vizsgarész: 50%
Mdsodik vizsgarész: 50%

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgdz6 a megszerezhetd 6sszes pontszam legalabb 40%-4t elérte.
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