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HAZIREND

A Vaci Szakképzési Centrum Petzelt Jozsef Technikum és Szakképzd Iskola (2000
Szentendre Romai Sanc koz 1.)

A Hazirend alapja a nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban:
NKkt.), a 2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrdl és a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet,
valamint a vonatkoz6 mas hatalyos jogszabalyok.

A Hazirend célja és feladata

A Hazirend az iskolai ¢élet tanuldkra vonatkoz6 szabalyainak alapdokumentuma. Vonatkozik a
teljes iskolai életre (beleértve az iskolaba érkezéstdl az onnan vald tdvozasig, az iskolai élet
kiilonb6z6 helyszinei kozotti kozlekedést is), valamint az iskola teriiletén kiviili iskolai
programokra, rendezvényekre, valamint az iskolai munkahelyekre, tanmiihelyekre.
Hazirendjének eldirasai a tanulora, a pedagogusra, az iskola mas alkalmazottjara és a
szlilére/gondviseldre (aki a gyermek torvényes képviseldjeként gyakorol jogokat, teljesit
kotelezettségeket), az iskola teriiletén tartozkodo vendégekre kotelezd érvénytiek.

A hazirend intézményi belsé normativ szabaly, és jogszabalyként funkcional, mert:
Jogszabaly felhatalmazasa alapjan szabalyozza az iskolai ¢€let egyes teriileteit. Megalkotasa a
kozoktatasi torvényben meghatarozott eljardsi rend szerint tortént. Nyilvénos, tartalmat
minden érintett megismerheti. A benne foglalt szabalyok betartasa kotelezd, megszegésiik
jogkovetkezményt von maga utdn. A rendelkezései alapjan hozott dontések ellen
jogorvoslattal lehet élni.

A hazirend allapitja meg a tanuldi jogok és kotelességek gyakorlasaval, valamint az iskola
munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

A hazirendbe foglalt eldirdsok célja biztositani az iskola torvényes miikdodését, az iskolai
nevelés €s oktatds zavartalan megvalositasat, valamint a tanulok iskolai kozosségi €letének
megszervezeset

A hazirend ugyanakkor nem csak egyszerli szabalyzat, hanem értékrendiink kozvetitdje,
nevelési — oktatasi programunk egyik pillére.

A Hazirend hatalya

A Hazirend személyi hatalya:

A hézirend hatalya kiterjed az iskola minden tanuldjara, a pedagdgusokra, az iskola mas
alkalmazottjaira és az iskola teriiletén tartdzkod6 vendégekre, sziilkre, (ill. gondviselére, aki
a gyermek torvényes képviseldje). A héazirend és az intézményi Szervezeti és Miikddési
Szabalyzat (SZMSZ) valamint a Kdznevelési és Szakképzési torvény egyiittesen és kiilon,
egymast kiegészitve érvényes €s hatalyos az iskola egymassal jogviszonyban all6 szerepldire
nézve. Az iskola dolgozodi, neveldtestiilet tagjai kotelesek a héazirendet betartani; az iskola
valamennyi tanuldjaval betartatni;a vendégeket, sziiloket (hazirend szegés esetén)
figyelmeztetni.

Az intézménybe vald beiratkozassal, a tanuloi jogviszony létesitésével a tanulod és a sziilo is
elfogadja az iskolai nevelési elveit, Pedagogiai Programjat és Hazirendjét.

A Hazirend idébeli hatalya

A hazirend a fenntart6 jovahagyésaval érvénybe 1ép.
A hézirend tartalmat az iskola tanévenként attekinti, sziikség esetén modositja, vagy

kiegésziti. A feliilvizsgalat szokéasos ideje minden tanév szeptember honapja.
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A hazirendnek, az SZMSZ és a vonatkozd jogszabalyok alapjan, betartasa minden tanuld
kotelessége. A hazirend minden olyan esetre vonatkozik, amikor a tanul6 az iskola feliigyelete
alatt all.

A Hazirend teriileti hatalya:

A Hazirend el6irasai azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi idoben, illetve tanitasi idon
kiviil szervezett programokra vonatkoznak, amelyeket a Pedagogiai Program alapjan az iskola
szervez, ¢s amelyeken az iskola pedagogusai ellatjak a tanulok feliigyeletét. A Hazirend az
iskola teriiletére, illetve az iskola altal szervezett iskolan kiviili rendezvények teriiletére és az
iskolaval egylittmiikod6 intézmények, partnerek teriiletére is érvényes

Bevezetés

Iskolank didkjai kulturalt, udvarias és segitOkész magatartasukkal mindenkor tartsdk be — az
iskoldban ¢és azon kivil — a tarsadalmi egyiittélés szabdlyait, Ggy viselkedjenek, hogy
elésegitsék intézményiink pozitiv megitélését:

Tartézkodjanak minden olyan cselekményt6l, ami masok joérzését, méltosagat €s jogat sérti,
vagy ami az iskolankrol kialakult képet rombolja.

A tanulok gazdagitsak az iskola hagyomanyait, 6vjak a kozosség tulajdonat:

Vegyenek részt tanulmanyi-, Szakmai- és sportversenyeken, vetélkedokon, kulturalis
rendezvényeken, kozosségi munkakban, ezzel az intézmény megitélését is javitsak.

A tanuldk iskoldn beliili vagy azon kiviili, de az iskolat érintd tetteit, tobbletmunkdjat,
szerepléseit, eredményeit a Hazirendben meghatarozott modon elismerjiik és jutalmazzuk.
Ugyanakkor minden didkunktol elvarjuk a fenti bekezdésekben leirt viselkedési normakkal vald
azonosulésat és azok betartasat

Tanuldink jogai és a jogok gyakorlasanak szabalyai

A tanuldi jogviszony keletkezése

A tanuloi jogviszony a beirassal jon létre.

Az intézmény beiskolazasi korzete: Pest megye és Budapest, illetve a fenntartd6 mindenkor
hatalyos iranyelvei altal meghatarozott tertilet.

A felvétel és az atjarhatosag feltételeit a Pedagdgiai Program szabdlyozza. A rugalmassag
biztositasanak érdekében kiemelt feladat a korabbi tanulmanyok, gyakorlat beszamitasa,
kiilondsen a kdzismeret nélkiili — felndtteket érintd — oktatasban.

A tanul6 a tanuldi jogviszonyon alapul6 jogait - a jelen Hazirend 3. pontjdban foglaltak szerint -
a beiratkozas napjatol kezdve gyakorolhatja.

Az osztalyba- és csoportba sorolds szempontjai:

- A Dbeiratkozaskor torténd szakmavalasztis,es az iskolatipus vélasztdsa befolydsolja az
osztalyba sorolést.

- a tanult idegen nyelv szerinti nyelvi csoport bontés az oktatok dontése alapjan, a szakmai és a
kozismereti tdrgyak csoportbontasa az oktatok javaslata figyelembevételével az osztalyfonok
dontése alapjan torténik.

- Az osztalyba sorolasrol, csoportvaltasrol az igazgatd dont, melynek hatarideje: szeptember
15.

Az iskolaban a tanulok nagyobb csoportja” alatt egy-egy osztaly- illetve csoportk6zosségnek
megfeleld 1étszamot tekintiink.



A tanuldi jogviszony megsziinése

A végzdsoknek a vizsgaiddszak utolsé napjan

- Tankdteles kort tanuld esetén a tanuldi jogviszony megsziinik a sziild vagy
gondviseld kezdeményezésére, atiratkozéssal, illetve érvényes kizard fegyelmi hatdrozat
kovetkeztében, igazgatdi dontés alapjan.

- Nem tankoteles tanuld esetén a tanuldi jogviszony megsziinik, - ha a tanuld sziildje,
gondviseldje kezdeményezi,

- a nagykoru tanulo sajat kezdeményezésére,

- ha a tanul6 30 orat igazolatlanul mulasztott (két értesités utan)

- érvényes kizard fegyelmi hatarozat kovetkeztében, igazgatdi dontés alapjan

A tanuld jogai és kotelességei

A tanuldi jogok és azok gyakorlasa

A tanulénak joga, hogy biztonsagos és egészséges kornyezetben nevelkedjék. E jog
érvényesiilése az iskola munkarendjének Osszeallitdsakor, a tanulmanyi rend ¢és pihendidd
aranyanak figyelembe vételével, az évi rendes munka- és balesetvédelmi oktatissal, a
rendszeres orvosi feliigyelettel, a sportolasi lehetdségek, az étkeztetési lehetdség
biztositasaval teljestil.

A tanuldnak joga van ahhoz, hogy személyiségét, emberi méltdsagat tiszteletben tartsak, és
fizikai- lelki er6szakt6l mentes banasmodban részesitsék. E jog teljesiilésének iskolank
mikddésében, és az iskolaban foglalkoztatottak minden cselekedetében érvényesiil.

Az iskola védelmet biztosit a fizikai és lelki er6szakkal szemben.

Az intézmény neveld-oktatod tevékenységében az egyenld banasmod kovetelményeit teljesiti,
mely az iskolai eljarasok sordn minden teriileten érvényesiil. Lépéseket tesziink az iskola
akadalymentesitésért.

A tanul6 joga, hogy minden segitséget megkapjon képessége, tehetsége kibontakoztatashoz,
személyisége fejlesztéséhez, ismereteinek folyamatos megujitasahoz, korszeriisitéshez. A
tanulonak joga, hogy képességeinek, adottsagainak, érdeklddési korének megfeleld nevelést,
oktatast kapjon. E teriilet tartalmi kérdéseit a Pedagdgiai Program foglalja 6ssze.

Az intézményben foglalkoztatott személyek valamennyien arra térekednek, hogy a tanulok
személyiségének kibontakoztatasat eldsegitsék. A tanuld e joganak gyakorlasa soran azonban
nem korlatozhat masokat abban, hogy a tanuldshoz, miivelddéshez valo joguk érvényesiiljon.

Amennyiben az iskoldban valamelyik valléasi felekezet hit- és vallasoktatast szervez azon a
tanulo részt vehet.

Az iskola a tanul6 személyes adatait a kdznevelésrdl sz6l6 torvény szerint tartja nyilvan és
kezeli. Ezen adatokat a tanul6 és osztalyfénoke, a nyilvanossag kizarasaval, az adott tanév
szeptember hodnapjaban egyezteti. Lényeges adatmodositas sziikségessége esetén az
osztalyfénok a sziilével, gondozoval is konzultal.

A tanuld személyes adottsdgainak megfeleld ellatdsra jogosult, ¢és igényeinek
érvényesitéséhez a pedagdgiai szakszolgalat segitségét is kérheti. A pedagogiai szakszolgalat
hatarozatait, javaslatait az iskola a tanuld nevelési-oktatasi rendszerének kialakitasakor
figyelembe veszi. Ebben az esetben, irasbeli kérelemre, a tanulé bizonyos tantargyak
osztalyzésa alol felmenthetd. Az iskola felzarkdztato, érettségire felkészitd, tehetséggondozo
foglalkozasokat, szakkoroket is szervezhet, melyen a didkok képességeik, készségeik
fejlesztése érdekében téritésmentesen részt vehetnek.



A tanulasi zavarral kiizd6 (pl. dislexia, disgraphia, discalculia, stb.) tanulé joga, hogy a
szakértdi és rehabilitacios bizottsag véleménye alapjan - a gyakorlati képzés kivételével - az
igazgatd mentesitse egyes tantargyrészekbol az értékelés és mindsités alol. A mentesités iranti
kérelmet a szakértéi vélemény egyidejli bemutatdsaval irasban kell kérni az igazgatotol.
Iskolatipus valtasnal a mentességet Gjra kérelmezni kell. Mentesités esetén a tanulo joga ¢€s
kotelessége, hogy részt vegyen a szakértd altal javasolt, az iskola altal szervezett egyéni
fejlesztési terv alapjan végzett foglalkozason. A felkésziilésben a tanuldt gyogy-, szocial-,
fejlesztopedagogus és iskolapszichologus is segiti.

A sziilé/tanul6 az iskola igazgatdjahoz eljuttatott irasbeli kérelemben, megalapozott indokkal
kérvényezheti magantanuloi statuszat, illetve bizonyos tandrak latogatasa aloli felmentését. A
kérés elbiralasardl a jogszabalyoknak megfeleléen az igazgatd dont.

A tanulonak joga, hogy az iskoldban csalddja anyagi helyzetétdl fiiggéen kedvezményekben
részesiiljon. A tanul6 egyéni koriilményeinek mérlegelése alapjan - kérelmére - jogszabalyi
eldirasoknak megfeleléen szocidlis tAmogatasban részesiilhet, amennyiben az ilyen jellegli
tdmogatasra a fedezet az iskola koltségvetésében rendelkezésre 4ll.

A kedvezményes vagy ingyenes diakétkeztetés igénybevételére a torvényi rendelkezések
szerint van lehetdség. A kedvezmény mértéke: 50-100%.

Tovabbi tamogatast jelentenek a didkoknak a kiilonboz6é palyazatokon elnyert jutalmazasi,
kiilfoldi gyakorlati képzésen vald részvételi lehetdségek, melyek odaitéléséhez az adott
palyazathoz k6tddo nyilvanos szempontrendszer tartozik.

Az iskola tanuldszobai ellatast szervezhet, melyet a tanuldok korlatozéas nélkiil, ingyenesen
igénybe vehetnek.

A tanulonak joga, hogy az iskola eszkdzeit, berendezéseit, technikai, szamitastechnikai
kozpontjat, szolgaltatdsait — pl. Internet, konyvtar —, tanulméanyaihoz igénybe vegye. Az
iskolai wifi halozat csak az oktatok szdmara hasznalhato.

A tanuld joga, hogy az iskola eszkozeit a sport és szabadidd-létesitményeket hasznalja,
valamint a tdmegsport rendezvényeken, az iskolai DSE foglalkozasokon részt vegyen.

A felsorolt eszkozok-lehetoségek igénybevétele ¢és hasznalata részben tanorai
foglalkozasokon, illetve a tanitdsi terminuson kiviil — az aldbbi idOpontokban és a
mellékletben elhelyezett teremhasznalati szabéalyzatok (konyvtar, szamitogépes terem, torna-
¢s kondicionalo terem) betartasa mellett — elérhetdk:

Konyvtar:
Hétf6tol — Szerda - Péntek 8. 00-10. 00

Kedd - Csiitortok 10 - 12. 00
Szamitogepes terem Internettel:
Pénteken: 14. 00-15. 00

Torna és kondicionalo-terem:
Egyéni egyeztetés szerint

A tanulok egészségének védelmében joga van, hogy a didktérsai, az iskola dolgozoi az iskola
teriiletén nem dohanyozzanak, valamint be kell tartaniuk az erre vonatkozo jogszabalyokat.

A tanulonak joga van a megfeleld tajékoztatashoz és tajékozodashoz, a kozérdeki adatok
megismeréséhez. Ennek érdekében az iskola alapvetd dokumentumait, (Pedagogiai Program,
Szervezeti és Mikodési Szabdlyzat, Hazirend) a tanulok szdmara is elérhetdveé tessziik.
(iskolai konyvtar, diakonkormanyzatot segité oktatd, gyermek- és ifjusagvédo, az iskolai
honlap); illetve szobeli tajékoztatast kérjen ezekrdl az iskola pedagodgusaitol. A valaszadas
rendjét ,,a kérdezés, a véleménynyilvanitds és az érdemi valaszadas rendje” cimii melléklet
tartalmazza.



A tanul6 joga, hogy tajékoztatast kapjon személyét és tanulmanyait érintd kérdésekrol. A
tanuld az érdemjegyeit megismerheti, tanulmdnyi elémenetelérdl felvilagositast kaphat,
ezekrdl az adatokrol az oktatd az adott tanitdsi Ora végén, illetve az osztalyfonok a didk
szobeli kérésére is informaciot ad. A tanulo és sziildje az irasbeli dolgozatait is megtekintheti,
azzal kapcsolatosan kérdést intézhet az oktatohoz.
A tanuld joga, hogy az iskola értékelési rendszerének egységes elveivel megismerkedjen. Ez
az oktatok és az osztalyfonok kotelessége. (A részletes szabalyozasa ,,A diak értékelésének
egységes rendje” fejezetben olvashatd.)
A tanuld joga a szabad véleménynyilvanitas, mellyel oly médon élhet, hogy mindekézben
kotelessége az emberi méltosag tiszteletben tartasa.
Ez azt kivanja meg, hogy minden olyan esetben, amikor ¢l a véleménynyilvanitas jogaval,
tartdzkodjon az olyan értékitéletek kinyilvanitasatol, az olyan kifejezések hasznalatatol,
amely alkalmas arra, hogy mas tanuldtarsanak, az iskoldban dolgozoknak, vagy barki masnak
megsértse emberi méltdsagat.

Az iskolat is megilleti a j6 hirnévhez vald jog, ezt a véleménynyilvanitas soran tiszteletben
kell tartani.

A tanuldnak tovabba figyelemmel kell lennie arra, hogy véleménynyilvanitasakor ne sériiljon
a tobbi tanul6 miivel6déshez, tanuldshoz vald joga, €s biztosithatd lehessen az oktatdé munka
zavartalansaga.

Szervezett koriilmények kozott, az intézmény mindségfejlesztd tevékenységéhez
kapcsolodva, a tanulok évente kérddives megkérdezéssel is véleményt mondhatnak az
intézmény mitkddésérdl, a neveld-oktatdé munka hatékonysagarol, az iskola felszereltségérol.
Kifejezhetik elégedettségiiket és elégedetlenségiiket, felsorolhatjak igényeiket. Az adatok
feldolgozasa a didkonkormdnyzat bevonasaval torténik, igy a didkok véleménynyilvanitasuk
mellett javaslattevé jogukkal is élni tudnak. A mérések eredményeinek elemzése és a
didkonkormanyzat javaslatai alapjan elkésziilé intézkedési tervek megvalosulasat a tanulok is
figyelemmel kisérhetik.

A tanul6 joga, hogy tanulmanyai soran a - Pedagogiai programban és a vizsgaszabalyzatban
meghatarozott keretek kozott - megvalassza azokat a vizsgatargyakat, melyekbdl vizsgazni
kivan. A vélasztas idOpontjat €s modjat a mindenkor hatalyos jogszabalyok hatarozzak meg,
melyrél a tanuld az osztalyfonokétdl kap felvilagositast. A felkésziiléshez az iskola
lehetdségeihez mérten elokészitd orakat biztosit, melyek, amennyiben a sziild mashogy nem
kéri, kotelezo 6raknak mindsiilnek.
A tanuld joga, hogy jogai megsértése esetén a jogszabalyban meghatarozottak szerint
panasszal élhet, tovabba igénybe vegye a nyilvanossagot. Ehhez kérheti osztalyfonodke, a
gyermek- és ifjusagvédelmi felelés és a diakonkormanyzatot segité oktato segitségét.
A tanuld joga, hogy az iskolai didkszervezetek (ODK, DOK, DSK) miikddésében részt
vegyen. Minden tanul6 valasztdé. Minden tanuld vélaszthatd ezen szervezetek vezetdségébe,
melyek az osztalyok altal delegalt képvisel6kbdl keriil megvalasztasra. Kivételt képez akinek,
fegyelmi eljarasa volt. (A részletes szabalyozasa ,,A didk kozélet és érdekképviselet
mindennapi kérdéseit érintd szabalyok™ fejezetben olvashato.)
A tanuld joga, hogy részt vegyen a diakkorok (szakkor) munkajaban és kezdeményezze a
didkonkormanyzatnal ezek 1étrehozasat.

- Ha iskolank legalabb 8 tanuldja kozos tevékenységilk megszervezésére diakkor

létrehozasanak javaslataval él, DOK-nél kell irdsban elSterjesztenie.

- A DOK 6sszegylijti, dsszesiti és az iskola igazgatojanak tovabbitja az igényeket.

- Az iskola igazgatdja dontésérdl szeptember 15-ig értesiti az érintetteket.

- A diakkori foglalkozéasok oktober 1-jén kezdddnek.



- Az iskola minden olyan kezdeményezést tamogat, melynek az anyagi és személyi
feltételei a koltségvetésében biztositottak, és alapvetd pedagdgiai céljaival nem ellentétesek.
A tanulé joga, hogy az ifjusagvédelmi feleldstol tanédcsot, segitséget kérjen. Az
ifjasagvédelmi felelds neve és fogadooraja az ifjisagvédelmi iroda ajtajan olvashato. Errdl a
tanév elso szliloi értekezletén az osztalyfonok is tajékoztatast ad.

A tanuld joga, hogy javaslatot tegyen, ¢és kérdést intézhessen az iskola vezetdjéhez,
pedagogusaihoz, €s a feltett kérdésekre legkésobb a megkereséstdl szamitott 15 napon beliil
érdemi valaszt kapjon. A vélaszadas rendjét 2. sz. melléklet tartalmazza.

A tanuld joga, hogy részt vegyen az iskolaban miikddd tanulokozosségek (osztaly, DOK)
munkdjaban, életében. Tovabba részt vehet az iskola altal szervezett tanorai és tandran kiviili
foglalkozasokra.

A tanulok kotelességeinek gyakorlasi modja

A tanulo6 kotelezettsége, hogy a tanrend, illetve a munkarend szerint részt vegyen a kotelezo
¢s a valasztott foglalkozasokon, és a szakmai gyakorlaton

Minden tanul6 alapvetd kotelessége az iskolai tananyagot a legjobb tudasa szerint elsajatitani,
iskolai feladatait elvégezni.

Kotelessége a tanitasi orakra felkésziilni, csengetéskor az drarend szerinti teremben, tanulasra
alkalmas allapotban varni az oktatot.

Kotelessége rendszeres munkaval, fegyelmezett magatartassal, képességeinek megfeleléen
eleget tegyen tanulmanyi kotelezettségének.

A tanulo koteles a sziikséges felszerelését (konyv, fiizet, irészer, munkaruha, tornafelszerelés,
szamologép stb.) az elméleti és gyakorlati foglalkozasokra magéval vinni. A felszerelést
hasznalni koteles. A tanulonak kotelessége, hogy az iskola vezetdi, oktatoi, alkalmazottai,
tanulotarsai emberi méltdsagat és jogait tiszteletben tartsa, tiszteletet tandsitson irdntuk,
segitse raszoruld tanulotarsait. Ehhez az altalanosan elfogadott illemszabéalyok nyujtanak
segitséget.

A tanuldi jogok és kotelességek gyakorlasdhoz nem sziikséges eszkozok, (iitd, vago, szarod
szerszamok, a tanulok testi épségét veszélyeztetd targyak.) iskoldba torténd behozatala tilos.
A tandérdkon és foglalkozdsokon a mobiltelefonok, sminkkészlet, médialejatszok magancéli
hasznélata tilos. Ezek az eszk6z0k a tanéra védelmében a didktol — az adott tanitasi ora idejére
— elvehetok.

A maganélet kozosségi keretek kozti gyakorlasaban az etikai kodex betartasa az elvart
magatartasforma.

A tanulo kotelessége, hogy vigyazzon sajat és tarsai személyes tulajdondra, az iskola
¢épiiletére, berendezéseire, felszerelési targyaira. A gondatlansagbol, vagy a szandékosan
okozott anyagi kart - fegyelmi feleldsségre vonas terhe mellett - meg kell tériteni.

A tanulo koteles az osztalyfonok beosztasanak megfelelden hetesi feladatot ellatni, a
megbizas heti véltasban torténik. Amennyiben valamilyen ok miatt, még nincs kijelolve hetes,
az adott oOrara azt az oktatd jeloli ki. A hetesi teendOket osztalyonként két tanuld latja el
(lehetbleg csoportonként egy- egy), akik felelnek az osztalyterem rendjéért, tisztasagaért az
alabbiak szerint:

Teenddik:

- A terem elhagyésa utan azt az oktatdval bezaratjak, amennyiben ez sziikséges.

- Gondoskodnak a feleslegesen vilagitd lampak lekapcsolasarol.

- Az oktaté mulasztdsa esetén gondoskodnak a tiszta tablarol, ahol kell, krétarol, filcrdl. -
Ellendrzik a 1étszdmot (napkdzben is), a hianyzok nevét, az oktatd kérésére jelenti.
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- Amennyiben becsengetés utan 10 perccel nem érkezett oktatd a terembe, értesiti az
ligyeletes igazgatohelyettest, vagy a gyakorlati oktatasvezetot.

- Gondoskodnak a tanitas befejezésekor az utolsd oOrat tartd pedagdgussal egylitt a tanterem
tisztasagarol, a padok kiliritésérol. (szemét Osszeszedése, tabla tisztitasa, ldmpak leoltasa,
ablakok becsukasa).

- Sziikség esetén gondoskodnak arrél, hogy a sziinetben az osztilyterem ablakai nyitva
legyenek.

- Rongdlést, esetleges balesetet, vagy barmilyen rendkiviili eseményt azonnal jelentik az
iigyeletes igazgatohelyettesnek.

A tanul6 kotelessége, hogy részt vegyen pedagogusa iranyitasa mellett sajat kornyezetének és
az altala hasznalt eszkozok rendben tartasdban, ¢és segitse az iskolai rendezvények
elokészitését lebonyolitasat és lezarasat.

Kivéanatos, hogy a didkdnkorméanyzat bevonasaval onkéntes didkiigyeletesek miikddjenek.
Feladatuk az {igyeletes oktatd megkeresése, amennyiben hazirendszegés torténik, annak
jelentése.

Minden tanul6 feladata, hogy az iskola rendjére, tisztasagéra vigyazzon, ne szemeteljen, maga
utdn az iskola kornyezetében és helyiségeiben rendet hagyjon. A szemét Gsszeszedése
mindenki szdmara k6zos feladat. Ahol lehetséges a szemetet szelektiven gytjtsék.

Tilos az iskolaban és kornyékén mindenfajta szerencsejaték tizése és arusitasa.

Az iskola teriiletén dobalni, az épiilet ablakain barmilyen targyat kidobni balesetveszélyes ¢és
ezért nem megengedett.

Az iskola teriiletén a politikai rendezvény szervezése és partpropaganda tilos. Az iskolaban a
politikai meggy6z6dés minden ember maganiigye legyen.

Az iskolaban tizleti tevékenység csak az igazgatd engedélyével lehetséges.

Az iskolat megilleti a jo hirnévhez valod jog, ennek megsértése fegyelmi vétségnek szamit.

A mobiltelefon és egyéb digitalis, infokommunikaciés eszkoz tanérai és egyéb
foglalkozasokon valé hasznalatanak szabalyai

A tanulas-tanitds zavartalansdga érdekében a tandrak alatt a mobiltelefont kikapcsolt vagy
elnémitott allapotban kell tartania és azokat az oktatonak leadni, amennyiben az kéri. E
szabaly aldl csak az oktatd utasitdsdra van lehetdség eltérni, amennyiben az oktato-neveld
munka ezt megkivanja.

A tanulok a sajat tulajdonukban 1évd informatikai eszkdzoket (tablet, laptop, stb.) a tanitasi
oran csak az igazgatd irdsos engedélyével hasznalhatjdk. Az engedély akkor adhaté ki, ha a
tanul6 tanulési zavarral kiizd és az eszkozzel konnyebben tud teljesiteni. Az eszk6z az oktatod
altal barmikor ellendrizhetd, hogy rendeltetés szertien hasznalja-e a tanulo

Az iskola tulajdonat képezd infokommunikacids eszkozoket a tanulok csak a pedagogus
jelenlétében €s iranyitasaval hasznélhatjak.



Az iskola miikodési rendje

Altalanos tudnivalék, munkarend

Iskolank 07.30-20.10 oraig tart nyitva. (Rossz id0 esetén 7.15-t6l az iskola igazgatoi dontés
alapjan megnyithato)

Rendezvények esetén a nyitva tartds igazgatdi engedéllyel meghosszabbithato. Az iskola
7:30-t61 becsengetésig portai, illetve 7:45-tdl és az orakozi sziinetek ideje alatt emeletenként -
az eldzetes beosztas szerint —oktatoi tigyeletet tart.

A szorgalmi idOszak tanitasi sziineteinek idOpontjat, a tanév rendjét az illetékes minisztérium
dontése alapjan a neveldtestiilet hatarozza meg. A rendelkezésre allo tanitds nélkiili
munkanapokat a Tanév rendje szerint meghatarozott célokra forditjuk. A munkarendet az
iskola honlapjan mindenki megismerheti.

A tanuldk az iskoldban a nyitva tartds ideje alatt az alabbiak szerint tartézkodhatnak:
Nyitastol 7.45-ig az iskola aulajaban kdteles tartézkodni a didk, majd felmehet az osztalyaba.
Az iskola folyosoin, termeiben, udvaran a tanul6 a kovetkezd idépontokban ¢és alkalmakkor
lehet jelen:

0 7:45 és 8:00 ora kozott,

tanorakon,

tanorak kozotti sziinetekben,

tandran kiviili iskolai programokon,

iskolai rendezvényeken

¢s az iskola szolgaltatasainak (pl. konyvtér) igénybevétele céljabol.

0 Egyéb esetekben csak pedagdgus engedélyével lehet az iskola teriiletén tartozkodni.

Az iskola nappali és esti munkarenddel miikddik. Kivanatos, hogy a tanulok az drarendjiik
szerinti tanitas megkezdése el6tt 10 perccel elobb megérkezzenek.

Tanuld az épiiletben csak pedagogus feliigyeletével tartozkodhat, vagy a kamerdkkal jol
megfigyelhetd helyen.

O O O0OO0oOo

Csengetési rend:

. 0ra08.00 - 08.45

. 0ra08.55 - 09.40

. 0ra09.50 - 10.35

. o0ral0.45 - 11.30

.orall.40 - 12.25

a foétkezésre biztositott hosszabb szlinet
6. 6ral2.40 - 13.25

7. 6ral3.30 - 14.15

8. ora (esti 0. o6ra) 14.20 - 15.05

9. ora (esti 1. 6ra) 15.10 —15.55 10.6ra (esti 2. 6ra) 16.00 - 16.45
11.6ra (esti 3. 6ra) 16.50 - 17.35
12.6ra(esti 4. 6ra) 17.40 - 18.25

13.6ra (esti 5. 6ra) 18.30 — 19.15

14.6ra (esti 6. 6ra) 19.20 — 20.05

O~ wN P

Indokolt esetben az igazgatdé —ideiglenesen ¢€s hatdrozott idore— a csengetési rendet
megvaltoztathatja. (pl: roviditett 6rak rendje: tandrak: 30 percesek, sziinetek 5 percesek, vagy
iskolai megemlékezés miatti késébbi orakezdés)
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Tanuloink csak belépd kartyaval 1éphetnek be az iskoldba, ennek elvesztése esetén a kart meg
kell tériteni. A tanul6 kartya nélkiil csak a portas altal kiallitott kiilon engedélyével mehet be
az iskolaba. A ki ¢és belépés ideje a sziilok szamara elérheté adat. A tanitasi id6 alatt a tanulo
csak az igazgatohelyettessel tortént egyeztetés utan, engedéllyel hagyhatja el az épiiletet.

Az iskola teriiletén idegen csak a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban megfogalmazottak
szerint, engedéllyel tartdzkodhat és az tigye elintézése utan az iskolat el kell hagynia.

A tanuld jogszerl tartdzkodéasa az iskoldban- mely alatt az intézménynek gondoskodnia kell
feliigyeletérol - az érkezést6l az orarend szerinti utolsd oOrdig, illetve a tanoran kiviili
foglalkozas kezdetétdl annak befejezéséig tart.

Tanariban didk csak pedagogus feliigyeletével, kiilon engedéllyel tartézkodhat. A pedagdgust
is megilleti a sziinet, a tanari szoba a pedagdgus pihend szobdja, ezt csak nagyon indokolt
esetben zavarhatja meg a tanuld. A tanul6 a tanari szobabdl — ha fontos intéznivaldja van —
kihivhatja az oktatot. A tanariba, testneveld kistanariba, a gazdasagi, igazgatohelyettesi és az
igazgatoi iroddba kopogés utan hivasra 1ép be, majd kdszon, majd kozli, hogy mit kivan.

Az iskola helyiségeinek hasznalata a kotelezd védo-ovo eldirdsok betartasaval, lehetséges. Az
iskola berendezéseinek hasznalata oktatdi feliigyelet mellett lehetséges.

Az elméleti oktatds és a gyakorlati képzés részben az iskola f6 épiiletében, gyakorlati
telephelyén és munkahelyeken torténik.

Az iskola tanul6i heti 6t napos munkarendben dolgoznak.

Az iskolanak nincs kollégiuma, de sziikség esetén az ifjusdgvédelmi felelds oktatd segiti az
arra raszorul6 tanul6 kollégiumi elhelyezését.

Az iskoldba pénzt vagy értéktargyat a tanuld csak sajat feleldsségére hozhat. A keletkezd
karért az iskola feleldsséget nem vallal. A tanulo értékeit az osztdlyfonoknél vagy a
titkarsagon, a tanitéas eldtt letétbe helyezheti.

Az intézmény teriiletén fényképet, hang- vagy vided-felvételt késziteni az iskola tanuldinak
oktatoi, kiilsésoknek csak igazgatdi engedéllyel lehet. Amennyiben az iskola teriiletén egy
masik személyrol vagy személyekrdl azok tudta és beleegyezése nélkiil 4ll6 vagy mozgokép,
hangfelvételt késziil, készitdje az sulyos fegyelmi vétséget kovet el. Az iskola teriiletén és az
iskolan kiviili rendezvényeinken kép és hangfelvételek készitésével, engedély esetén sem
sérthetik meg a tanulok, sem oktatoik, sem senki személyiségi jogait. A sértett renddrségi
feljelentést tehet a személyiségi jogok megsértése vagy zaklatas esetén.

Az iskola kozintézmény, ahol rendvédelmi és vagyonvédelmi szempontok miatt videofelvétel
késziilhet. A felvételeket a fegyelmi iligyekben felhasznaljuk, amennyiben nincs semmilyen
esemény, megsemmisitjiik.

Tilos az iskola teriiletén, és 5 méteres kérzetében, tanmiihelyekben, gyakorlati helyeken,
iskola rendezvényein a tanuldnak dohdnyozni, ez vonatkozik az elektromos cigarettdra és
mds alternativ dohdnytermékre (sniissz, elf bar, vizipipa, pipa, tubdk, ragébagd, stb) is.
Szeszes italt, illetve barmely kéabitoszert, az életmiikddésbe barmilyen modon mesterségesen
beavatkozo szert behozni, fogyasztani és/vagy terjeszteni szigortian tilos. Az iskoldba és az
azon kiviil tartott iskolai rendezvényekre olyan tanuld, aki - az iskoldban, iskolai
rendezvényen szolgélatot teljesitd személy megitélése szerint - egészségre artalmas szerek
(alkohol, drog, stb.) hatasa alatt all, sziil6 értesitése utdn nem vehet részt. Tavolléte
mulasztasnak szamit.

A talzott koffeinfogyasztas kavé, tabletta, energia ital formajaban nem ajanlott.

A tanorai és egyéb foglalkozasok, tantargyvalasztas rendje

A tanitasi ordkon a részvétel kotelezd. Hidnyozas és az igazolas rendjét a 3.6. pont
szabalyozza.
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A kotelezd tanorakrol magasabb szintli jogszabaly dont. Az emelt szintli vagy felzarkoztato,
lemorzsolddas elleni, vagy mas tobblet foglalkozasokra valo jelentkezésrdl az igazgatd dont.
Kiskoru tanulo6 esetén a tantargyvalasztas jogat a sziilé a gyermekével kozdsen gyakorolja. Az
iskola altal emelt szintre meghirdetett tantargyak koziil szabadon lehet valasztani, de figyelni
kell ra, hogy a helyi tantervben meghatarozott maximalis o6raszamnal tobbet nem lehet. A
valasztott tantargy oktatasa értékelés €és mulasztas tekintetében ugyanolyan, mint a kotelezd
tanitasi ora.

A tanitasi 6ra menetét csak igazgatoi engedéllyel vagy rendkiviili helyzet teremtette esetben
(thz-, bombariadd, egészségiligyi okok, arra jogosult hatdsag kozbelépése stb.) Ilehet
megszakitani. Ezekben az estekben a tandra potlasarol az iskola igazgatdja dont.

A tanuldshoz val6 jogatol a tanulot megfosztani senkinek nem lehet. A tanitasi 6ran a tanuldk
az orat tartd oktatd utasitisai alapjan kotelesek eljarni. A tanitasi modszerek, munkaformak
megvalasztdsa —az intézmény Pedagogiai Programjaban meghatarozott keretek kozott— az
oktato6 kizarélagos joga.

A tanora csak tiszta, jO levegdjli, rendben 1évé, nem balesetveszélyes osztalyteremben
kezdheté meg. A terem tandrara alkalmassa tétele, a tanora elkezdése az oktatd €s a tanulok
egylittes feladata.

Az o6rarendben pontosan nem jeldlt osztalyok a tanari el6tt varjak az oktatot. Az esetleges
teremcseréket az iskola vezetésének jelezni kell.

A tanitdsi o6ra becsongetéskor kezdddik. A becsongetés eldtt két perccel jelzdcsengd
figyelmeztethet az 6rakezdésre. A tanitasi ora kicsongetésig tart, de a tanulok csak az oktatd
egyértelmil jelzésére fejezhetik be orai munkajukat €s hagyhatjadk el az o6ra helyszinét. A
tanulonak joga van a sziinethez, de a csengetés az oktatdénak szol, aki a csongetéskor, vagy
roviddel azutan befejezi a tanorat.

Ha igazgatoi engedéllyel az azonos tanorakat Osszevonva tartjdk meg, Ggy a sziinet IS
Osszeadodik. Amennyiben a tandran kiviili foglalkozas iddtartama a 90 percet meghaladja,
szlinetet kell tartani.

A tanuldknak a tanordk eldkészitésében €s lezardsdban az oktatoi irdnyitdsnak megfeleléen
kell eljarnia. (Pl: Az utolsd oOra végén a tanulok a székeket — a szamitastechnika terem
kivételével — tegyék fel a tanuldasztalra, flitési idényben az ablakokat csukjak be, a villanyt
oltsék le, a termek tisztan hagyasa mellett kulturaltan tavozzanak el az iskolabol.)

Az oOltozdszekrényeket az osztdlyok beosztidsa szerint rendeltetésszertien kell hasznalni. A
szekrények rendjéért, tisztasagaért az azt haszndldo didkok a felelések. A rendhagyo
teremberendezést végz6 osztaly koteles elvégezni a visszarendezést legkésébb a tanév végén.
A tanulonak részt kell vennie az iskola ilinnepi rendezvényein (tanévnyitd, szalagtiizo,
ballagés, szakmak éjszakéja, oktober 23., marcius 15., stb.), tovabba ha azt az iskolavezetés a
munkarend alapjan elrendeli. Az iskolai linnepségeken kotelezé megjelenés linnepi 6ltézetben
(fehér bluz/ing és sotét szoknya/nadradg). Marcius 15-1 megemlékezésen kokarda viselete is
elvarhatd. Az iskolank névadojanak sirjanal rendezett varosi tinnepségen az iskola képviselteti
magat.

A didkoknak valamennyi rendezvényen szervezd tarsaik iranti empéatiaval, az iskola és az
aktualis megemlékezés szellemiségét tiikkr6z6 intelligens, fegyelmezett, lehetdleg alkotd és
tevéleges modon kell viselkedniiik és/vagy részt venniiik. A rendezvényeken nytjtott
teljesitményiikért jutalmazo €s fegyelmezo intézkedések kezdeményezhetok.

Az iskola pedagogiai programjanak végrehajtdsdhoz kapcsolodd iskolan  kiviili
foglalkozasokon ¢és rendezvényeken a Hdazirend iskolan beliili viselkedésre vonatkozo
szabalyai érvényesek.

Amennyiben az iskola altal szervezett tanulmanyi kirandulasokon, kulturalis és
sportrendezvényeken vald részvételének — igazolhato, vagy méltanyolhaté — akadalya van, a
tanulo koteles részt venni a szdmara kijelolt mas foglalkozasokon (pl. masik osztaly orain).
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A diak értékelésének egységes rendje

A pedagogus a tanuld teljesitményét, elomenetelét tanitasi év kdzben rendszeresen szobeli
értékeléssel és érdemjeggyel értékeli, félévkor és a tanitasi év végén osztalyzattal mindsiti.

A pedagogust munkakorével Osszefiiggésben megilleti az a jog, hogy irdnyitsa ¢€s értékelje a
gyermekek, tanulok munkajat, mindsitse a tanulok teljesitményét.

Iskolankban az érdemjegyeket sulyozassal szdmoljuk be a mindsitésbe.

0 egész jegy: felelet, ropdolgozat, dolgozat, 6rai munka

0 kétszeres jegy: témazard nagydolgozat, vizsgajegy, projekt munka értékelése

0 féljegy: hazi feladat, szorgalmi munka, 6rai munka

A tandrakon folyd tanitasi folyamatrol, értékelési rendszerrdl, kovetelményrendszerrdl a
tanul6 els@sorban oktatoitdl szerezhet informaciokat.

A tantargy kovetelményrendszerét (sziikséges felszerelések, értékelési szempontok, témazaro
dolgozatok szama ¢és eloszlasa, dolgozatok ponthatarai, elsajatitandd tananyag, potlasok ¢€s
javitasok rendje stb.) az oktatd ismerteti. A tanév elsO oOrdjan a kovetelményrendszer
kivonatanak a tanul6 fiizetébe is be kell kertilnie.

A tanul6 érdemjeggyel értékelt tandrai teljesitményének érdemi értékelését és érdemjegyét
legkésObb a tanitdsi ora végéig meg kell ismernie.

frasbeli munkait 15 tanitasi napon beliil kijavitva kézhez kell kapnia.

Témazard dolgozatok megirdsanak iddpontjat legalabb a dolgozat megirasa eldtt egy héttel
meg kell ismernie.

Egy osztidly egy napon egy darab teljes osztilyt érintd témazard dolgozatot irhat, ez a
dolgozatszam akkor novekedhet kettére, ha legalabb az egyik dolgozat csoportbontéas keretei
kozott megirt dolgozat.

Szamonkérés egyik formaja a vizsga:

Az iskola technikusi osztalyoknak

0 10. évfolyamon idegen nyelvbdl, illetve torténelem vagy magyar nyelv és irodalom
tantargyakbol gyakorl6 vizsgat tesznek, vagy az oktatd kérésére projektmunkat készitenek.

0 11. évfolyamon az Osszes €rettségi tantargybdl kis érettségi vizsgat tesznek

Ezen vizsgék athelyezhetdk, a tanulo terhelésének fliiggvényében

Minden vizsga témazard dolgozat érdemjegyeként keriil beszdmitasra az év végi jegyben. Az
iskola a szakképzd ¢és technikusi osztalyokban kisvizsgat és a szakképzési torvénynek
megfelelden komplex szintvizsgat szervez, ennek beszamitasat a torvény szabalyozza.

A diakkozélet, érdekképviselet mindennapi kérdéseit érinté szabalyok

Iskolankban a didkénkormanyzat (DOK) a tanuldk legfontosabb és legmagasabb szintii
érdekképviseleti- és érdekérvényesitd szervezete. Igy valamennyi didkot érintSkérdésben a
jogszabalyban eldirtak szerint véleménynyilvanitasi- €s egyetértési joga van.

Minden olyan tanuld valaszto, és csak az valaszthato, akinek fegyelmi eljarasa nem volt, vagy
nincs folyamatban, a didkok érdekeit képviseld szervezetbe.

Az osztalyok élén valasztott osztaly diak képviseld (ODK) 4all, aki képviseli az osztaly
kozosségét az iskolai forumokon. Az ODK-k koziil keriilnek ki az iskolai didkonkormanyzat
(DOK) tagjai, melynek élén az DOK elnok 4ll.

A DOK jogosultsagait és feladatat sajat Szervezeti és Miikddési Szabalyzata hatdrozza meg.
Tanulok hivatalos tligyeiket személyesen a kdvetkezé idOpontokban intézhetik: Az elsé négy
szlinetben a titkarsagon, a gazdasagi iroddban a kifliggesztett fogadoorak szerint.
Pedagogusoknak, osztalyfonokoknek jogszabalyokbdl €s az iskola szellemiségébdl adodoan is
rendszeres kapcsolattartasi kotelezettséglik van didkjaikkal, ennek modjat a Hazirend kiilon
nem szabalyozza
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A tanulok és a sziilok tajékoztatasa

A tanulodkat az iskola egészének életérdl, az iskola munkatervérdl, az aktualis tudnivalokrél az
iskola igazgatoja vagy helyettese, illetve a didkonkorményzat munkajat segité neveld
tajékoztatja az iskolai diakonkormanyzat vezet6ségi iilésén legalabb kéthavonta, a
diakkozgyllésen tanévenként legaldbb egy alkalommal, az iskoldban elhelyezett
hirdetétablakon, honlapon folyamatosan. Az osztalyfonokok az osztalyfonoki orakon, hetente
rendszeresen tajékoztatjak a tanulokat az 6ket érinté valamennyi kérdésrol.

A sziilket az iskola egészének életérdl, az iskola munkatervérdl, az aktualis feladatokrol az
iskola igazgatdja €s az osztalyfonokok tajékoztatjak az iskolaszék és a sziildi munkakozosség
iilésein, illetve sziiloi értekezleteken.

A sziilok tajékoztatdsa a gyermek egyéni elérehaladdsarol szoban ¢€s irasban is torténik. Erre
adnak alkalmat a személyes megbeszélések, fogadd ordk, sziiloi értekezletek, illetve az
elektronikus ellen6rzé konyv, valamint a félévi értesitd és bizonyitvany bejegyzései. Az
iskola honlapjan a ,Nyitott iskola program” keretében a sziillok tajékoztatdsa az iskola
kotelessége, elektronikus napld is ezt segiti eld.

Az elektronikus napl6 sziiléi hozzaféréséhez a e-napld felelds/rendszergazda gondoskodik a
jelszavak és felhasznalonevek generalasardl. Az osztalyfénok feladata felhasznalonevének és
jelszavanak eljuttatdsa a sziiloknek. Az elektronikus naplé hasznalatardl a 2. sz. mellékletben
olvashatnak.

A sziil6i értekezletek, fogadd ordk idOpontjait tanévenként az iskolai munkaterv tartalmazza.

A tanitési szlinetekben az iskola életérdl a kapun elhelyezett hirdetmények és a honlap adnak
tajékoztatast.

Tavolmaradassal kapcsolatos szabalyok

A tanuldk osztalyzatait, igazolt és igazolatlan mulasztasait, késéseit a pedagdgusok a digitalis
naploban rogzitik.

A sziil6 vagy gondviseld koteles az osztalyfonokot, hidnya esetén az tligyeletes
igazgatohelyettest, értesiteni a tanuld hidnyzasanak elsé napjan telefonon a hianyzés okardl,
varhat6 id6tartamarol. (tel.:26-312-167)

Ha a tanul6é a tandrai foglakozas kezdetére nem érkezik meg, késik. A késés ténye és
id6tartama percben az osztalynaploba kertil beirasra. A késést igazolni lehet. A késések percei
Osszeadddnak, 45 perc késés egy igazolt, ill. igazolatlan 6ranak mindsiil.

A tanulo6 az oktatasrol vald mulasztasat orvosi, hatdsagi és sziildi igazoldssal igazolhatja. Egy
tanévben a sziil6 10 napot igazolhat.

Egyéb igazoltnak tekintett tavollétek (valamennyit dokumentummal, sziiléi bejegyzéssel ala
kell tamasztani, vagy be kell jegyeznie az elektronikus naplébal):

Végzds évfolyamokon maximalisan két alkalommal nyilt napon vald részvétel. Hatdsagi
1dézés teljesitése.

Vis maior helyzetbdl eredd tavollét (pl. iddjardsi viszonyok, bizonyithatd kozlekedési
késésbdl eredd tavollét).

Katasztrofavédelmi vészhelyzet (pl:arvizvédelemi munkak)

Két alkalommal gyakorlati-forgalmi autovezetési vizsga.

Hivatalos kikérd eldre vald benyujtasa az igazgatonak (példaul sportegyesiileti, zeneiskolai,
miivészeti iskolai szereplés stb.).

Az iskola altal ered6 okbol vald tavollét a tanorarol (pl. iskolai szerepléseken, programokon
valo részvétel). Ebben az esetben is a tanuld hidnyzasat feltiintetjiik a naploban, de mulasztasa
automatikusan igazoltnak mindsiil.

Varosi, megyei iinnepségen feladatvallalas Ebben az esetben is a tanuld hidnyzasat

feltlintetjiik a naploban, de mulasztasa automatikusan igazoltnak mindsiil.
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Tanulmanyi, szakmai versenyeken résztvevo tanulok esetén az OKTV — versenyek napja,
valamint mas varosi - megyei — regionalis versenyek napja.

B2 komplex nyelvvizsgan vald részvételre a tanuld két tanitdsi napot igazolhat a
vizsgadokumentumok bemutatasaval (pl. vizsgabehivo).

Az igazolast osztalyfonOkének a hidnyzast kovetd elsé adandd alkalommal. Ha ezt
elmulasztja, két hét tiirelmi id6 utan tdvolmaradésa igazolatlannak mindstil.

A sziil6 vagy a nagykort tanuld eldzetes irasbeli kérésére (az elektronikus naplén keresztiil is
lehetséges) kivételes esetben az igazgatd az elméleti oktatas alol hosszabb idére is felmentést
adhat.

Az igazolatlan mulasztasok esetén az iskola a mindenkori jogszabalyokban foglaltakkal
Osszhangban jar el. Ennek szabalyai a 4. sz. mellékletben olvashatdak.

A hianyzas utan azonnal el kell kezdeni a kimaradt tananyag poétlasat. Az elmaradt
dolgozatokat meg kell irni. A tananyagrol az oktato tajékoztat.

Az osztalyozé vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei, a tanulmanyok
alatti vizsgak tervezett ideje, az osztalyozo vizsgara jelentkezés modja és hatarideje
Tantargyi  kovetelmények  évfolyam  szinti  bontdsa az  iskola  honlapjan
http://www.petzeltj.hu/2012-11-09-17-22-03/minimumkerdesek cimen megtekinthetd, az
anyag minden tanév oktober 30-ig aktudlis valtozasokat figyelembe véve frissiil.

Valamennyi tanulmanyok alatti vizsgaszervezésével kapcsolatos feladatot jogszabaly hatéroz
meg, az iskola ezeket a rendelkezéseket betartja.

A vizsgdk idOpontjat, helyét és kovetelményeit az érintett tanuldk és sziilei a vizsgdk
idépontja eldtt az iskola honlapjan, az osztalyfonok tdjékoztatdsdbol ismerik meg. A
javitovizsga esetén, a tanév végén (bizonyitvanyosztaskor) is tajékoztatast kapnak a vizsga
tényérol.

A tanulmanyok alatti vizsgdk 45-60 perces irasbeli, és/vagy bizottsag eldtt letett szobeli
¢s/vagy gyakorlati vizsgarészekbdl allhat.

Tanulményok alatti vizsgak fajtai:

Osztalyozo vizsga

Javitovizsga

Kiilonbozeti vizsga

Potlo vizsga

Agazati alapvizsga
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Osztalyozo vizsga:

Osztalyozd vizsgéat kell tennie a tanulonak a félévi és a tanév végi osztalyzat
megallapitdsdhoz, ha

felmentették a tanodrai foglalkozasokon valo részvétele aldl,

engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kovetelményének egy tanévben vagy
az eléirtnal rovidebb id6 alatt tegyen eleget,

A hatalyos jogszabalyokban meghatdrozott id6nél tobbet mulasztott, és a neveldtestiilet
dontése alapjan osztalyozod vizsgat tehet.

Egy osztalyoz6 vizsga egy adott tantargy és egy adott félév vagy évfolyam kdvetelményeinek
teljesitésére vonatkozik.

A tanitasi év lezarasat szolgalo osztalyozo vizsgat az adott tanitasi évben kell megszervezni.
Osztalyozo vizsgak hatdrideje: vizsgaztatasra kijelolt idészakot az igazgato jeldli ki és a tanév
rendjében nyilvanossagra hozza. Osztalyozovizsga egy tanévben harom alkalommal
szervezilink: janudrban és juniusban (érettségizd tanuldoknak aprilisban). A nevelGtestiilet altal
elrendelt osztalyoz6 vizsgat a nyarisziinet idejére idozitjiik. A tanulok irasbeli tajékoztatast
kapnak a vizsga pontos idejérol.

Javitovizsga:

Javitovizsgat tehet a vizsgazo, ha

a tanév végén - legfeljebb harom tantargybdl - elégtelen osztalyzatot kapott,

az osztalyozd vizsgarol szdmara felrohatdé okbol elkésik, tdvol marad, vagy a vizsgérol
engedély nélkiil eltavozik.

A javito vizsgara jelentkezni nem kell. Az iskola igazgatdja altal meghatarozott idépontban,
augusztus 15-étol augusztus 31-¢ig terjedd idészakban tartjuk.

Szakmai gyakorlatbol akkor lehet javitovizsgat tenni, ha a gyakorlati képzés szervezdje
hozzajarul.

A szabalyosan megtartott javitovizsga nem ismételhetd.

Kiilonbozeti vizsga:

Kiilonbozeti vizsga akkor tehetd, ha a tanuldé mas iskolabdl, iskolan beliil mas iskolatipusbol,
szakmacsoportbol, szakmarol atvételre keriil, és a kordbbi tanulmanyai soran valamelyik
targyat vagy tananyagot nem tanulta.

A tanuld a vizsgat abban az iskolaban, osztalyban, oktatokkal teheti le, amelyben
tanulmanyait folytatni kivanja.

A kiilonbozeti vizsgdk tényét és anyagat az iskola igazgatdja hatdrozza meg az iskola
Pedagdgiai Programja és a Helyi Tanterv alapjan. A kiilonbozeti vizsgarol, anyagarol és
annak hataridejérol igazgatoi hatarozat késziil.

A vizsgaztatasra kijelolt iddszakot az igazgatd jeloli ki. Osztalyozovizsga egy tanévben két
alkalommal szerveziink: oktoberben és januarban.

A vizsga megszervezéséért felelds személyt az igazgatd kéri fel.

Potlo vizsga:

Potlo vizsgat csak abban az esetben tehet a tanulo, ha neki fel nem réhatéd okbol elkésik, tavol
marad vagy a megkezdett vizsgarol engedéllyel eltavozik, mieldtt a valaszadast befejezné.

A po6tld vizsga idejérdl az igazgatd dont, de azt a lehetd legrovidebb 1don beliil meg kell
tartani.
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Dicséret és jutalmazas

A tanulok dicséreteit és elmarasztaldsait a pedagogusok az elektronikus naploba és az
ellendérzébe rogzitik, az osztalyfonok feladata ezek havi ellenérzése. A tantargyi- ¢€s
neveldtestiileti dicséretet a bizonyitvanyba és a torzslapra is be kell jegyezni.

Dicséret és jutalmazas elvei: Az iskola jutalomban részesiti azt a tanulot, aki képességeihez
mérten

példamutatd magatartast tanusit,

folyamatosan jo tanulmanyi eredményt ér el,

az osztaly, illetve az iskola érdekében kozosségi munkat végez,

iskolai, illetve iskolank kiviili tanulmanyi, sport, kulturalis, stb. versenyeken, vetélked6kon
vesz részt

rendezvényeken, eléaddsokon, bemutatokon vesz részt,

barmely mas modon hozzajarul az iskola j6 hirnevének megdrzéséhez és novelésehez,

A jutalmazas soran iskolank nevel6testiilete figyelembe veszi a tanulok egyéni képességeit és
az egyes tanulok fejlodését.

Dicséret illetheti a tanulot az oktatd elbirdlasa alapjan, ha a tanuld Onként, nem kotelezo
feladatot vallalt €s jol teljesitett.

A jutalmazadsoknal torekedni kell a nyilvanossdg minél teljesebb biztositdsara és a pozitiv
példa kdvetésére vald 0sztonzésre.

Az elismerések odaitélését kezdeményezheti: az oktatoi testiilet barmely tagja,

a nevel6testiilet,

a didkonkorményzat,

a sziil6i kozosség tagjai.

Az egyéni teljesitmények értékelésének formai: Szobeli dicséret, 6sztonzés

Oktatoi, tantargyi, szakoktatdi dicséret adhatd (kiemelkedd tanulmanyi és oktatast segitd
munkaért)

Osztalyfondki dicséret adhatd. (osztaly-, iskolakdzosségi munkaért)

Igazgatoi dicséret adhatd (kiemelkedd iskolakdzdsségi munkat végzd vagy az iskola hirneveét
noveld tanuloknak vagy kozosségnek).

NevelOtestiileti dicséret adhatd (az a tanuld részesiilhet benne, akinek a tanulmanyi
eredménye hosszabb iddn at - legalabb 1 éves idétartamra nézve - jeles vagy kitling, és az
iskolai kozosségért jelentds teljesitményt nyutjtott, vagy aki a képzési id6 alatt huzamosabb
ideig nyujtott egyenletes jo teljesitményt, vagy aki valamilyen teriileten az iskolanak
dicsOséget szerzett.

Az élenjaro teljesitmények oklevéllel, konyvjutalommal, targyjutalommal, pénzjutalommal is
elismerhetdk.

Fénykép elhelyezése a kiemelkedd tanulmanyi vagy versenyeredményt elért végzds tanulok
tabldjan és az iskolai honlapon.

A jeles és kitlind érettségi vizsgat, szakmunkdsvizsgat tett tanulokat a ,,Petzelt Alapitvany”
pénzjutalomban részesitheti.

A tanuldokra vonatkozo fegyelmezo intézkedések elvei és formai

A fennall6 jogszabalyi keretek maradéktalan figyelembevételével rendezi iskolank a fegyelmi
igyeket.
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A tanuldkra vonatkoz6 fegyelmezd intézkedések elvei és formai fejezet részletezése,
fogalmak tisztazasa és a Fegyelmi Kodex az 5. sz. mellékletben olvashato.

A fegyelmi vétség gyanujat egyértelmiien tisztazni kell. A fegyelmi vétség vizsgélatakor az
iigyeletes neveldt meg kell hallgatni. A vitatott intézkedés esetén a didk kérheti a fegyelmi
iigy részletes kivizsgalasat az osztalyfonokon keresztiil az iskola Fegyelmi Bizottsagatol.
Minden iigy kivizsgalasaban, szankciokban kovetkezetesen, egyenld elbiralassal, aranyosan
jar el az iskola. Az iligy kivizsgalasaban az igazsag keresése a legfobb szempont.

Fegyelmez6 intézkedést csak pedagogus hozhat.

A fegyelmi vétség a tanuldi jogviszonybol szarmazod kotelezettségek €s szabalyok sulyos
megszegését, a kozosségi normakat sérté magatartds tantsitasat jelenti.

Az iskola fegyelmi vétségek esetén alkalmazott elveket, szankciokat, eljarasi rendet az iskola
alapdokumentumaiban régziti, és a sziilok szdmara megismerhetévé teszi. (SZMSZ)

Fegyelmi vétség elkovetése esetén kétféle feleldsség fordul eld: fegyelmi feleldsség és
kartéritési felelosség.

A nevelési-oktatasi intézményben folytatott tanuldi fegyelmi eljaras, és a fegyelmi biintetés
pedagogiai célokat szolgal.

A tanulo fegyelemi vétség esetén a fegyelmezd intézkedés soran elmarasztalds, illetve a
fegyelmi eljaras és fegyelmi targyaldson meghozott fegyelmi biintetés alkalmazhato.

Mindkét intézkedés célja a tanuld visszatartdsa a tovabbi fegyelemsértéstdl, tovabba annak
kifejezésre juttatasa, a diaktarsak el6tt, hogy a szabalyok megsértése minden esetben
kovetkezménnyel jar.

Fontos feladat a szlild tdjékoztatdsa a vétségrol és az intézkedésrdl. A vétség ismétlése

kiemelt sullyal szamit az ligy megitélésében.

A fegyelmi ligyek az iskola nyilvanossagara tartoznak, a személyiségi jogok megsértése
nélkiil. Az osztalyfonokok segitségével az osztalykozosségben megvitathatok. A fegyelmi
eljaras eredményeit az iskolai hirdet6tablara az tigy 0sszefoglalasaval kitehetd.

A fegyelmi targyalast a nevelOtestiilet sajat tagjai koziil valasztott legalabb harom-6t tagu
bizottsag folytatja le. A bizottsag az elnokét sajat tagjai koziil valasztja meg.

A fegyelmi eljarast megel6z6 egyeztetd eljarasra van lehetdség. Célja a kotelességszegéshez
vezetd események feldolgozasa, értékelése, ennek alapjan a kotelességszegd €s a sértett
kozotti megallapodas 1étrehozésa a sérelem orvoslasa érdekében.

Fegyelmi eljarast kezdeményezheti

a neveldtestiilet barmely tagjanak,
az iskola nem pedagdgus dolgozdjanak,

a didkonkormanyzat elndkének,

a sziil61 kozosség barmely tagjanak

javaslatara, a panasz megfontolas utan, az iskola igazgatéja. Az eljaras kezdeményezésénél
iskola igazgatogjat is kotik a ,,Fegyelmi Kodex” rendelkezései.

A tanuld az iskola pedagdgusa vagy mas alkalmazottja ellen iranyuld kozosségellenes
cselekményt kovet el vagy azzal fenyegetddzik, ha az iskolai, kozOsségi egylittélés
szabalyaival alapvetden ellentétes magatartast tanusit, amely sérti az iskola helyi normait és a
nevelési-oktatdsi folyamatban résztvevd tanulok és pedagdgusok alapvetd érdekeit. Az eset
elbirdlasanal figyelembe kell venni, hogy a cselekmény milyen mértékben veszélyezteti az
iskolakdzosség vagy osztalykozosség miikodését, az iskolai neveld-oktatd munka nyugodt
folytatasanak feltételeit, milyen tanuldi, pedagégusi, munkavallaléi korre jelent fenyegetést,
milyen mértékben all szemben a szokasos tarsadalmi, iskolai kommunikécios eljarasokkal,
valamint a helyi szokéasrenddel. A vizsgélatnak és az alkalmazand¢ intézkedéseknek a tovabbi
hasonld cselekedetek megeldzését, valamint a kozosségellenes magatartast megvaldsito
tanulo elszigetelését, az iskolai kozvélemény elitéld motivaciojat kell szolgalniuk.
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o Ha a tanulo altal elkovetett kozosségellenes magatartds vagy az azzal torténd
fenyegetés biintetéjogi feleldsség hatilya ala tartozik, a sziikséges hatdsagi bejelentést
haladéktalanul be kell nyujtani.

o Ha a kozosségellenes magatartas vagy az azzal torténd fenyegetés nem mindsiil
szabalysértésnek vagy biincselekménynek, akkor az intézmény igazgatoja akadalyoztatasa
esetén az igazgatohelyettes a cselekményrdl szolo tudomasszerzéstdl szamitva a lehetd
legrovidebb idén beliil (nem haladhatja meg az 6t napot) vizsgalatot kezdeményez a
kozosségellenes magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést vélhetden megvalositd tanulod
ellen. Sziikség esetén ebbe bevonja a tanulo sziileit is, A vizsgalatnak meg kell itélnie, hogy
cselekedetével a tanuld megvalositotta-e a kozosségellenes magatartast vagy az azzal torténd
fenyegetést. Amennyiben igen, meg kell allapitani, hogy az elkdvetett cselekmény biintet6jogi
vagy fegyelmi eljards hatalya ald tartozik-e vagy egyéb fegyelmi intézkedés sziikséges a
,Fegyelmi Kodex” értelmében.

A tanulékra vonatkozé védé6-6vo eléirasok, szabalyok

A tanuld kotelessége, hogy Ovja sajat, és tarsai testi €pségét, egészségét, elsajatitsa ¢és
alkalmazza az egészségét és biztonsagat védd ismereteket. Haladéktalanul jelentse a
feliigyeletét ellatd pedagogusnak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, az iskola
alkalmazottjait, vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet illetve tiizet, balesetet
észlelt, tovabba ha megsériilt.

Az egészségvédelmi, balesetvédelmi rendszabalyokrdl, tiiz- és munkavédelmi eldirasokrol a
tanulok tajékoztatast kapnak az elsé tanitasi napon osztalyfonoki oran, elsé testnevelési illetve
gyakorlati 6ran, osztalykirandulasok el6tt, valamint minden olyan esetben, ahol az egészség
veszélyeztetettsége all fenn.

Azokban a helyiségekben (pl. tornaterem, nyelvi tanterem, informatika terem, tankonyha,
stb.), ahol specidlis foglalkozasokat tartanak, a helyiség hasznalatara vonatkozé szabdlyok az
adott helyiségben megtalalhatok. Ezek betartasa kotelezd. (6. sz. melléklet)

Kivénatos, hogy a tanuldink elsajatitsdk az alapvetd emberi normdékat, a kulturdlt magatartést.
Elvarjuk, hogy a tanuldk a tanitds megkezdése elott, orakozi sziinetekben, a folyoson,
1épcsOhazban torténd kozlekedés soran ne veszélyeztessék onmaguk €s tarsaik testi épségét.
Az iskolaban betartandd baleset megeldzési ¢és tlizvédelmi szabalyokat az iskola
munkavédelmi és tiizvédelmi szabalyzatai, valamint az SZMSZ tartalmazza.

A tanulok jogosultak az orakozi sziinetekben, vagy oktatéi engedéllyel igénybe venni az
egészségligyi szolgéltatasokat a rendeld ajtajan feltiintetett idépontban.

A tanulok az iskolaorvos és a védéndk segitségével rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és
ellatasban részesiilhetnek, megszervezésre keriil a tanuldk éves kotelezd orvosi vizsgalatat.
Az egészseégiigyi ellato-rendszer alapfeladatai iskolankban

A beiratkoz6 tanulok egészségiigyi alkalmassagi vizsgalatanak elvégzése

9. ¢és 11. osztalyosok sziirdvizsgalata, ebbdl egészségligyi statisztika elkészitése
veszélyeztetett diakok kisziirése, gondozasa

oktatonak benyujtott igazoldsok alapjan testnevelés besoroldsok elkészitése (felmentések,
konnyitett testnevelés, gyogytestnevelés)

10. osztalyos szakmadra jelentkezd didkok szakmai alkalmassaganak elbiraldsa els6¢ fokon
alkalmatlannak mindsitett tanulok masodfoku vizsgalatra utalasa

uj tanulok, vagy szakmat valtoztatok szakmai alkalmassdganak elbirdldsa egyedileg
bioldgiailag veszélyeztetett tanulok évenkénti vérkép ellendrzése

jarvanyligyileg veszélyeztetett tanulok egészségiigyi nyilatkozata és kiskonyve érvényesitése
kornyezet higiéniai vizsgalatok iskolafogaszati vizsgalat

végz6s tanulok, valamint jarvanyiigyileg kiemelt szakmat valasztok tiidészlirésének

szorgalmazasa
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Rendelési id6 az iskola orvosi

szobdjaban: Szerda: 9-12 6ra

Péntek: 9-12 6ra

A tanulokat érinté kotelezo, javasolt vizsgalatokrol a sziiloket értesiteni kell. Ennek modja az
aktualis vizsgalat ellen6rzobe torténd beirasa. Amennyiben a sziilé nem emel kifogést, a
vizsgalat elvégezhetd.

Ha az iskoldban a tanuldndl betegség tiinetei észlelhetdk, ugy a legrovidebb idén beliil,
elsddlegesen a tanuld sziileit, hozzatartozoit kell értesiteni, aki dont a gyermek tovabbi
sorsarol.

A téritési dij, illetve tandij befizetésére és visszafizetésére

A téritési dij, illetve tandij fizetésére kotelezettnek a tanév elsé félévére vonatkozd téritési
dijat, illetve tandijat szeptember 15-ig, a tanév madasodik félévére vonatkozo téritési dijat,
illetve a tandijat februar 15-ig kell az iskola pénztaraba befizetnie, Amennyiben a tanuld
Onhib4jan kiviil nem kezdi meg, illetve nem folytatja tanulményait a mar befizetett téritési
dijat, illetve tandijat részére részaranyosan készpénzben vissza kell fizetni az ok igazolasatol
szamitott 15 napon beliil. Etkezési téritési dij a kovetkezd havi étkezési dij befizetésének
csOkkentésével is teljesitheto.

Az iskola sziil6i kozossége iskolatamogatasi hozzajarulasrol donthet. Ennek befizetése az év
elején beiratkozasskor esedékes.

Jogszabaly alapjan téritési dijkoteles oktatasi tevékenység, ha a nem tankdteles tanulod
masodszor ismétli meg ugyanazt az évfolyamot tanulmanyi kovetelmények nem teljesitése
miatt. A téritési dij Osszege ebben az esetben tanévenként, a tanévkezdéskor a szakmai
feladatra szamitott folyd kiadasok egy tanulora jutd hanyadanak igazgat6i utasitdsban
meghatarozott mértéke.

A fenntarté dontésének filiggvényében, amennyiben lehetdvé teszi. Téritési dijkoteles
tevékenység iskolankban a kozétkeztetés. A kozétkeztetés modjat, dijait és kedvezményeit
fenntartoi rendeletek és jogszabalyok hatarozzak meg, melyrdl minden tanév elején —€s ezek
esetleges valtozasarol tanév kozben— a tanuldk irdsos tajékoztatast kapnak.

Jogszabély alapjan tandijkoteles a tanulmanyi kovetelmények nem teljesitése miatt az
évfolyam harmadik és tovabbi alkalommal torténé megismétlése. A tandij Osszege ebben az
esetben tanévenként, a tanévkezdéskor a szakmai feladatra szamitott folyd kiadasok egy
tanulora jutd hanyadanak igazgatoi utasitasban meghatarozott mértéke.

Téritési dijat kell fizetni az elvesztett belépdkartydk utan. A tanévre vonatkozd téritési
dijakkal, azok befizetésével és lemondasaval kapcsolatos informaciok megtaldlhatok az
iskolai honlapon, a téritési dijak befizetésének helyszinén kifiiggesztve (gazdasagi iroda), és
az osztalytermekben kifliggesztve.

Szocialis és normativ kedvezmények és tamogatasok, az 6sztondij felosztasanak elvei

A hidnyszakmaban tanuldk és 2020 utdn beiratkozott szakképzésben tanulok Osztondijat a
jogszabaly hatarozza meg.

A Kkifizetés jogossiganak elbiralasa a KRETA rendszeren keresztiil torténik a tanulok
szamara, ezért elengedhetetlen, hogy minden tanulé adata felvételre keriiljon a KRETA
rendszerbe. Ez az osztalyfonokok feladata. A kifizetés nem az iskolan keresztiil torténik.

Az osztalyfonokok segitik tovabba a tanulokat ¢és sziileiket a tajékoztatasban, a
szamlanyitassal kapcsolatos teendékben val6 eligazodéasban.

A tandijjal és téritési dijakkal 0sszefiiggd kedvezmények egyéni elbiralas alapjan adhatok.

A kiilonféle tadmogatasok Osszegét tanévenként az iskola igazgatdja hatdrozza meg a
lehetdségek figyelembe vételével.
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A tankonyvtamogatas helyi szabalyai:

A jogszabalyokban megallapitottak szerint a tanul6 ingyenes tankdnyvellatasban részesiilhet,
illetve tartds tankonyvhoz juthat. Az ingyenes és tartds tankdnyvek az iskola tulajdonat
képezik. Ezeket a tankonyvekhez a pedagdgus oktatdi példanyként, a tanuld tanulményai
idejére hasznalatba kaphatja az SZMSZ-ben is szabalyozott mddon. A képzési szakasz végén
a tanuldi konyveket hasznalhato allapotban a konyvtarnak vissza kell szolgaltatni. Rongalas
esetén a kart meg kell tériteni.

Tartés tankonyvnek mindsiilnek a  szoveggyljtemények, tablazatok, atlaszok,
fliggvénytablazat, illetve a tobb éven keresztiil hasznalatos tankonyvek,

Nem alanyi jogon jard tankonyvtamogatasért a sziilé/gondviselé fordulhat irasban az iskola
igazgatdjahoz.

Nem alanyi jogon jard tankonyvtamogatds az alanyi jogon jard ingyenes tankonyvek
kiosztasa utan adhat6, amennyiben ehhez rendelkezésre allnak forrasok az iskola
tankonyvtamogatasra kapott pénziigyi keretébol.

A pénziigyi keretek meghatirozdsa utdn a kérelmekrél — a tanuld szocidlis helyzetét
figyelembe véve — az igazgat6 dont.

A nem alanyi jogon jar6 tankonyvtadmogatdsra rendelkezésre allo keret 1étszdmardnyosan
keriil szétosztasra az osztilyok kozott. Az osztilyon beliili differencidlast a raszorultsdg
figyelembe vételével az osztalyfonok ¢és az ODK végzi, egyiittesen dontenek részesiilok
szamar6l ¢és a tamogatds mértékérdl, a tdmogatds tényérél és annak Osszegérdl az
osztalyfonok irasban értesiti az érintett sziiloket.

A tankonyvkolcsonzés szabalyai

A tankOnyvkolcsonzés szabalyai megegyeznek az iskolai konyvtar konyvhasznalati
szabalyaival.

A konyvtar pedagdgiai tevékenységének leirdsat a ,,Konyvtarhasznalat” tartalmazza.

A tankonyv elvesztése, vagy rendeltetésszeriu hasznalatra

A tankonyv elvesztése, vagy rendeltetésszerli hasznalatra alkalmatlanné valéo megrongéalodasa
esetén a tanulo koteles megvasarolni a tankdnyvet és igy potolni azt.

Kartéritést mérsékelni, elengedni egyéni mérlegelés alapjan az igazgatd jogosult. Az iskolai
konyvtarbol tankonyvet megvasarolni nem lehet.

Tankonyvrendelés

A tankdnyvrendelés elkészitése soran a KELLO rendszerben ideiglenesen rogzitett tankonyvi
igényeket a fenntartd jogosult az elektronikus feliileten ellendrizni, majd az e-mailben kiildott
enged¢ly alapjan a tankonyvrendelés véglegesitésre kertil.

A tanulo altal eléallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara vonatkozo dijazas
szabalyai

Az intézmény szerzi meg a tulajdonjogat minden olyan, a birtokaba keriilt dolognak, amelyet
a tanulo allitott eld a tanuldi jogviszonyabol eredd kotelezettségének teljesitésével
Osszefliggésben.

A rajzokat és képzomiivészeti, irodalmi munkakat értékelés és a jogszabalyban meghatarozott
Orzési 1do elteltével a tanuld kérésére az intézmény visszaadja alkotdjanak.

Egyedi esetekben a tanulo (térvényes képviseldje) és az iskola megallapodast kothet.
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Az iskola altal szervezett rendezvényeken az iskola altal elvart viselkedés szabalyai
(etikai kodex)

Az iskolankba jaro tanuléinktol elvarjuk, hogy

Torekedjenek a tiszteleten €s elfogadason alapuld emberi kapcsolatok kialakitasara tarsaikkal,
a neveldkkel és az iskolaban dolgozé mas felndttekkel
Tartsék be a neveldk és az iskolaban dolgoz6 mas felnéttek utasitasait,

Becsiiljék meg a sajat és masok szorgalmat, a tudast és a munkajat,

Legyenek igényesek dnmagukra, vigyazzanak egészségiikre, eddzEk testiiket

Igyekezzenek megismerni nemzeti kultirank ¢és torténelmiink eseményeit, kiemelkedd
személyiségeit és hagyomanyait,

Ismerjék meg iskolank névaddjanak életét, munkéssagat, vegyenek részt az iskola
hagyomdnyainak &poldsaban,

Formasagokra, kiilsdségekre adjanak:

Ha oktatot kérdeziink, akkor elébb elnézést kériink, hogy zavarjuk

Ha oktatdval beszél a didk és {ilt, akkor alljon fel

Soha nem besz¢él oktatoval zsebre tett kézzel

Soha nem beszél vagy sz6l oktatéhoz ragégumival a szajaban

Tanorén étel, italfogyasztds nem lehetséges, mert akkor arra koncentradlunk

Didk a felndttet maga elé engedi ajtonal, sziik helyen

Fitk a lanyokat el6re engedik, elére koszonnek nekik

Oltézkodésre is odafigyeljenek:

Nem legyen az egészségre artalmas, veszélyes ruhadarabjaik, kiegészitdik, testékszereik.

Az iskola életében sem tanitasi idoben, sem iskolai rendezvényen nem sérthet meg mésokat
iskolaba nem il16 megjelenésével, felirataival, jelvényeivel.

Ne vegyen fel kihivo jellegli 61tozetet, mert az kozonséges.

Aki csak az lnnepély idejére veszi fel az ilinnepld Oltozéket, az megtiszteli ugyan az
iinnepélyt, de nem az Unnepet!

Viselkedjenek mindenkivel szemben udvariasan, kulturaltan:
Koszonjenek. A koszonés a kapcsolatteremtés egyik alapfeltétele, a jo kapcsolatteremtés
alapfeltétele viszont, az udvarias koszonés.

A felnétteknek elére koszonjiink a napszaknak megfelelden vagy a felnétt altal megengedett
formaban (pl.: J6 reggelt kivanok!)

A koszonés fogadasa a masik ember iranti megbecsiilés ¢és figyelem megnyilvanulésa,
amelyre felndtteknek és tanuloknak fokozottan figyelni kell.

Az osztalyba belépd oktatot vagy vendéget ora kdzben felallassal koszontik a didkok.

Az iskolaba, terembe belépd fiu tanulonak a sapkajat le kell venni az illemnek megfelelden.
Senkivel szemben ne hasznéljanak hangos, tragar, sértd beszédet, (még ha idegen nyelven
van, akkor sem)

Ne a puszta f6ldon vagy a 1épcsdn iilve toltsék el a sziinetet, rakjanak valamit maguk ala! Ezt
az elvarast egészségiigyi megfontolasok is indokoljak.

A szerelem két ember intim maganiigye, ezért nem tartozik a kozdsségre.
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Az iskolaba elsésorban tanulni joviink:

Legylink nyitottak, érdekldddk, és egylittmiikodok.

A szamonkérés €és a vizsga sokkal konnyebben fog menni ha, az elméleti tanulnivalokat
minden Orara megtanuljak, és az irasbeli hazi feladataikat minden orara készitsék el. Az

elmaradasokat potoljak.
Segitsenek tarsaiknak a tanulnivald elsajatitdsaban, az iskolai feladatok megoldasaban,

elmaradasok potlasaban
A csengetés figyelmeztet, hogy kezdddik az 6ra, ezért be kell menni a terembe.
Az osztalyteremben ne hagyjunk semmit drizetlentil.

Ha észrevessziik, hogy valaki a teremben hagyott valamit, ne hagyjuk a targyat ott, inkabb
adjuk le a portan vagy a tanariban.

Az oran a tanulasé a foszerep, ezért massal foglalkozni (enni, inni, beszélgetni stb.) nem lehet.
Az iskolai dolgozok munk4jat segiti a nap végén felrakott sz¢k.

Politikai és gazdasagi tevékenység nem zavarhatja meg az oktatds menetét.

A természeti és épitett kornyezetet védjiik, ovjuk:
A pad, fal, nyilaszar6 nem magantulajdon, ezért nem indokolt, hogy az egyéniség
kifejezésének eszkozévé valjon. Ezekre firkalni és ragasztgatni tilos!

A padokat, falakat és az iskola egyéb részeinek rendbetételére a didkokat fel lehet kérni.
ovjak, apoljak a természet, a kornyezet értékeit, A rendes ember nem szemetel, a tobbieknek
tilos. A szemét a foldre keriilve mindenkié, fel lehet venni.
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Zaro rendelkezések

A Hazirend hatalybalépése:

Jelen Hazirend 2020. december 01.-én 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes.
Egyidejiileg az el6z6 2018. szeptember 01-én hatalyba 1épett Hazirend hatalyat veszti.

A Hazirend elfogadasanak és modositasanak szabalyai:

A hazirend tervezetét a neveldk, a tanulok, és a sziilok javaslatainak figyelembevételével az
iskola igazgatoja késziti el.

A hazirend tervezetét az osztalyok megvitatjak, és kiildotteik utjan javaslataikat eljuttatjak az
iskolai didkonkormanyzat vezetdségéhez. A didkonkormanyzat vezetdsége a véleményeket
Osszesiti, ¢és errdl tdjékoztatja az igazgatot.

A hazirend tervezetét megvitatjdk a nevelok munkakozosségei, €s véleményeiket eljuttatjak
az iskola igazgat6jahoz.

A hazirend tervezetérdl az iskola igazgatdja beszerzi az iskolai sziil6i szervezet véleményét.
Az iskola igazgatoja a tanulok, a neveldk, a sziilok, valamint az iskolaszék véleményének
figyelembevételével elkésziti a hazirend végleges tervezetét. A hazirend elfogadésa elétt az
iskola igazgatoja beszerzi a didkdnkormanyzat €s az iskolaszék egyetértését, valamint

a szil6i szervezet véleményét az elkészitett tervezettel kapcsolatosan.

A hazirendet a nevel6testiilet a didkonkormanyzat és a sziildi szervezet véleményének
kikérésével fogadja el. A hazirend azon rendelkezéseinek érvénybelépéséhez, amelyekbdl a
fenntartora, a mitkodtetére tobbletkotelezettség harul, a fenntartd, a miikodtetd egyetértése
sziikséges.

A hézirendet az elfogadd neveldtestiileti értekezlet, és a fenntartd jovahagyasa utani

hénap elsd napjatél kezdédden kell alkalmazni.

Az érvényben levd hazirend modositasat — barmely neveld, sziilo, vagy tanulé javaslatara, ha
azzal egyetért —, kezdeményezheti az iskola igazgatdja, a neveldtestiilet, az iskolaszek, a
didkonkormanyzat iskolai vezetdsége, vagy a sziildi szervezet iskolai vezetdsége.

A Hazirend moédositasara sor keriil jogszabalyi eldirds alapjan. A Hazirend modositasat
kezdeményezheti az iskolai diakonkormanyzat, az iskoladolgozodinak és tanuloinak nagyobb
csoportja, a sziildi szervezet. A kezdeményezést ¢és a javasolt modositast a
diakonkormanyzathoz vagy az iskola igazgatojahoz kell beterjeszteni. A Hazirend

modositasi eljarasa megegyezik megalkotasanak szabalyaival.

A Hazirend kozzétételének, nyilvanossaganak biztositasa:

A Hazirend eldirasai nyilvanosak azt minden érintettnek (tanulonak, sziilének, valamint
az iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie. A hazirend elolvashat6, letlthet6 elektronikus
formaban az iskola honlapjan.

A Hézirend egy-egy példanya papiron is megtekinthetd:

0 az iskola portajan,

az iskola irattaraban,

az iskola konyvtaraban,

az iskola tanari szob4jaban,

az iskola igazgatdjanal, az igazgato helyetteseinél,

az diakonkormanyzatot segitd oktatonal,

az iskolai sziil6i szervezet vezetdjénél,
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A Hazirend legfontosabb pontjainak kivonatat az iskolaba torténd beiratkozaskor (illetve az
¢érintett részekben tortént érdemi valtoztatdskor) minden tanulonak/sziilonek at kell adni.

A Hazirend fobb rendelkezéseit az osztalyfonokoknek minden tanév elején meg kell
besz€lnilik a tanulokkal osztalyfondki oran, a sziilokkel sziil6i értekezleten. A Hazirendrol
minden érintett tovabbi tdjékoztatast kérhet az osztalyfonoktél fogaddoran, az iskola
igazgatojatol vagy helyettesétdl eldre egyeztetett idépontban.

Szentendre, 2021. november 1.

Enekes Rita

igazgatd

Az oktatoi testiilet és a Didkonkorményzat jovadhagyta a hazirendet.

Eckensberger Zsoltné Dobai Tamas
DOK patronal6 tanar oktatoi testiilet képviseldje

Banyai Daniella
DOK vezet6
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Mellékletek

1. sz. melléklet: A kérdezés, a véleménynyilvanitas és az érdemi valaszadas rendje

A tanuld, a sziild, a pedagdgus, illetve a Didkdnkorményzat (tovabbiakban DOK)

szoban vagy irasban véleményt nyilvanithat, intézkedést kezdeményezhet, felvildgositast
kérhet az iskola vezetditdl, a neveldtestiilet tagjaitol.

A szobeli megkeresésre lehetdség szerint azonnal, de legkésobb 3 napon beliil széban, ezt
kovetden irasban legkésObb a megkereséstdl szamitott 15 napon beliil érdemi valaszt kell
adni.

frasbeli megkeresésre minden esetben 15 napon beliil irasban kell valaszt adni.

Ha a megkeresett érdemi valaszt nem tud adni vagy nem illetékes, a kérdést, panaszt,
észrevételt haladéktalanul irdsban tovabbitania kell a kdvetkezd illetékességi szintre:

- osztalyfonok
- illetékes igazgatohelyettes
- igazgato.

Kozérdekli megkeresés, vélemény esetén a valaszt nyilvdnosan az érdekeltek tudomasara kell
hozni (pl. korlevél, falinjsag, iskolatjsag).

A tanulo jogai megsértése esetén a jogszabalyban meghatarozottak szerint jarhat el.

A Koznevelési torvény altal biztositott jogorvoslati lehetéségeken kiviil a tanuld az 6t érintd
iskolai dontések ellen panasszal élhet az

- osztalyfonokénél,

- ifjusdgvédelmi felelds oktatonal,

- didkmozgalmat segitd oktatoknal,

- iskolai didkkdzgyiilésen (évente), DOK gytiléseken

A cimzett koteles a panaszt haladéktalanul kivizsgélni, az esetleg sziikséges intézkedéseket
megtenni, €s errdl a tanulot lehetdség szerint azonnal, de legkésébb 15 napon beliil szoban,
kérésre irasban tajékoztatni.

Azonos vagy hasonld sérelem esetén, vagy ha a tanulé nem ért egyet az intézkedéssel, joga
van az iskola igazgatohelyetteséhez fordulni.

Az igazgatohelyettes az elédzéekben szabalyozottak szerint kdteles eljarni.

Az iskolai ¢let barmely kérdésérdl a tanuld t4jékoztatdst kaphat pedagogusaitdl és
osztalyfonokétol, tovabba informdaciot szerezhet az iskola ijsdgban, iskola honlapjan, vagy
hirlevélben, korlevél kihirdetése soran, a folyosokon elhelyezett falitjsagokrol.

A tdjékoztatas egyik legfontosabb foruma az iskolai faliijsadg, honlap, mely naprakész
informaciot nydjt minden iskolat érintd kérdésrol.

2. sz. melléklet: Vaci Szakképzési Centrum Petzelt Jozsef Technikum és Szakképzo
Iskola elektronikus naplé hasznalatanak rovid leirasa sziilok szamara

Az intézményben elektronikus naplé hasznalunk. A program sziil6i moduljanak célja, hogy a
sziil6 naprakész informaciokhoz jusson gyermekének tanulmanyi adatair6l €s esetleges
hidnyzasairdl. A program hasznélata magas szinti informatikai ismereteket nem igényel, aki
hasznalt mar internet-bongészot, konnyen kezelni tudja, s az adatok lekérdezéséhez barmely
internet-eléréssel rendelkezd szamitégépen lehetdség van. Az elektronikus napld
megnyitasahoz internet elérés sziikséges. Ajanlott bongészd: MozillaFirefox, GoogleChrome,
Internet Explorer.
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A Vaci Szakképzési Centrum Petzelt Jozsef Technikum és Szakképzd Iskola elektronikus
naplojat a: https://vszc-petzelt.e-kreta.hu/Adminisztracio/Login_cimen koézvetleniil, az
iskola honlapjan (http://www.petzeltj.hu ) az e-naplé hivatkozason keresztiil lehet elérni.

3. sz. melléklet: A tanulé mulasztasa esetén torténo eljaras rendje

Igazolatlan mulasztas esetén az iskola értesiti a sziilot, (kollégiumi elhelyezés esetén- a
kollégiumot) és a nagykori tanuldt. Az értesitésben fel kell hivni a sziilé figyelmét az
igazolatlan mulasztas kovetkezményeire.

- a tankoteles tanuld els6 igazolatlan mulasztasakor,

- ha a nem tankételes kiskoru tanuld igazolatlan mulasztasa a tiz és hiisz orat eléri.

A tankoteles tanuld tovabbi igazolatlan mulasztasa esetén az iskola megkeresi a tanulo
lakohelye szerinti illetékes gyermekjoléti szolgélatot

A tankoételes tanuld ismételt igazolatlan mulasztasakor - a 10.6ra utan - az iskola értesiti a
gyermekjoléti szolgalatot és a kormanyhivatalt.

Ha a tankoételes tanul6 igazolatlan mulasztidsa egy tanitdsi évben eléri a 30 orat, a hatalyos
jogszabalyok értelmében a sziilé/gondviseld szabalysértést kovet el. Ebben az esetben az iskola
a mulasztasrol koteles tajékoztatni az altalanos szabalysértési hatdsagot, tovabba ismételten
tdjékoztatja a gyermekjoléti szolgéalatot, amely kozremilikodik a tanuld sziildjének az
értesitésében.

Ha a tanul6 igazolatlan mulasztasa eléri az 50 6rat az iskola igazgatdja haladéktalanul értesiti a
gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes jegyzot és a kormanyhivatalt.

A nem tankoteles tanulot tiz és hlisz Oras igazolatlan hidnyzasa utan értesitést kiildiink.
Amennyiben 0jabb igazolatlan orakat szerez a harmincadik megszerzése utan a tanuloi
jogviszony megsziintetésérdl az igazgatond dont.

Ha a tanulonak egy tanitdsi évben az igazolt és az igazolatlan mulasztasa egyiittesen
meghaladja: a 250 tanitasi oOrat, vagy egy adott tantargybol a tanitasi orak 30 % -at ill. a
vonatkoz6 jogszabalyok alapjdn a szakmai képzés esetén a 20 %-at, és emiatt a tanuld
teljesitménye tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd a tanitisi év végén nem
osztalyozhato, kivéve, ha a nevel6testiilet engedélyezi, hogy osztalyoz6 vizsgat tegyen.

Ha a tanul6 mulasztasainak szdma mar az elsé félév végén meghaladja a meghatarozott
mértéket, és emiatt teljesitménye nem volt érdemjeggyel értékelhetd, félévkor osztalyozod
vizsgat kell tennie. A projektlapt képzés esetében a projekt teljesitésével torténik a
teljesitmény értékelése.

A neveldtestiilet az osztalyozdvizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanuld igazolatlan
mulasztasainak szama meghaladja a husz tandrai foglalkozast, és az iskola eleget tett a
meghatarozott értesitési kotelezettségének. Ha a tanuld teljesitménye a tanitdsi év végén nem
mindsithetd, tanulmanyait évfolyamismétléssel folytathatja.sz. melléklet

4. A tanulokra vonatkozé fegyelmezd intézkedések elvei és formai fejezet
részletezése, fogalmak tisztazasa és a Fegyelmi Kodex

A feleldsség formai:

Kartéritési feleldsség: Ha a tanuld tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével 0sszefiiggésben
a nevelési-oktatasi intézménynek vagy a gyakorlati képzés szervezdjének
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jogellenesen kart okoz, a Ptk. szabdlyai szerint kell helytallnia. A kartéritési feleldsség
alapelve tehat az, hogy az okozott kart meg kell tériteni a jogszabalyban eldirtak alapjan. Az
igazgatd koteles a karokozas koriilményeit megvizsgalni, az okozott kar nagysagat felmérni,
¢s lehetOség szerint a kdrokozo ¢és a feliigyeletét ellatd személyét megallapitani.

Fegyelmi felel6sség: A fegyelmi felelésség szankcidja az elmarasztalds és a fegyelmi
biintetés. A fegyelmi biintetés megallapitasanal a tanuld életkorat, értelmi fejlettségét, az
elkovetett cselekmény stlyat, koriilményeit figyelembe kell venni. A vétség két alapesetét
kiilonboztetjiik meg: szandékossag, illetve gondatlansag. A szandékossag esetén a tanulo
elore latja a cselekedete kovetkezményét és eldsegiti vagy belenyugszik annak
bekovetkeztébe. A gondatlansadg esetén a tanulotol elvarhatd gondossaggal elkeriilhetd lett
volna az esemény, de ezt a gondossagot elmulasztotta.

Elmarasztalas:

A minden fegyelemsértés esetén elmarasztalast kell adni.

Ezen fegyelmez6 intézkedések fokozatait alapesetben be kell tartani, azonban

sulyos kirivo fegyelmezetlenség esetén a fokozatok atléphetok a Fegyelmi Koédex
alapelveinek figyelembevételével.

A nem kiilonosen sulyos fegyelmi vétségnek szamité fegyelmi vétségek rendszeres és
hosszabb 1d6n keresztiil torténd ismétlddése mar Osszeadddik és egyre nagyobb sulyt
elmarasztalast von maga utan.

A szobeli elmarasztalas formai:

0 Szobeli figyelmeztetés a vétség befejezése érdekében

0 Osztalyféndki 6ran — amennyiben a szabalysértés az adott kozosség

sérelmére tortént - az osztalykozosség eldtt tanulsagos, de nem megalazo helyzetben

Az irasbeli elmarasztalas formai:

0 Ellendrzébe, e-naploba jegyzett

0 A biintetési fokozatrol szolo, sziilot értesitd levél

Az elmarasztalés fokozatai:

Oktatoi/szakoktatoi, vagy tigyeletesi figyelmeztetés, intés, megrovas,
Osztalyfonoki figyelmeztetés, intés, megrovas,

Igazgatoi figyelmeztetés, intés, megrovas

Nevel6testiileti figyelmeztetés, intés

Eldzetes fegyelmi eljaras elotti egyeztetés

Fegyelmi eljaras sordn sziiletett elmarasztalas

Kiemelten fontos a sziilokkel valo folyamatos kapcsolattartas. Minden esetben ellendrizni
kell, hogy az irasbeli értesitéseket a sziilovel aldiratta-e a tanuld. Az ellendrzésen tll, a vétség
megismétlddésekor kiillondsen, a vétséget ismerd pedagogussal az osztalyfonok feladata a
sziildvel valo kapcsolatfelvétel és a torténtek megbeszélése.

O O O 0O oo

Sulyos kotelességszegés (Fegyelmi Kodex):

A sulyos kotelezettségszegés esetén — a fokozatossagtol eltekintve — a tanuldval szemben
fegyelmi eljarast inditunk a torvényi eldirasok szerinti eljarassal. Kiilonosen sulyos
fegyelemsértésnek szamit az iskola pedagdégusa vagy mas alkalmazottja ellen iranyuld
kozosségellenes cselekmény elkdvetése vagy azzal fenyeget6dzés. Ha az eljaras soran
bizonyitast nyer, hogy a tanuld a kotelességeit vétkesen és stlyosan megszegte, fegyelmi
eljaras alapjan, irasbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd, indoklassal. Fegyelmi
biintetés csak fegyelmi eljards alapjan szabhat6 ki. Az eljards meginditasarol és
felfiiggesztésének lehetdségérdl magasabb jogszabaly hataroz.

Azonnali fegyelmi targyalast, vizsgalatot von maga utan:
- A rongalas. A torvények értelmében az okozott kart meg kell tériteni.
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- A tanulodtarsakkal szembeni erdszak, megalazas.

- Az iskola dolgozojaval szemben megnyilvanuld agresszid, akar tettleges, akar szobeli.
- Az iskola teriiletén tobbszordsen visszaesé dohanyzas fegyelmi egyeztetd eljaras utan.
- Drog és alkohol iskoldba hozésa, fogyasztasa és arusitasa.

- Iskolai rendezvényen az iskola megitélését rontdé megnyilvanulas.

Azonnali igazgatdi fokozatot von maga utan:
- A rongalasban val6 segité magatartas, annak eltusoldséban valo részvétel.
- Kirekeszt0 magatartas

- Onkényuralmi jelképek hasznalata,
- rasszista megnyilvanuléasok, kijelentések,

- Szerencsejaték (pl: kartya),
- Az iskola teriiletén masodik dohanyzas.

Azonnali osztalyféonoki fokozatot von maga utan, folyamatos elkovetés esetén a sziilo
értesitését:
- Az iskolai kotelezettségek sorozatos elmulasztasa. (pl: hazi feladat)

- Az iskolai munkahoz sziikséges felszerelés hianya. (Pl: tornafelszerelés, tankonyv, irdszer,
fiizet, munkaruha)
- A tanulas sorozatos megzavarasa

- Az iskolai munka, tanulds megtagadasa.

- Sorozatos hianyzas, melyrdl nem értesitette az osztalyfonokot, vagy indokolatlan volt.

- Tobbszori késés, melyet a didk nem tudott igazolni.

- Az ellen6rzo elvesztése.

- Az ligyeletes oktato utasitasanak megtagadasa.

- A tanuldshoz nem sziikséges eszk6zok orai hasznalata. (Pl: sminkkészlet, mobiltelefon,
médialejatszo)

- Az iskola teriiletén dohanyzas.

5.  sz. melléklet Az iskola helyiségeinek hasznalati rendje
A konyvtar hasznalatanak rendje

A konyvtar hasznaloi kore

Az iskolai konyvtarat az iskola tanuldi, neveldi, adminisztrativ €és technikai dolgozoi
hasznalhatjak.

A konyvtari tagsdg a tanuldi jogviszony, illetve a kozalkalmazotti jogviszony vagy
munkaviszony fennallasaig folyamatos.

A tanuloi jogviszonyt és a dolgozok kozalkalmazotti jogviszonyéat csak az esetleges konyvtari
tartozas rendezése utan lehet megsziintetni.
A beiratkozas ¢és a szolgaltatasok igénybevétele dijtalan.

A konyvtarhasznalat modjai
Helyben hasznalat

A helyben olvasas, tanulas feltételeit a konyvtarosnak kell biztositani.

Egyéni vagy csoportos helyben hasznalatkor a konyvtarosnak a konyvtarban kell tartézkodnia.
A konyvtaros tdjékoztatast ad a haszndlathoz sziikséges ismeretekrdl. A konyvtarosnak
szakmai segitséget kell adnia:

- az informacidhordozok kozotti eligazodasban,
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- az informaciok kezelésében,

- a szellemi munka technikdjanak alkalmazasdban,

- a technikai eszk6zok hasznalataban.

Az iskolai konyvtar dokumentumai koziil csak helyben hasznalhatok: - kézikonyvtari
allomanyrész, - folyoiratok, napilapok, - digitalis adathordozok (DVD, CD, CD-ROM).

A csak helyben hasznalhato dokumentumokat az oktatok egy-egy tanitasi Orara
kikolcsonozhetik.

Kolcsonzés

A konyvtarbol konyvet vagy egyéb dokumentumot csak a konyvtaros tudtaval lehet kivinni a
meghatarozott idore.

Az elveszitett vagy erésen megrongalt dokumentumokért anyagi feleldsséget kell vallalni.

Csoportos hasznalat

Az osztalyok, a tanuldcsoportok, a szakkorok részére a konyvtaros - az osztalyfonokok,
oktatok kdzremiikodésével— foglalkozasokat szervezhet.

A foglalkozasokat a tématol fliggden a konyvtaros és az oktatdk is tarthatjak. A szakorak,

foglalkozasok megtartasara az sszedllitott litemterv szerint kertil sor.

A tanuldi tankonyvtamogatas biztositasa (tartos tankonyvek kolcsonzése)

A torvény altal meghatarozott normativ tankdnyvtamogatasra jogosult tanulok szamara az
oktatdsahoz sziikséges 0sszes tankdnyvrdl az iskola gondoskodik a kovetkezdé mddokon:
Amennyiben a tankonyv az iskolai kdnyvtar tulajdona és kolesonzi a tanuldk részére, abban
az esetben a tanuld csak hasznalja azt. Tanév végén vissza kell szolgaltatnia.

A tartos tankdnyvek kolcsonzési ideje a tanulo feladataival dsszefiiggésben folyamatos lehet.
A tanulok a kolcsonzott tartdos tankonyveket az utolsd tanitdsi héten osztalyonként, elére
meghatarozott rendben hozzak vissza a kdnyvtarba.

A tartds tankonyvek kdlcsonzési nyilvantartasa:

A tartés tankonyveket kiilon leltarkonyvben vezetjiik, a kolcsonzést a tanuld aldirasaval
hitelesit.

A konyvtar egyéb szolgaltatasai
Informéacidszolgaltatas

Szamitogépes szolgaltatas: internet szolgaltatds biztositasa; lehetbleg valogatva, sziirve a
tanulas- tanitas eldtérbe helyezésével.

Az iskolai konyvtar nyitva tartasa.
Az iskolai konyvtar miikodése szorosan igazodik a tanév tanitasi napjaihoz.

Nap Ora
Hétfo 8:00-10:00
Kedd 10:00-12:00

Szerda 8:00-10:00
Csutortok  10:00-12:00
Péntek 8:00-10:00
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A konyvtarszoba belsé rendje

A konyveket és egyéb dokumentumokat rendeltetésiiknek megfeleléen szabad hasznalni,
vigyazni kell épségiikre, tisztasagukra.

Ugyelni kell a kényvtar rendjére és tisztasagara.

A konyvtar teriiletén kulturaltan kell viselkedni, keriilni kell a hangos beszédet, az olvasast,
tanulast zavaré tevékenységeket.

A szaktantermek, nyelvi termek hasznalati rendje (kialakitasuk utan)
A szaktantermekben tanulok csak pedagogus feliigyelete mellett tartozkodhatnak. A termek
biztonsagos hasznélata érdekében a tanulok kotelessége

— a teremben talalhat6 eszkozokre és berendezési targyakra vigyazni, azokat rendeltetésiiknek
megfelelden hasznalni;

— barmilyen hianyt, rendellenességet, rongalast az észrevételkor a oktatonak jelezni;

— a foglalkozas befejezése utan rendet rakni, az ablakokat becsukni, a villanyt lekapcsolni.
A termekbe étel ¢és ital nem hozhato be.

A diakok tilésrend szerint {ilnek

A tandrat, foglalkozast tartd oktaté minden alkalommal ellendrzi a terem rendjét (tisztasag,
butorok allapota, ablakok zarasa stb.) a tanora, foglalkozas végén.

A teremben mas tanora, foglalkozas is tarthaté (ugyanolyan teremhasznalati szabalyokkal).
A terem Kkulcsa csak a oktatoktol kérhetd el, a portar6l nem.

A tandrat, foglalkozast tartd oktatd minden alkalommal kitdlti a teremhasznélati

nyilvantartast és ellendérzi a terem rendjét (tisztasag, butorok allapota, ablakok zarasa stb.) a
tanora, foglalkozas végén.

A szamitégéptantermek hasznalati rendje

A szamitogépteremben a jogosultakon kiviil méas nem tartézkodhat. Més személyek
benntartozkodasat az orat tartd oktaté engedélyezheti.

A gépteremben foly6 foglalkozésokrol a biztonsag érdekében felvétel késziilhet.

A szamitdgépeken csak az dolgozhat, aki a szabalyzatot dttanulmanyozta, €s az eléirasok
betartasara irasban kotelezte magat. Ezt aldirdsaval jelezte. Minden tanuld csak azt a gépet
hasznélhatja, ahové a gépterem feleldse beosztotta. (iilésrend hasznalata javasolt) A tanulok a
helyiiket engedély nélkiil nem hagyhatjak el. A foglalkozast tarté pedagdgusnak mindaddig a
tanteremben kell lennie, amig ott tanuld tartézkodik.

A munka kezdés feladatai: Az iilésrendben elfoglalt helyén a tanul6 elsé kotelessége a
szamitogep, egér, billentylizet épségét ellendrizni. Az esetleges €szlelt hibat azonnal jelezze
az oktatonak. A nyilvantarto flizetbe a datum és Oraszam beirdsa mellett alairasaval jelezze a
munka megkezdését. A munka kezdés feladatait az oktato ellendrzi.

A szamitogépet bekapcsolni csak az oktatd engedélyével szabad.

Uzemiddn kiviil az ajtokat zarva kell tartani. A gépterem kulcsat csak a szamitastechnika
teremben orat tarto oktatok kezelhetik. Idegen személy csak feliigyelet mellett tartozkodhat a
gépteremben. A gépterem helyiség aramtalanitasaért az orat tartd pedagdgus felelds.

A gépteremben az esztétikus, higiénikus, folyamatos munkavégzés feltételeit kell megorizni.
A géptermi rend megtartdsdért és a biztonsdgos miiszaki ilizemeltetésért a feliigyeld
pedagogus a felelds.

A gépterembe ételt, italt bevinni és ott elfogyasztani szigoruan TILOS!

A gépteremben tiizet okozd tevékenységet folytatni, dohdnyozni szigorian TILOS! A
gépterem takaritasat csak az arra el6z6leg kioktatott személyek végezhetik.

A berendezések belsejébe nytlni TILOS! Barmilyen, nem a gépkezeléssel Osszefiiggd
beavatkozast csak a rendszergazda ¢€s a szervizek szakemberei végezhetnek.
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A szamitdgépeket csak rendeltetésszerlien és a netikett szabalyai betartasaval lehet hasznélni.
Nyomtatni csak az oktatod engedélyével lehet.

A szamitogép gondatlan hasznalatdbdl vagy szandékos rongéalasbol eredd karokért a

kar okozdja anyagilag felelds! A karokozast meg kell tériteni.

Az elektromos haldézatba mas - nem a rendszerekhez, illetve azok kiszolgélasahoz tartozo -
berendezéseket csatlakoztatni nem lehet.

Aramiitéses baleset vagy egyéb veszély esetén a termet ramtalanitani kell a fokapcsold
segitségével.

A késObbiekben a gépteremben elhelyezett jelzéberendezések (tiiz- és betorésjelzo)

muszaki allapotat folyamatosan figyelni kell az ott dolgozdknak, ¢és barmilyen
rendellenességet azonnal jelenteni kell a miikodésiikért felelos megbizottaknak.

A szamitogép-javitasoknak, illetve barmilyen beavatkozasoknak minden esetben ki kell
elégiteni a szlikséges miiszaki feltételeken kiviil a balesetmentes hasznalat, a

szakszerlis€ég, a vonatkozo érintésvédelmi szabalyok és az esztétikai kovetelményeket. Nem
végezhetd olyan javitas, szerelés, atalakitds vagy barmely beavatkozas, amely nem elégiti ki a
balesetvédelmi eldirdsokat.

Tilos tovabba:

0 idegen eredetli adathordozot az oktatod engedélye nélkiil hasznalni,

0 a szamitoégépek hardver és szoftver beallitdsait modositani, a telepitett operacios
rendszer és mas alkalmazoi program miikodési paramétereit, jellemzdit megvaltoztatni,

0 masok adatait és munkait elolvasni, letordlni, modositani, és illetéktelentl

adatokhoz hozzaférni, valamint barmilyen moédon a jogosultsagokat kijatszani, a védelmi
rendszert feltorni,

0 olyan programot futtatni, amely nem az iskola tulajdona,

0 a gépekre programokat telepiteni,

0 a gépekhez taneszkozokon ( irdeszkoz, flizet) kiviil mas egyéb targyat
(mobiltelefont, taskat, kabatot, ételt, italt, médialejatszot stb.) vinni, illetve rarakni

0 A oktat¢ altal kijelolt helyen kiviil a ruhazatot és a tdskakat elhelyezni.

0 Ko6zszemérem- ¢€s torvénysértd oldalakat, anyagokat hasznélni, bongészni.

0 Ko6z6sségi oldalakat hasznalni.

Barmilyen meghibasodas vagy rendellenes miikodés esetén azonnal értesiteni kell az oktatot.
A termet rendben kell elhagyni.

A fenti rendelkezések megsértése esetén az elkovetdvel szemben feleldsségre vonas
kezdeményezhetd.

A tornaterem és az 6ltozok hasznalati rendje:

A testnevelés és sportfoglalkozasok soran fokozott a balesetveszély, fontos a oktatoi
utasitasok pontos kovetése és az alabbiak betartasa.
A tornaterembe csak az el6z6 osztaly tavozasa utdn mehetsz be, oktatéi feliigyelettel.

Az 0ltozo1 targyak épségéért az éppen ott 6lt6z0 osztaly felel, a sériilést vagy rongalast
azonnal jelentsd oktatodnak!
Amig az oktatd megérkezik, az 61t6z6ben kell varakoznod csondben és fegyelmezetten.

Az oltéz6kben személyes dolgaidat rendben kell hagynod.

Az 0ltoz6ben vagy a tornateremben hagyott felszereléseidért az iskola feleldsséget nem vallal.
A mosdokat rendeltetésszeriien hasznald!
Elelmiszert bevinni és fogyasztani a tornateremben tilos!
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A tornatermi és 0lt6z6i, el6téri villanykapcsolokhoz, konnektorokhoz ne nyulj, azokat az
oktatok kezelik.

A tornateremben ruhad és az eszkOzok tisztasaganak, allaganak védelmében tornacipd
hasznalata kotelezd!

Engedély nélkiil a tornaeszk6zok haszndlata tilos és balesetveszélyes! A tornaterembdl
engedély nélkiil semmilyen eszk6zt nem vihetsz ki!

A torna- és sportszereket mindig rendeltetésszeriien hasznald, vigyazz azok épségére, az
okozott kart koteles vagy megtériteni!

A tornaterembdl foglalkozasok alatt csak oktatdi engedéllyel tavozhatsz!

Balesetvédelmi okokbdl tilos testékszer, fiilbevalo, gylrii, nyaklanc, karkoto, egyéb €kszer és
karodra viselete a testnevelésorakon €s sportfoglalkozasokon!

A tornaterembe csak a testnevelés orahoz sziikséges felszerelést, eszkozt viheted be. (telefon,
zenelejatszo eszkoz bevitele tilos)

Ha felmentett vagy, tanitasi oran akkor is egyiitt kell lenned osztalyoddal.

A testnevelés oran kotelezd 61t6zEkrdl a tanév elején, sziil6k részére az osztalyfondk, tanulok
részére a testneveld oktatok adnak felvilagositést.

A taniizem (tankonyha és tanétterem) teriiletére vonatkozo szabalyok

A taniizem munkahely, veszélyes iizem, ezért a szabalyok betartasara fokozottan tligyel;.
Baleset esetén azonnal jelezd az oktatonak az eseményt.

Orarend szerint beosztott tanulok, oktatok és kisegitd személyzet 1éphetnek be és
tartdzkodhatnak a taniizem tertiletén

Kotelez6 az érvényes egészségiigyi konyv és az eldirasoknak megfeleld 61tozEk.

A oktato kotelessége ellendrizni az 6ltozek meglétét és balesetet veszélyes ékszerek levételét.
A megfeleld 61t6z¢ék hidnya igazolatlan 6rdt von maga utdn. A hidnyzas mértéke (igazolt és
igazolatlan egyiitt) ha meghaladja az 6rak 20 %-at, a tanév gyakorlati kdvetelményeit nem
tudja teljesiteni.

A megfelel6 6ltozékrdl az oktatok tajékoztatnak év elején.

Hasmenéssel, lazzal, hanyassal jaro tiineteket észlel magan vagy csaladtagjain, azonnal
jelezni kell az iskolaorvosnak vagy az oktatonak; a tovabbi 1épésekrél 6k dontenek.

A taniizem teriiletére az elsd taniizemi gyakorlaton elhangzd egészségligyi és balesetvédelmi
oktatas (alairassal igazolt) meghallgatdsa utan 1€éphetnek a tanulok, ezek betartasa kotelezo.
Tanulonak kotelezd betartani az oktato utasitasait.

A gépeket, berendezéseket rendeltetésszerlien hasznalni, leallitani csak oktatoi feliigyelettel
lehetséges.

A munka befejezése utan rendet pakol maga utdn €s tiszta munkafeliiletet hagy a kovetkezd
osztalynak.

A fenntarthatosagi, kdrnyezettudatos modon végezziik a taniizemi gyakorlatokat. A veszélyes
¢és Ujrahasznosithat6 hulladékot kiilonvalasztva gytijtjiik.
Az elkészitett ételeket maradéktalanul fel kell haszndlni.

A tanétteremben felszolgalok a gyakorlati eszkozoket csak tisztan és megfelelé rendben
helyezhetik vissza.

Atoltozni az taniizemi 6ltozSben lehet, az otthagyott targyakért az iskola felel6sséget nem
vallal.

Az értékeket a oktatonak megdrzésre at lehet adni.

33



A tanlizemben a munka befejezésével az oktatonak meg kell gyézddnie arrdl, hogy a gépek,
berendezések aramtalanitva vannak és a felszereléseket, berendezéseket tisztan adjak at a
kovetkezd csoportnak. Ellendrizni kell szakositott tarolast.

6. Az iskolaudvar hasznalati rendje

Az iskola udvaran a hazirend érvényes.

Az épitkezési teriiletére atmenni szigoraan tilos és balesetveszélyes.

Az udvari raktarakat zarva kell tartani.
Az udvaron az iskolan kiviilrél benyujtott targyakat atvenni tilos.
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